NMPOEKT

AIIITAPAT COBETA IEIIYTATOB
MYHUIIUITAJIBHOT'O OKPYT'A COJIHLIEBO

ITOCTAHOBJIEHUE
20 rToma Ne

00 YTBep:KIeHUU AJIMHHHUCTPATUBHOTO
perjiamMeHTa npeaocTaBJjieHust
MYHUIMTIAJIbHOM yCJayra «Perucrpanus
TPYAOBBIX JI0TOBOPOB, 3aKJII092eMBbIX
pabdoroaarejJaMu - (PU3HYECKUMH JTHLIAMHU, He
ABJIAIOIINMHUCH HHIUBHUAYAJTbHBIMHA
NnpeAnpPpUHAMATEISIMH, c padoTHHUKAMHU,
perucrpanusi (pakTa npeKkpameHuss TPya0BOro
J0roBOpa»

B cootBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utojist 2010 roma Ne 210-D3 «O6
OpraHu3aldd MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W  MYHUIMNAIBHBIX  YCIyD»,
[Topsinkom  pa3pabOTKM W YTBEPKJEHUS  aJIMHUHHCTPATUBHBIX  PErIaMEHTOB
MPEIOCTABICHUSI MYHUIIUMTIAIBHBIX YCIIYT, YTBEPKJICHHOTO IMOCTAHOBJICHUEM armapara
CoBera aenytaroB MyHHUIIMNanbHOro okpyra ComuieBo ot 8 ceHtsOps 2013roma Ne
108c3 ammapar CoBera JAenyTaToB MYHUIUNAJAbHOro okpyra CoJsHueBo
MOCTAHOBJISACT:

1. VTBepauTh AIAMUHUCTPATUBHBIA PETIaMEHT MPENOCTaBICHUS MYHULIUITAIbHON
yciyru  «Peructpanus TpyIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKIIOYaeMbIX pabOTOJATENsIMU -
Gu3NYECKUMU JHUIAMH, HE SBIISIOMIMMUCS WHANBUAYATbHBIMU MPEANPUHUMATEISIMU, C
paOoTHHKAMU, perucTpalus Gpakra mpeKkpamieHus TpyA0BOro J0ropopa» (MpUIoKeHue).

2. llpusHaTe  yTpaTUBIIMM  CUJy  TIOCTAaHOBJICHHE  MYHMIIMMIAIATETA
BHYTPUTOPOJICKOI0 MyHULIUNIANILHOTO 00pa3oBanusi CounHileBo B ropojae Mockse ot 10
aBrycra 2011 roga Nel38c3 «OO0 yTBepKI€HHMH AIMUHUCTPATUBHOIO pPErIAMEHTA
NPEIOCTABICHUS MYHUIMIIAIBHOM YCIYrM MO  PETUCTpAIMd TPYAOBBIX JIOTOBOPOB,
3aKJII0YaEMBbIX  paboTojaTeNs MU - (PU3UYECKUMH JIMIAMHU, HE  SBJISIOIIUMUCS
WHIMBUAYAIbHBIMU NPEIIPUHUMATESIMU, C pAOOTHUKAMU, a TaKXKe perucrpamus ¢pakra
IIPEKPAIICHUS TPYAOBOTO IOTOBOPa.

3. OmnyOnMKoBaTh HACTOSIIEE pEUIeHUE B oromterene  «MOCKOBCKUM
MYHHUITUTIATHHBIA BECTHHUK.

4. Hacrodiiee pemieHre BCTYNMaeT B CHWIYy CO JHS €ro OoQuIUaibHOro
onyOJIMKOBAHUSI.

5. KoHTponb 3a HCIONHEHHMEM HACTOSIIETO PEIICHUS BO3JOXUTh HAa  IJaBy
MyHHUIUMIIAIBHOTO OKpyra Connueo Bepxosuya B.C.

I'naBa MynunuunajgbHoro okpyra CoJiHLeBo B.C.BepxoBuu



[Ipunoxenue

K 1nocrtaHoBieHuto anmapata CoBera
JIEMyTaTOB ~ MYHHUIMITAIILHOTO  OKpyTa
ConHueBo

OT 2013 roma Neo

AJIMUHHMCTPATHBHBIN perjaaMeHT
NPeaoCTABJICHUS MYHHMIMIIAJIbHOM ycayru «Perucrpanust Tpy10BbIX 10r0BOPOB,
3aKJ/II0YaeMbIX pad0ToAaATEJAMH - (PU3HYECKUMH JTHULIAMH, He SABJIAIIIMMUC
HHAUBHUAYAJIbHBIMH NPEANPUHUMATEIAMH, ¢ pA0OTHUKAMM, perucTpauus gpaxkra
NpeKpalieHus TPYI0BOro 10roBopa»

. O01mue moJioKeHus

1. Hacrosinuit AIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT OTPEEseT CTaHIaPT U MOPSI0K
IPENOCTABICHUS MYHMIMNAIBHOW yciyrn «Peructpauuss TpyIOBBIX JOTOBOPOB,
3aKJIIOYaeMbIX paboTojaTensiMd — (QU3MYECKUMH JIMLIAMH, HE SBISIOLIUMUCS
WHIUBUyAIbHBIMUA ~ TIPEANPUHUMATENIMA, C paOOTHUKAMH, peructpamnus ¢akra
IpEKpaIIeHHs TPYA0BOrO IOTOBOPa.

2. AJIMHUHHCTpaTHBHBIE TMpoueAyphl © (W) JCUCTBHS, YCTaHOBICHHBIC
HACTOSIIMM AJIMUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM, OCYIIECTBISIOTCS, B TOM YHCIE C
coomogenueM  TpeboBaHuii K  NPEAOCTABICHUIO  MYHUUUIAIBHBIX  YCHYT,
YCTaHOBJICHHbIX ammapaToM CoBeTa AemyTaTOB MYyHULUIAIBLHOTO OKpyra COJIHIIEBO
(manee — TpeboBaHus).

Il. CtanaapT npenocTaBjieHuss MyHUIUNIAJIbHON YCIyTH

HaumeHoBaHMe MYHMIIUNIAJIBLHOMN YCJOYTH
3. «Perucrpamusi TpyIoOBBIX JOTOBOPOB, 3aKJIIOYaeMbIX pabOTOAATENSIMU -
bU3MYECKUMU JTUIIAMU, HE SBISIIOUUMUCS WHJIUBUIYAIbHBIMU MPEINPUHUMATEISIMH, C
paboTHHUKaMU, perucTpalys ¢pakra npeKkpameHus: TpyI0BOro 10r0BOPay.

IIpaBoBbIe OCHOBaHUS
ISl IPEeA0CTABJIEHUSI MyHUIIMTIAJILHOU YCIyTH

4. TIpaBOBBIMH OCHOBAaHUSMHU JUIS TMPEAOCTABICHHUS MYHHIIUIIAIBLHOW YCIIYTH
SIBIISTFOTCSL:

1) Tpynogoii koaekc Poccuiickoit denepanmu;

2) 3akoH Topoga MockBbl oT 6 HOsOps 2002 roma Ne 56 «OO6 opraHuzanuu
MECTHOTO CaMOYITPaBJICHHUs B TOPoJe MOCKBe»;

3) YcraB MmyHUIMIaIbHOTO okpyra COJTHIIEBO.

HaumeHoBaHMe oprana MeCTHOTO CAMOYINPaBJIeHUS MYHUIIMIIAJIbHOT0 OKpPYra
CoJiHueBO, MPEI0CTABISIIONIEN0 MYHUITUNIAJIBHYIO YCJIYTY
5. ITonHOMOYMS TO MPEAOCTABICHUIO MYHUIUIIAIIBHOW YCIYTH OCYILIECTBIISIIOTCS
annmaparom  CoBeTra JemyTaroB MyHULMNOanbHOrO okpyra ConHueBo (maiee —
MYHULIUITAIUTET).



3asgBHUTEIDb

6. 3asBuTEnEM SBISETCA (HU3UUECKOE JIUIO, HE SIBISIONIEECS WHANBUIYATbHBIM
MPEANPUHAMATEIISIM, 3aKJIIOUUBIIEE TPYIAOBOW JOTOBOP C PAOOTHUKOM W HMMEIOIIEE
MECTO KUTEIHCTBO HAa TEPPUTOPUM MYHHIMNAIbHOrOo okpyra CoyHIEBO (Ianee —
MYHULIUTATBHBIN OKPYT).

B ciayuae cMepTu 3asBUTENS WIK OTCYTCTBHUS CBEJICHUM O MECTE €ro mpeObIBaHuUs
B TEUYCHHUE JIByX MECAIICB, B MHBIX CIydasX, HE MO3BOJSIONIMX MPO0KATh TPYAOBBIC
OTHOIICHUS M HCKJIIOYAIONIUX BO3MOXKHOCTh PETUCTpAllUM 3asBUTENeM  (akTa
MpEeKpaIlleHus] TPYJIOBOrO JIOTOBOpPA, 3asABUTEIEM BBICTYNAET (PU3UYECKOE JUIO0 —
pabOTHUK, €CIM TPYAOBOM JIOTOBOp OBLI 3aperuCTpUpPOBaH 3asBUTEIEM Barlapare
CoBera ienyTaTos.

NHurtepecsl 3adBUTENs MOTYT TMPEACTABIATh HWHbBIC JIWIA, YIOJHOMOYEHHBIE
3asBUTEJIEM B TOPSAKE, YCTAaHOBJICHHOM HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMH aKTaMHU
Poccutickon ®@enepanum.

JIOKyMeHTbI, He00X0AUMbIe /I Pea0CTABJIEHUSs
MYHUIIUNAJIbHOM YCJIYTH

7. J1ns mosydeHus] MyHUIIMTTAIBHON YCITYTH 3assBUTEIb MPEACTABISIET CIICTYIONTHE
JTIOKYMEHTBI:

1) s perucTpaiyy TpyI0BOro JoroBopa:

a) 3ampoc, OGOpMIICHHBII Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBUU C
npwioxkeHueM 1 kK HacTosmeMy AJIMUHUCTPATUBHOMY PETIaMEHTY;

0) IOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOIIHNI JIMUHOCTD 3asBUTEIIS;

B) JOKYMEHT, TOJTBEP)KIAIONIUH MECTO JKUTCIBCTBA HA  TEPPHTOPHUHU
MYHHUIIUTIATBHOTO OKpyra (ecilid CBEACHHS O MECTE€ >KHUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JIOKYMEHTE, YI0CTOBEPSFOIIEM JTMIHOCT );

r) JBa DK3EMIUISIpa TPYAOBOTO JOTOBOpa (KKIBIA 3K3EMIULIP JTOJDKEH OBITH
IPOHYMEPOBaH, MPOIIUT U 3aBEPEH TOJIITUCKHIO 3asIBUTEISI Ha MPOIIMBKE).

1) TOKYMEHT, TIOJITBEP KON TOJTHOMOYHS TIPECTABUTEIIS 3asIBUTEIIS;

2) mig peructpanuu (akTa mpeKpaiieHus TpyI0BOTO T0TOBOpA:

a) 3ampoc, O(QOpPMJICHHBIA B COOTBETCTBHU C TNPWIOKEHHEM 2 WiH 3 K
HACTOSIIEMY ATMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

0) TOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIINI JIUYHOCTh 3aIBUTEIIS;

B) JiBa DK3EMIUIIpa TPYIOBOTO IOTOBOpA (paHee 3aperuCTPUPOBAHHBIX BallllapaTe
CoBera JenyTaToB), €CIIM 3asSBHTEIEM BBICTYIACT pabOTOMATENh, OJUH JIK3EMIULIP —
€CJIH 3asBUTEJIEM BBICTYIA€T PAOOTHHUK;

I') KOTHMH JOKYMEHTOB, IMOJATBEPKIAIOIINX CMEPTh Pab0OTOIaTEIIs HIIH OTCYTCTBUE
CBEIACHMI O MecTe€ ero mnpeObIBaHUS B TEUCHHE ABYX MECSIEB, €CIU 3asBHUTEIEM
BBICTYIIAaeT paOOTHUK;

1) TOKYMEHT, TIOTBEP KO TOJTHOMOYUS TPECTABUTEIS 3asBUTEIIS.

8. IlepedeHp MOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIS MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIATBHOMN
YCIIYTH, SBISICTCS MCUEPITHIBAIOIIINM.

Cpok npeagocTaBjieHUsi MyHUIMNIAJIBHOH YCIyTH
9. Cpok npeaocTaBieHHs] MyHUIIUNAIBHOM yCIIyru He 6osee 5 pabouux JHEN.
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Cpok mpenocTaBlIeHUs] MyHUIIUIAIBHON YCIYTHM HCYHCIAETCS ¢ paboyero mHs,
CIEAYIOUIErO 3a JHEM PETHUCTPALMM 3alpoca C NPWIOKEHHEM K HEMY JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM C HACTOAIIUM AJIMUHHACTPATUBHBIM PETIaMEHTOM (Jajee — 3ampoc).

OTtka3 B mpuemMe 3anpoca

10. OcHoBaHUsIMM JIJIs1 OTKa3a B PUEME 3aMpoca SIBISIOTCS:

1) HEecOOTBETCTBHE 3asBUTEISI TPEOOBAHUSAM, YKa3aHHBIM B ITyHKTE 6 HACTOSIIIECTO
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

2) HECOOTBETCTBHE NPECTABICHHBIX JOKYMEHTOB TpeOoBaHUSM;

3)  HempeiCTaBlICHHE  JIOKYMEHTOB,  HEOOXOMUMBIX  JUIS  IOJy4YCHHUSI
MYHHULUIIAIIBHOMN YCIIYTH;

4) npeCcTaBICHHUE 3asBUTENIEM JIOKYMEHTOB, HE IO IAIONIMXCS IPOYTCHUIO;

5) B mpejCTaBICHHBIX 3asSBUTEICM JIOKYMCHTaX COJCPIKATCS MPOTUBOPEUMBBIC
CBEJICHUS.

11. [lepeueHb OCHOBaHUI OTKa3a B PUEME 3aIPOCa SBISETCS UCUEPITBIBAIOIINM.

12. TluceMeHnHOe pemieHHe 00 OTKaze B MpHeMe 3ampoca odopmisercs o
TpeOOBaHUIO 3asBUTEIIS, MOJIUCHIBAETCS JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a
npueM (TOJy4YeHHUE) 3arpoca, U BBIJACTCS 3asBUTENIO C YKa3aHWEM IPUYUH OTKa3a B
JIEHb 00palleHUSI.

OTka3 B npeaocTaBIeHUM MYHHMIMIIAJIbHON YCIAYyTH
13. OcHoBanusi sl OTKa3a 3asgBUTENI0 B TMPEJOCTABICHUH MYHUIUIMAIHHON
YCIIyTH OTCYTCTBYIOT.

Pe3yabTaTt npenocraB/jieHuss MyHUIMIAJIbHOH YCJIYTH

14. Pe3ynpTaToM  MNPENOCTABICHHUS  MYHUIMIAIBHOM  YCIYTHM  SIBISETCS
perucTpanus TPyIO0BOTO JOTOBOpA WJIM perucTpanus (akra MpeKparieHus TPyAOBOro
JI0OTOBOPA.

15. Perucrpamusi TpynoBOro AOroBopa WIM peructpanus ¢akrta mpeKpaiieHus
TPYJIOBOTO JI0TOBOpa 0(OpMIIIETCS MPOCTABICHUEM Ha TPYAOBOM JOTOBOpE IIITaMIIa
(mpunoxenne 4 K HacTosiieMy AJIMUHHCTPATHBHOMY PETJIaMEHTY) O PETUCTpaliH
TPYZOBOTO JJOTOBOpa UK (akTa MpeKpalieHus TPyJ0BOro JOroBopa (Janee — mram).

16. Pe3ynpTar npeaocTaBiIeHNs] MyHUIIUITAIEHON YCITYTH MOXKET OBITh:

1) BBIIaH TUYHO 3asIBUTEIIO;

2) HampaBJIEH 3asIBUTEIIIO TOUYTOBBIM OTIIPABIICHUEM.

Crioco0 nomy4yeHus yKa3bIBaeTCs 3asiBUTENIEM B 3aIpoCe.

Ilnara, B3uMaemas ¢ 3asiBUTEJIsI IPU NMPeI0CTABIEHHI
MYHHIHNAJIbHON YCJIYTH, U CTIOCO0BI €e B3MMaHUS
17. MyHunumnanbHas yciyra npeaocTaBisieTcss 0€3B03ME3 THO.

IToxa3aTesn 1O0CTYIIHOCTH U KayecTBa
MYHUIUNAJIbHBIX YCJIYT
18. KadecTBO W JOCTYMHOCTh MYHHUIMIAIBHOM YCIYTHM XapaKTepHU3yeTcs
CJIEIYIOLIMMU MTOKa3aTeISIMU:
1) cpok mpenocTaBiIeHUs MyHULIMIIAILHONW yCIIyTH —5 pabouux JTHEH;
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2) BpeMst OXXUaHUS B OU4epeu MpH Mmoaade 3amnpoca — He 6osee 30 MUHYT;
3) BpeMsi OXHJIaHUS B OYEpeNd MPHU IOJYYCHUH pe3yibTara MpPeOCTaBICHUS
MYHULIUIIAJIBHON yciyTu — He 6osee 30 MUHYT.

HNudopmupoBanue o nopsakKe nNpeaocTaBIeHUs
MYHUIIMTIAJIbHOU YCJIYTH
19. Undopmanus o npeaocTaBICHUN MYHUIUMIIAJIBHOW YCIYTd pa3MelaeTcs Ha
ohUIIMAIPHOM CaiiTe€ OpPraHOB MECTHOTO CaMOYMpAaBJICHUS MYHHUIIUIIAIIBHOTO OKpyTa
ComHIIEBO U CTEHJIax B MOMEIIEHUH, T/I€ MPEIOCTABIISICTCS MyHUIIUITAJIbHAS yCllyra, Ha
[TopTane rocyaapCTBEHHBIX U MyHUIIUMTAIBHBIX YCIYT ((GyHKIUI) Topoaa MOCKBBL.

I11. CocTaB, nocsie0BaTeIbHOCTD M CPOKH BBINOJIHEHUS] A/IMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp AJsi NpeI0CcTaBIeHUA MyYHUIIUNIAJBHOM YCIYIH,
TpeOOBaHNUS K NOPSAKY UX BbINOJTHEHUS

CocTaB U M0CJ1€10BATEJIbHOCTH A/IMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP

20. IlpenocraBieHre MyHHIIMTIAIBHOW YCIYyTrd BKIIOYAaeT B ceOs Clenyronme
aIMUHUCTPATUBHBIC MPOIICAYPHI:

1) mpuem (mosrydeHue) 3anpoca;

2) o6paboTka 3amnpoca;

3) bopmupoBanue pe3ysbTaTa IPeAOCTABICHUS MYHUIIMTIATBLHON YCIIyTH;

4) Bblgaya  (HampaBJ€HUE)  3asSBUTENIO  pe3ysibTaTa  MPEAOCTaBICHUS
MYHHUIUITATBHON YCIYTH.

IIpuem (mosryyenue) 3anmpoca

21. OcHOoBaHMEM Hayayia BBIMOJIHEHUS! aJMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHI SIBISETCS
TIOCTYIUICHHE 3aIipoca OT 3asiBUTEIIS.

22. JIOMKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MpueM (TIOJydeHHe) 3aIpoca,
sBigercss  cnenuanuct — anmapata  CoBera  JienmyTaToB,  OTBETCTBEHHBIM  3a
JIEIOMPOU3BOCTBO U JOKYMEHTOO0OpOT anmnapara CoBeTa JIemyTaToB.

23. JIomKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a IpueM (ToJIydeHHue) 3ampoca B
cOoOTBETCTBUM C¢ TpedoBaHUAMU:

1) aHanu3upyeT 3ampoc Ha MpeAMET OTCYTCTBUSI OCHOBAHUM IS OTKa3a B MIPHEME
3arpoca, ykazaHHbIX B myHKTe 10 HacTosAIero AAMMHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA,;

2) OCyIIECTBISIET MPUEM U PETHCTPAIUIO 3allpoca B ACHb MOCTYIUICHHS 3apoca;

3) He mo3AHEee CIIEAYIONIETo PaboUero HS CO JHS PETUCTPAIMU 3alpoca IMepeacT
3aMpoc Ha UCTIOJTHEHHUE JOKHOCTHOMY JIUIY, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOoTKy 3arpoca.

O0paboTka 3anpoca
24. OcHOBaHMEM Hayaja BBIMOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEYPHI SBIACTCS
MOJIy4eHHE 3aPETUCTPUPOBAHHOTO 3aIpoca crenranucTom annapara CoBera AenyTaTos,
B YbIO KOMIIETCHITHIO BXOJIUT 00paboTKa 3a1pocoB.
25. JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a 00pabOTKYy 3ampoca sIBISETCS
cnenuanicT anmapara CoBeTa JCMYyTaTOB, B YbI0O KOMIIETEHITMIO BXOAUT 00paboTKa
3aMpOoCOB.
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26. JIo;KHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a 00pabOTKy 3ampoca MpOCTaBISIET HA
TPYAOBBIX JIOTOBOPAaX COOTBETCTBYIOUIMI IITAMIT M HANpaBISeT UX B yCTAaHOBICHHOM
NOpSIKE HA TOANUCH JODKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a (hopMHpOBaHUE
pe3ysbTarta MpeaoCTaBICHIS MyHHUIIUIIATBHOW YCITYTH.

27. CpOK BBIIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN MpoLeAypsl — 3 pabouux AHEN co JAHS
perucTpaIuu 3ampoca.

dopmMupoBaHue pe3yabTaTa NPeA0CTABICHUS
MYHUIUNAJIBHON yCIyTH

28. OcHOBaHMEM Hayvaja BBIMOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOUN MPOIETYpPHI SBISCTCS
NOCTYIJIEHUE Ha MOJNUCH JTOJDKHOCTHOMY JIMIlY, OTBETCTBEHHOMY 3a (POPMHUPOBAHUE
pe3ynbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTd, MOJATOTOBJIEHHBIX TPYIOBBIX
JIOTOBOPOB.

29. JIOWKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a (OPMHPOBAHUE PE3YJIbTATA
IPEIOCTAaBICHUS] MYHULMNIATbHON YCIYTH, SIBISETCA TJlaBa MYHHUIIMIIAJBHOTO OKpyra
ConHIIEBO, WU JIMLIO, UCIIOJIHSIOLIEE €r0 MOJTHOMOYHS.

30. JIomKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a (OpPMHUpPOBAaHUE pe3yJbTaTa
IPEIOCTABICHUS! MYHUIMNAIbHOM YCIYI'M PaclHMChIBA€TCS B LITaMIE Ha TPYJIOBBIX
JIOTOBOpAaX M o0ecnevyrBaeT mnepenady TPYAOBBIX JOTOBOPOB JOHKHOCTHOMY JIUILY,
OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJauy (HAmpaBlIEHUE) 3asABUTENIO pe3yJibTaTa MpPenaoCTaBICHUS
MYHUIMOAIBHOW YCIYyTH, JJI1 IPUCBOEHUS 3alpoOCy CTaTyca MCIOIHEHHOTO W BbIIAYU
(HampaBJIeHHs ) TPYOBBIX JOTOBOPOB 3asIBUTEIIIO.

31. Cpox BBINONHEHUSI aAMUHUCTPATUBHON MpOIETyphl —4 pabouux AHEH CO JHS
pEruCTpalyy 3anpoca.

Brinaya (HanmpasJieHHe) 3asiBUTEJII0 pe3yJibTaTa
NpeA0CTABJICHUSI MyHUIMIIAIbHOM YCIyTH

32. OcHOBaHMEM Hayajla BBIMOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYpPbI SBISETCS
HNOCTYIUIEHUE TIOJIUCAHHBIX JOJKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a (pOpMHpOBaHUE
pe3yspraTa IpPEeNOCTABICHUS MYHULMNAIBHON  yCIyrH, TpPYAOBBIX JIOTOBOPOB
JOJDKHOCTHOMY JIMIly, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBi€HHE) 3asBUTEIIO
pe3ysbTaTa NPeJOCTABICHHUS] MyHUIIMITAIIBHON YCITYTH.

33. JIOJKHOCTHBIM JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJIady (HAIpaBICHUE) 3asBUTEIIO
pe3ysbTata MpeloCTaBICHUS MYHULUIIAIBHON YCIIYTH, SIBISETCA JOHKHOCTHOE JIMIO,
OTBETCTBEHHOE 3a MpUEM (MOJy4eHHUE) 3arnpoca.

34. JIoMKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BbAauy (HampaBieHHE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTara NPEAOCTABICHHS  MYHULMIIAJBHOM  YCIYyrM, B  COOTBETCTBHH C
TpebGoBanusMH:

1) mpucBauBaet 3arpocy cTaTyc UCHOJHEHHOTO HE MO3/IHEE CIEAYIOLIEro JHS CO
IHS  TOCTYIUIEHMS  JOKYMEHTOB  YKa3aHHBIX B  IyHKTE 32  HACTOAIIETO
AJMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA,

2) nenaeT KOMMIO TPYIOBOrO JIOTOBOPA C COOTBETCTBYIOLIUM ILITAMIIOM;

3) BbIIAET (HAMpPABIISET) 3asBUTEIIO PE3yIbTaT MPEJOCTABICHUSI MyHUIIUTIATLHOM
yciyrd. Bbigada ocymiecTBisieTcss HE TMO3AHEe CIeAyIolero padodero AHS MOcie
IPUCBOEHUS 3aIIPOCY CTaTyca UCIIOIHEHHOTO.

V. ®opMbl KOHTPOJISI 32 MCIIOJTHEHHEM HACTOAILET 0
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AIMMHHCTPATHUBHOI0 perjiaMeHTa

35. Kontponb ocymectisiercss ammapatom CoBera nemytatoB U CoBeToM
JeTyTaTOB MyHUIIMITAIBHOTO OKpyra (manee — CoBeT JemyTaToB) B popmax:

1) mpoBeaeHMS TUIAHOBBIX U BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMOTpeHus Kajlo0 Ha pernieHus U JelcTBusa (0e31eicTBIe) TODKHOCTHBIX
aun anmnapata CoBeTa JenyTaToB, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEJOCTABICHIUE MyHUIIUTIAILHOM
YCIIyTH.

36. IleproauYHOCTDh OCYIIECTBIIEHUS IIJIAHOBOW TMpoBepku B ammapare CoBeTa
JIENyTaTOB yCTaHAaBJIMBAETCS MJIaHOM paboThl annapara CoBeTa JIemyTaToB.

37. CoBeT JenmyTaToB OCYIIECTBISET IJIAHOBYIO MPOBEPKY MPH 3aCIylIMBaHUU
€XXEroJHOr0 OTYETa I1aBbl MyHULIUITAIbHOTO OKPYTa.

38. BHertaHOBbIe MPOBEPKHU MPOBOJAATCS B CBSI3U C MIPOBEPKOI YCTpAaHEHUS paHee
BBISIBJICHHBIX HapyILICHUH HACTOSALIEr0 AJMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, a Takke B
cily4yae TOJIyYeHHS Kajo0 Ha pemieHust u aecTBus (OesneiicTBue) ammapata Coera
JENyTaToB, JOJDKHOCTHBIX Jul] ammapata CoBeTa JemyTaToB, OTBETCTBEHHBIX 32
PEIOCTABIEHNE MYHUIIMTIATbHON YCIYTH.

JomxkHocTHOMY nuuy — anmapata CoBera [emyTaToB, OTBETCTBEHHOMY 3a
OPENIOCTAaBIEHUE  MYHUUMIAIBHOM  ycioyrd,  OOEecnedyuBaeTcsi  BO3MOYKHOCTh
03HAKOMHUTHCS C MOCTYMUBIIEH KaT000H.

39. BaeruranoBas mpoBepka B anmapare CoBeTa ACMYTAaTOB IMPOBOJUTCS I10
NOPYYEHHUIO TJIaBbl MYHUUMIAIBHOTO OKpyra WJIH JIMLA, HCHOJIHSIONIEr0 €ro
MOJIHOMOYHS.

B Cosere aenyTtaroB BHEIIAHOBYIO NPOBEpPKY mpoBoauT Komuccus Cosera
JeMyTaToB, K (YHKIUSAM KOTOPOM OTHECEH KOHTPOJIb 3a HCIOJIHEHHEM OpraHaMu
MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHUS U JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMM MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHUS
MOJIHOMOYMM O PEIICHHI0 BOMPOCOB MECTHOIO 3HadeHus (nanee — komuccusiCoBera
nemyTatoB). Pemenne komuiccun CoBeTa JEMyTaTOB O MPOBEACHUM BHEIUIAHOBOM
IIPOBEPKH HarpasisieTcs (MPeaoCTaBIseTCs) IJIaBe MYHUIIUIIAILHOTO OKpYyTa WM JIUILY,
UCITIOJIHSIOIIIEMY €70 MOJTHOMOYHSI.

40. [1ns mpoBeieHus MPOBEPKU JTOHKHOCTHBIE JiHila annapara CoBeTra JenyTarTos,
OTBETCTBEHHBIC 3a MPEAOCTABICHHE MYHHUIMMAIBHON YCIyru, 00s3aHbl MPEICTABUTh
COOTBETCTBYIOIIHME CBEACHUS (KOIMUH TOKYMEHTOB).

41. Pe3ynbTaThl OCYUIECTBICHUS KOHTPOJS OQOPMIISIOTCS aKTOM, B KOTOPOM
OTMEYAIOTCSl BBISIBJICHHBIE HEIOCTAaTKH M MPEIJIOKEHUS M0 UX YCTpaHEHUIO. J(aHHBIN
aKT HaNpaBJIIEeTCsS TJIAB€ MYHULMNAIBHOTO OKpYra WJIM JIMLY, UCIOJIHSIOUIEMY €ro
MIOJIHOMOYHS.

V. locyneOHblii (BHecy1eOHBbIH) MOPSIA0K 00:KaJI0BaAHNSI pellieHUuil U JeiicTBU
(0e3neiicTBHS) TOJKHOCTHBIX JinIl anmapata CoBera 1enyTaTtoB, 0TBETCTBEHHBIX
3a MpeoCcTaBJIeHne MYHUIUIIAJIbHON yCIyTH

42. 3asBUTENb BIIpaBe MOAATH KajoOy Ha pelieHus u aeiictBus (6e3aeiicTue):

1) momxHOcTHRIX JuI ammapata CoBeTa eMyTaToOB, OTBETCTBEHHBIX 3a
IpeI0CTaBlIEHNE MYHUIIMTIANBHON YCIyTH, B anmnapaTt CoBeTa JAemyTaToB;

2) 'maBbl MyHHIIMTIATBHOTO OKpyra B COBET ISy TaTOB.

43. KanoOa moasie:xKuT perucTparii B I€Hb €€ MOCTYTUICHHUS.
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44. JKanoGa, mnocrynuBmias B anmapatr CoBeTa JAemyTaToB, MOJJICKUT
PacCMOTPEHHIO JIOJDKHOCTHBIM JMioM anmapata CoBeTa [emyTaTtoB, HaAelCHHBIM
MOJIHOMOYHSIMH 110 PACCMOTPEHUIO Kajno0, B TEUEHUE MATHAALATA pabOunX JHEU CO JTHS
ee perucTpalmm.

B cnyuae oOxanoBaHus OTKa3a B TpUeMe 3ampoca y 3asBUTENs JMOO B
UCTIPaBIICHUN JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK M OIMUOOK WM B Ciydae OO0KaJIOBaHUS
HapyIICHUsS YCTAHOBJICHHOTO CpPOKAa TaKWX WCIPABICHUA — jkajmo0a TOJJICKHUT
PaCCMOTPEHHIO B TCUEHUE ISITH PaboUmX THEH CO JHS €€ PETUCTPAIIHH.

45. XKano6a, noctynusiias B COBeT JIeMyTaTOB, paCCMaTPUBAETCS Ha OmKaniieM
3acemannn  CoBera  nemyTtaroB.  Marepuanbl ANl PACCMOTPEHHS  KAIOOBI
nojroraBauBaeT komuccus CoBeTa ACmyTaToB.

B cnyuae ecnu xano0a mocTynuiia B IeproI JIETHETO TiepepbiBa B padbote CoBeTa
JIEMyTaTOB, kajo0a paccMaTpUBaeTCs HA MEPBOM 3aCEAaHUU IOCJIEe OKOHYAHHUS TAaKOTro
nepepsiBa B paboTe.
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[Tpunoxenue 1

K AJMUHUCTPATUBHOMY peraamMeHTy
PEI0CTaBICHUS MYHUIIUIIATIBHON yCIyTu
«Perucrpanus TPYZOBOTO JI0rOBOpa,
3aKJIIOUEHHOr0 paboroaareneM - (PUIUUYECKUM

JULOM, HE SABISIOIIETOCS WHIWBHIYAJIbHBIM
IpeANnpUHUMATENIEM, C pA0OTHUKOM, PETUCTpaIUs
(dakTa npekpaiieHus TpyJa0BOTo J0roBopa»

ampocmpumAT________ 20 roga N [maBe  MYHUIHUIAILHOIO  OKpyra

®.M.0., 10DKHOCT, KOHTAKTHBII TeNe()OH, MOIUCH OTBETCTBCHHOI'O 3a IIPUEM COHHHGBO
(mosryuyeHue) 3anpoca

Pe3yabTaT npenocraBiaeHusi MyHHIIMTAIBLHOM yCJIYTA T
10JIy4eH 20_ ronma
3asiBUTENDb /

HOAINUCH pacimndpoBka

3anpoc o npexocTaBIeHUM MYHHIMIIAJIBHON YCIyTH
«Perucrpanus TpyA0BOIO 10r0BOPA, 3aKJII0YEHHOr0 padoroaaresieM - (PU3NIECKUM
JIMLIOM, He SIBJISIIOIEroCcsl MHAUBUAYAJbHBIM NpeANPUHAMATEIEM, ¢ PA00OTHUKOM

[Ipomy 3apeructpupoBath B anmapate CoBeTa JeMyTaTOB MYHHULMNAIBHOTO
OKpyra CouHiieBO TPYAOBOM  JIOTOBOP,  3aKJIIOUYECHHBIA  MHOM

(pamumust, MMs1, 0TYECTBO (TTOJTHOCTHIO) paboTOAATENS)

MECTO KHUTCIbBCTBA )

KOHTAKTHBIH  TenedoH, aapec  JJICKTPOHHOW  TOYTHI (mpu  HAJTUYMH)

¢ paOOTHUKOM

(bamunus, ums, 0T4ECTBO (TIOJTHOCTHIO) paOOTHHKA)
JIOKyMeHTBI, HEOOXOUMbIE AJIs MTOJTyUYEHUsI MyHUIIUIIAJIbHON yCIyTH, MPUJIaratoTcs.

Pesynprar npenocraBieHus MyHULIUIIAIBHON YCIYrd npouy (Hy>KHOE TOJAYEPKHYTh):
1) BeigaTh TM4HO B anmnapare CoBeTa AEMyTaTOB MyHULMIAIBLHOTO OKpyra CoJIHIIEBO
WJIM MOEMY TIPEACTABUTEIIO;

2) HaNpPaBUTh IMOYTOBBIM OTITPABIICHUEM o agpecy:
3asBUTEIH /

MOJIKCh pacummdpoBKa IOAIUCH
[IpencraBuTenb 3asBUTENS /

noAIucCh paCHH/I(i)pOBKa noAIMruCHU



10
[Tpunoxxenue 2

K AJMUHUCTPATUBHOMY perJamMeHTy
PEI0CTaBICHUS MYHUIIUIIATIBHON yCIyTu
«Perucrpanus TPYZOBOTO JI0rOBOpA,
3aKJIIOUEHHOr0 paboroaareneM - (PU3UUECKUM

JULOM, HE SABISIOIIETOCS WHIWBHIYAJIbHBIM
peAnpUuHUMATENIEM, C pA0OTHUKOM, PETUCTpaIUs
(dakTa npekpaiieHus TpyJa0BOT0 J0rOBOPay

3anpoc npuHAT ____ 20 roma Ne
I'maBe MYHUIIUIIAJIBHOI'O OKpyra
(I)I/IO, JOJKHOCTbD, KOHT&KT(]-I;:;E;:::I?;H;aﬁ(;I([:;I:CB OTBETCTBCHHOT'O 3a IPUEM COHHHGBO
N.0.0.
Pe3yabTaT npegocraBieHHs MyHUIUNAJIBHOH YCJIYTH
MoJay4eH 20 ronma
3asBUTENb /

HOJIHNCH pacimmdpoBka

3anpoc o npexocTaBjIeHUM MYHHIMIIAJIBHON yCIyTH
«Perucrpanus (pakTa NpeKpaleHusi TPYA0BOr0 10roBopa 3aK/JIN0YeHHOI0
padoToaaresieM - (pU3NYECKUM JIMLIOM, He ABJISIIOLIETr0Csl MHAUBHUIY AJIbHBIM
npeanpuHUMATEIEeM, ¢ PA0OTHHKOM»

[Ipomry 3apeructpupoBarh B anmapare CoBeTa AENyTATOB MYHHUIIUNAIBLHOIO
okpyra ConHueBo (hakT NpeKpalleHHus TPYAOBOrO JIOTOBOpa, 3aKJIIOUEHHOI'O0 MHOMU

(pamuimust, MMs1, 0TYECTBO (TTOJHOCTHIO) pabOTOAATENS)
KOHTaKTHBIN TCJIC(bOH, aapec BHCKTPOHHOﬁ IIOYTHI (HpI/I HaHI/I‘II/II/I)

C paOOTHUKOM

(bamwmnus, ums, 0TIECTBO (TIOJTHOCTHIO) paOOTHHKA)

JlaTa 1 HOMep PEruCTpaLK TPYJOBOTO JOTOBOPA B MYHHUIIUIATUTETE:
20 roma Ne

I[OKYMGHTBI, HGO6XOJII/IMBI€ AJI TIOJTY4YCHUA MYHHHHHaHBHOﬁ YCIIyTH, IpujiararoTcs.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHuss MyHULIMIATBHON YCIYTH PoIily (HY>KHOE IMOTYEPKHYTH):
1) BbIIaTh JIMYHO B allapare COBETa JACMYTaTOB MYHUIMNAILHOrO okpyra CoJIHIIEBO
WJIM MOEMY TIPEACTaBUTEIIO;

2) HAIpPaBUTh MOYTOBBIM OTIIPaBIICHHUEM 1o azpecy:
3asaBUTEID /

TIOJTTUCH pacmudpoBka
[IpencraBuTeNb 3asIBUTEIIS /

MOJIUCH paciudpoBka
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[Tpunosxxenue 3

K AJMUHUCTPAaTUBHOMY peraamMeHTy
PEI0CTaBICHUS MYHUIIUIIATIBHON yCIIyTU
«Perucrpanus TPYZOBOTO JI0rOBOpA,
3aKJIIOUEHHOr0 paboroaareneM - (PU3UUECKUM

JULOM, HE SABISIOIIETOCS WHIWBHIYAJIbHBIM
peAnpUuHUMATENIEM, C pA0OTHUKOM, PETUCTpaIUs
(dakTa npekpaiieHus TpyJa0BOT0 J0rOBOPay

Sampocmpunsar __ 20 roza Ne InaBe  MYHHIMOAILHOTO  OKpYyra
(I)I/IO, JOJKHOCTbD, KOHTAKTHBIN Teﬂeq)OH, MOAMUACE OTBETCTBEHHOTO 3a MPUEM COHHHGBO
(momy4eHwue) 3ampoca
Pe3ysbTaT nmpeaocTaBiIeHUss MyHHIMIAIBHOM YCIyTH 1.0.®.
MoJay4eH 20 ronma
3asgBuTEND /

TIOJIINCH pacumdpoBka

3anpoc o0 npexocTaBIeHUM MYHHIMIIAJIBHON YCIyTH
«Perucrpanus (pakTa nNpeKpameHusi TPyA0BOro 10roBopa 3aK/JI04YeHHOI0
padoToaaresieM - (PU3NYECKUM JHMLOM, He ABJISIIOLIETr0Csl MHAUBHAY AJIbHBIM
npeanpuHUMATENeM, ¢ PA0OTHHKOM»

B cBsaA3u
(CO CMepTLIO pa60Toz(aTeJm ((l)aMI/IJ'II/ISI, nmMs, OT4ECTBO (HOJ'IHOCTLIO), C OTcyTCTBI/IeM B TCUCHUC I[ByX MECSILIEB

CBCHGHI/Iﬁ 0 MECTE Hpe6I>IBaHI/I${ pa60TOHaT€J'I$[, HWHBIMHU Clly4asiMU (yKa3I>IBaIOTCH KaKI/IMI/I)
IPOIIy 3aperuCTPUPOBATh B allapaTe COBETa JCMYTaTOB MYHHITUIIAIBHOTO OKpyTra
ConHIleBO (akT MpeKpalieHUus TPYAOBOTO JIOTOBOpa, 3aKJIIOUYCHHOI'O Ha3BaHHBIM
paboToarenem co MHOM

(pamunust, uMs, 0TYECTBO (IOIHOCTHEO) PAOOTHHKA, MOYTOBBIN aApeC, KOHTAKTHBIN TesedoH (PU HATMYUH)

JlaTa 1 HOMep perucTpaIy TPYA0BOro Joropopa B anmnapate CoBeTa AeMyTaToOB:
20  roma Ne

JIoKyMeHTBI, HEOOXOAUMBIE ISl MOJTYYEHUS MyHULIUIIATBbHON YCIYTH, IPUIIaraloTCs.

Pesynprar npenocraBieHus MyHULIUIIAIBHOM YCIYrd Ipomy (Hy>KHOE TOJAYEPKHYTh):
1) BeimaTh auuHO B anmapare CoBera JemyTaTOB MYHUIIMIAIBLHOTO okpyra CoJIHIIEBO
WJIM MOEMY TIIPEACTABUTEIIO;

2) HAaIpPABUTH IMOYTOBBIM OTITPABIICHUEM o azpecy:
3asBUTENH /

MOJIUCH pacmudpoBka
[IpencraButens 3asiBUTENS /

MOJTHCH pacumdpoBka
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[Tpunoxenue 4

K AJMUHUCTPAaTUBHOMY peraamMeHTy
PEI0CTaBICHUS MYHUIIUIIATIBHON yCIyTu
«Perucrpanus TPYZOBOTO JI0rOBOpA,
3aKJIIOUEHHOr0 paboroaareneM - (PU3UUECKUM

JULOM, HE SABISIOIIETOCS WHIWBHIYaIbHBIM
peANnpuHUMATENIEM, C pA0OTHUKOM, PETUCTpaIUs
(dakTa npekpaiieHus TpyJa0BOTo J0rOBOpay

IITamnsl
JJISL PETUCTPALUM TPYAOBBIX JI0TOBOPOB, 3aKJII0YEHHBIX padoToxaTeIsIMH -
(pusnyeckuMH JULAMU, He ABJSIOIMMUCA UHANBUAYAJTbHBIMU
NpeANPUHUMATEISIMH, C PA00OTHUKAMM, (paKkTa MpeKpaleHusi TPYA0BOI0 J0roBopa

1. IITaMm 175t perucTpauy TpyI0BOro 10roBopa

TpynoBoil IOroBOp 3aperucTpUpOBaH B amIapare

CoBera nemyTaroB  MyHHMIMIIAIBHOIO  OKpyra

ConHueBo

PerucrpanmoHuslii HomMep

Jlara perucrpauuu 20__ronma
(1OIKHOCTB)
/

MOJIINCH ©.1.0.
MII

2. lltamn ans peructpanuu (akTa NpeKkpaiieHus Tpya0BOro J0roBopa

®akT  mOpeKpaleHus ~ TPYAOBOTO  JIOrOBOpa
3apeructpupoBaH B ammapare CoBeTa JemyTaToB
MYHHULIMINIAJIBHOTO OKpyra CoJHIEBO

Perucrpanmonuslii HomMep
[ara perucrpaunu 20 rozga

(1OIKHOCTB)
/

MOIITHCH d.1.0.

MIT
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	муниципальных услуг
	18. Качество и доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:
	1) срок предоставления муниципальной услуги –5 рабочих дней;
	2) время ожидания в очереди при подаче запроса – не более 30 минут;
	3) время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 30 минут.

	Информирование о порядке предоставления
	муниципальной услуги
	19. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте  органов местного самоуправления муниципального округа Солнцево и стендах в помещении, где предоставляется муниципальная услуга, на Портале государственных и муницип...

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	Состав и последовательность административных процедур
	20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием (получение) запроса;
	2) обработка запроса;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	Прием (получение) запроса
	21. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление запроса от заявителя.
	22. Должностным лицом, ответственным за прием (получение) запроса, является специалист аппарата Совета депутатов, ответственный за делопроизводство и документооборот аппарата Совета депутатов.
	23. Должностное лицо, ответственное за прием (получение) запроса в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует запрос на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента;
	2) осуществляет прием и регистрацию запроса в день поступления запроса;
	3) не позднее следующего рабочего дня со дня регистрации запроса передает запрос на исполнение должностному лицу, ответственному за обработку запроса.
	Обработка запроса
	24. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного запроса специалистом аппарата Совета депутатов, в чью компетенцию входит обработка запросов.
	25. Должностным лицом, ответственным за обработку запроса является специалист аппарата Совета депутатов, в чью компетенцию входит обработка запросов.
	26. Должностное лицо, ответственное за обработку запроса проставляет на трудовых договорах соответствующий штамп и направляет их в установленном порядке на подпись должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальн...
	27. Срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дней со дня регистрации запроса.
	Формирование результата предоставления
	муниципальной услуги
	28. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление на подпись должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги, подготовленных трудовых договоров.
	29. Должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, является  глава муниципального округа Солнцево, или лицо, исполняющее его полномочия.
	30. Должностное лицо, ответственное за формирование результата предоставления муниципальной услуги расписывается в штампе на трудовых договорах и обеспечивает передачу трудовых договоров должностному лицу, ответственному за выдачу (направление) заявит...
	31. Срок выполнения административной процедуры –4 рабочих дней со дня регистрации запроса.
	Выдача (направление) заявителю результата
	предоставления муниципальной услуги
	32. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление подписанных должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, трудовых договоров должностному лицу, ответственному за выдач...
	33. Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, является должностное лицо, ответственное за прием (получение) запроса.
	34. Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает запросу статус исполненного не позднее следующего дня со дня поступления документов указанных в пункте 32 настоящего Административного регламента;
	2) делает копию трудового договора с соответствующим штампом;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Выдача осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения запросу статуса исполненного.

	IV. Формы контроля за исполнением настоящего
	Административного регламента
	37. Совет депутатов осуществляет плановую проверку при заслушивании ежегодного отчета главы муниципального округа.
	39. Внеплановая проверка в аппарате Совета депутатов проводится по поручению главы муниципального округа или лица, исполняющего его полномочия.
	В Совете депутатов внеплановую проверку проводит комиссия Совета депутатов, к функциям которой отнесен контроль за исполнением органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значе...
	40. Для проведения проверки должностные лица аппарата Совета депутатов, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны представить соответствующие сведения (копии документов).
	41. Результаты осуществления контроля оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Данный акт направляется главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц аппарата  Совета депутатов, ответственных за предоставление муниципальной услуги
	42. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие):
	45. Жалоба, поступившая в Совет депутатов, рассматривается на ближайшем заседании Совета депутатов. Материалы для рассмотрения жалобы подготавливает комиссия Совета депутатов.
	В случае если жалоба поступила в период летнего перерыва в работе Совета депутатов, жалоба рассматривается на первом заседании после окончания такого перерыва в работе.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа  Солнцево или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ______________________________________________________________________.
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) запроса
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):
	1) выдать лично в аппарате совета депутатов муниципального округа Солнцево или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ______________________________________________________________________.
	Запрос принят ___ __________ 20__ года № _______
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) запроса
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Солнцево или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ______________________________________________________________________.
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) запроса

