NMPOEKT

AIIITAPAT COBETA IEIIYTATOB
MVYHUIIUITAJIBHOT'O OKPYT'A COJIHLIEBO

I[TOCTAHOBJIEHHUE

20 rToma Ne

00 YTBEP:KICHUU AJIMMHUCTPATUBHOIO
perjiamMeHTa NpeIoCTABJICHUS
MYHUIMIIAIBHOM yCJIyru «Bbi1aya
paspeunieHusi BCTYIUIEHMSI B Opak JMuam,
AOCTUIIIAM BO3PACTA IIECTHAALATH JET»

B cootBerctBUM ¢ DeaepanbHbiM 3akoHOM OT 27 uroyist 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opraHuzauuyd MOPEeIOCTaBICHUS TOCYAApPCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYI»,
[lopsinkom  pa3pabOTKM W YTBEPXKIECHUS  AJMUHUCTPATHUBHBIX  PErIAMEHTOB
IIPENOCTABICHUSI MYHULUIIAJIBHBIX YCIIYT, YTBEPKIACHHOIO IOCTAHOBJIEHUEM arapara
CoBera aenytatoB MyHHUIIUNIanbHOro okpyra ComuieBo ot 8 ceHtsops 2013roma Ne
108c3 ammapar CoBera JAemyTaroB MYHMUMNAJBbHOIO okpyra CoJiHLeBO
MOCTAHOBJISACT:

1. YTBepauTh AIMUHHUCTPATUBHBIN PETIAMEHT NPEIOCTABICHUS MYHHUIUIIAIbHON
yciyrd  «Bplgaya paspemieHus BCTYIUIEHHsT Opak JuiaMm, JOCTUTIIMM BO3pacTa
HIECTHAATH JIET» (IPUIOKEHHE).

2. IlpusHaTe  yTpaTUBIIMM  CHJy  I[OCTAQHOBJIEHME  MYHMIIMIIAJIUTETA
BHYTPUTOPOJICKOTO MyHHUIIMIIAIbHOTO 00pa3zoBanusi ConHieBo B ropoje Mockse ot 10
arycra 2011 roma No 136¢3 «O0 yTBep»)AeHUM AJIMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa
IIPENOCTABICHUS MYHHULMIIAIBHON YCIYIM IO MPUHATUIO PEIICHHH O pa3peleHuy
BCTyIUIEHUS B Opak JMIlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAALATH JIET, B MOPSIKE,
YCTaHOBJICHHOM CEMENHBIM 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickon denepannny.

3. OnyOnukoBaTh HACTOSIEE pEUICHHE B OrosnereHe  «MOCKOBCKUH
MYHUIUIIAIbHBIA BECTHUK.

4. Hacrosee pemeHue BCTyHaeT B CHIYy €O JHA €ro OQUIMAIBHOIO
onyOJIMKOBAHUSI.

5. KoHTposnb 3a HCIONHEHHMEM HACTOSIIETO PEIICHUS BO3JOXUTh Ha  IJaBy
MyHuLHunansHoro okpyra Connneso Bepxosuua B.C.

I'maBa MmyHnuunaabHoro okpyra CoJiHIeBO B.C.BepxoBuu



[Ipunoxenue

K 1nocrtaHoBieHuto anmapata CoBera
JIEMyTaTOB ~ MYHHUIMITAIILHOTO  OKpyTa
ConHueBo

OT 2013 roma Neo

AJIMUHHMCTPATHBHBIN perjaaMeHT
NPeI0CTABJCeHU MYHUIMIIAJIbHOM yCayru «Boiiaya paspemieHusi BCTyIJICHUS B
Opak JMuam, J0CTUI UM BO3PACTa MIECTHAALATH JIEeT»

. O01Me moJioKeHus

1. HacTosimuii AAMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT OMNpPEIEsAeT CTaHAAPT U MOPSIOK
MPEIOCTaBIICHUSI MYHUIIMITAILHON yCIIyru «Bblmaua pasperieHusi BCTYIUICHUSI B Opak
JIUIaM, IOCTUTIIMNM BO3pacTa MECTHAIIATH JIST».

2. AIMHUHHCTpAaTHMBHBIC TpOIEeAypbl u (WJU) JACHCTBUS, YCTAaHOBJICHHbBIC
HACTOSIIIIUM  AJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM, OCYIIECTBISIOTCS B TOM YHUCIE C
coomonenueM  TpeOoBaHudl K  MPEJOCTABICHUIO  MYHUIUMIAIBHBIX  YCHYT,
YCTaHOBJICHHBIX ammapaToM CoBeTa JEMyTaTOB MYHHUIIMIIAILHOTO OKpyra COJHIIEBO
(manee — TpeboBanus).

1. CtanaapT npenocTaBjieHlss MyHUIUNAJIbHON YCIyTH

HanMeHoBaHHe MYHHIIUIIAJBHOM YCJIYTH
3. «Bprmaua paspemieHusi BCTyIUIEHHsS B Opak JMIlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa
LIECTHAALATH JIET.

IIpaBoBbIEe OCHOBaHMS
1JI1 IPEI0CTABJIEHUS] MYHUIIUNIAJIbHOM YCIyTH

4. TlpaBOBBIMM OCHOBAHHMSIMHU [IJISi MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH
SBJISTFOTCSI:

1) Cemetinbiii konekc Poccutickoii @enepanumy,

2) 3akoH ropoga MockBbl oT 6 HOsOps 2002 roma Ne 56 «OO6 opraHu3anuu
MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHUs B ropojie MockBe»;

3) YcraB myHuunaisHoro okpyra CoJTHIIEBO.

HaumeHoBaHHe opraHa MeCTHOTO CAMOYIPABJIEHUS] MYHHIIMIIAJIBHOIO OKpYyra
CoJIHIIEBO, MPEIOCTABIAIOIIEr0 MYHHIIUNIAIBHYIO YCIYTY
5. TToHOMOYHS TI0 TMPEIOCTABICHHIO MYHUITUITAIBHON YCIYTH OCYIIECTBISIOTCS
arnmapatoM CoBeTa JIeMyTaToB MYHHUIMIIAILHOTO okpyra CONHICBO (qajiee — ammapar
CoBeTa JIeITyTaToB).

3asiBuTeNb
6. 3asBureneM sBAsSETCS (DU3MYECKOE JIMIO, NOCTHUTIIEE IIECTHAALATH JIET, U
UMEIOIIIEE MECTO JKUTEIbCTBO HAa TEPPUTOPUU MYHHUIMIIAILHOrO okpyra COJIHIIEBO
(mayee — MyHUIMITATIBHBINA OKPYT).
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WNHTepecsl 3asBUTENII MOTYT MPEACTaBIATh HHbIE JIMLA, YIOJIHOMOYEHHBIE
3asiBUTEJEM B IIOPAJKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMAaTUBHBIMU IPAaBOBBIMU aKTaMU
Poccuitckon denepannu.

JlokyMeHTBI, He00X0AUMBbIe ISl TIPe10CTABJICHUSA
MYHUIHMIIAJIbHOH YCJIYTH

7. Ins mosy4yeHusi MyHULIMITAJIbHOM YCIIYTH 3asBUTEIIb MPEACTABIISIET CIETYIOIINE
JTOKYMEHTBI:

1) 3ampoc, odopmieHHbIE Ha OYMa)XHOM HOCUTENIE B COOTBETCTBUHM C
MIPUJIOKEHUEM K HACTOSIIIEMY AZIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;,

2) TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIFOIINI JINYHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) JIOKyMEHT, TOATBEPKIAIONIMA MECTO JKUTEIbCTBA HA  TEPPUTOPHHU
MYHULMIAIBHOTO  OKpyra (€CiM CBEIEHHS O MECTE >XKHMTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JIUYHOCTB);

4) noKyMeHT (IpH HAJIWYMH), TOATBEPKIAIONIMNA HAIWYHE YBaKUTEIBHOM
MPUYUHBI, CIPABKH, 3aKIIOUEHHUS, WUHBIE JIOKYMEHTHI, BBIIABA€MbIC OpPTraHHU3ALUSIMU,
BXOJSLMMHU B CUCTEMY 31PAaBOOXPAHECHUS;

5) IOKYMEHT, MOATBEPKAAIOIINN TOTHOMOYHUSI TPEACTABUTENS 3asIBUTEIISL.

8. B ciydae ecnu 3asBHUTENEM SIBISIETCS WHOCTPAHHBIA TPaXJaHWUH, TO TaKOH
3asiBUTENb TAKXK€ MPEJACTaBISET JOKYMEHThl JUId JIMI, BCTyMalOmMX B Opak,
IIPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOIATEIbCTBOM TOCYAAPCTBA, TPAXKIAHUHOM KOTOPOTO SIBJIAETCS
3a5IBUTEIIb.

JIOKyMEHTBI, BBIJAHHBIE CHENUAIBHO YIOJHOMOYEHHBIM OPraHOM MHOCTPAHHOTO
roCy/apcTBa, TPAXKJAAHUHOM KOTOPOTO SIBISIETCS 3asBUTENb, B Cepe peryInpoBaHUS
CEMEHHBIX OTHOIIEHHUH, JIHO0 MOCOJBLCTBOM 3TOTO TOCYAApCTBA, 00 OCHOBAHMSX H
OTpaHMYEHUSIX  3aKIOYeHHs: Opaka B  COOTBETCTBUM C  3aKOHOJATEIbCTBOM
WHOCTPAHHOTO TOCYAAapCTBa, JOJDKHBI OBITh JIETAJIM30BaHBbI, €CIM HMHOE HE
NPEAYCMOTPEHO  MEXKIYHAapOAHBIMM  joroBopamu  Poccuiickoit ®Denepauuu, u
NepeBeIcHbl Ha TOCYJIapCTBEHHBIN s3bIK Poccuiickoit deneparuu (pycCKuil s3bIK).
BepHocth nepeBosa 1oiKHA OBITh HOTAPUATIBHO YJIOCTOBEPEHA.

[Ipy HaMuMK y 3a4BUTENS TPAXKIAHCTBA HECKOJBKUX MHOCTPAHHBIX T'OCYIAapCTB
10 BBIOOPY 3aABUTEINSI IPUMEHSIETCS 3aKOHOAATEIBCTBO OJHOIO U3 3TUX TOCYAApCTB.

9. IlepedeHp TOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIs MPEAOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHOM
YCIIYTH, SIBJISIETCS NCUEPITBIBAIOLIUM.

Cpoxk npenocTaBieHus] MyHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH
10. Cpok npenocTaBieHus MyHULIUMTIATBHON ycayru 14 paboumnx gHei.
Cpok mpenocTaBlIeHUs] MyHUIIUNAIBHON YCIYTH HCYHCIAETCS ¢ paboyero AHs,
CJIEYIOIIErO 3a JIHEM PETUCTPALMU 3alpoca C MPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUH C HACTOSIIIUM AJMUHHCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM (Jlajiee — 3a1poc).

OTtka3 B npueMe 3anpoca
11. OcHoBaHusIMU JJ1 OTKa3a B IpUEME 3aMpoca SIBIISIFOTCS:
1) HECOOTBETCTBHE 3asBUTEISI TPEOOBAHUSAM, YKa3aHHBIM B ITyHKTE 6 HACTOSIIECTO
AJMUHHCTPAaTUBHOTO PETJIAMEHTA;
2) HECOOTBETCTBHUE MPEJICTABICHHBIX TOKYMEHTOB TpeOoBaHuUsIM;
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3)  HenpeACTaBICHHE  JIOKYMEHTOB,  HEOOXOAMMBIX  JUIsl  TOJYYCHHS
MYHULIUIIAJIBLHON yCIYyTH,;

4) mpeacTaBICHUE 3asSBUTEIIEM IOKYMEHTOB, HE MOJAIOIINXCS TPOYTECHUIO;

5) B mpe/CTaBIICHHBIX 3asBUTEIEM JIOKYMEHTaX COJACPKATCS MPOTUBOPCUUBHIC
CBEJICHHUS.

12. IlepeyeHb OCHOBaHMI OTKa3a B IIPHEME 3aIpoca SABISETCS NCUEPIBIBAIOIINM.

13. IlucemenHoe pemieHue o0 OTKase B TpueMe 3ampoca odopmisercs o
TpeOOBAaHUIO 3asSBUTEINS, TOIIMUCHIBACTCS JOJDKHOCTHBIM JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a
npueM (MOJy4YeHue) 3arpoca, U BbIAACTCS 3asBUTENIO C YKa3aHMEM MPUYMH OTKa3a B
JIeHb O0paIieHusl.

OTka3 B IpeoCcTaBIeHUN MYHUIMIIAJIbHON yCIyTH
14. OcHoBanueM Juisi OTKa3a B MPEJOCTAaBICHUM MYHHUIUIIAIBHONW YCIYTU
SIBJIAETCS OTCYTCTBHE Y 3agBUTENS YBAKHUTEIbHOM MNPUUMHBI JJI8 MOJYYCHUS
MYHUITUTIAIBHOMN YCITYTH.
NHbIXx OCHOBaHMHK I OTKa3a B MPENOCTABICHUUW MYHHUIMNAIBLHOW YCIYyTH HE
MeeTCS.

Pe3yabTaT npeaocTraBieHuss MyHUIIUNIAJBHOMH YCIyT U

15. Pe3ynpTaToM nmpeaocTaBieHUs MyHULIMTIATHLHON YCIYTH SIBISICTCS

1) BbImaya paspericHus BCTYIUIGHHS B Opak JIMIy, JOCTUTIIEMY BO3pacra
HIECTHAIATH JeT — 0hopMIIseTCsl TOCTaHOBIIeHEM anmnaparta CoBeTa IemyTaToB,;

2) oTKa3 B MPEJOCTaBICHIUH MYHHUIIUIAIGHON YCIYTH — 0(OPMIISIETCS pellICHHEM
00 OTKa3e B PEJOCTABICHUN MYHHIIUIIATBHOMN YCITYTH).

16. Pe3ynbTat npenocTaBieHUs MyHUIUIIATBHON YCIIYTH MOXKET OBITh:

1) BbIIAH JIMYHO 3asBUTEIIIO;

2) HarpaBJIEH 3agBUTEIIO TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

Cnioco6 noyyeHus yKa3bIBaeTCs 3assBUTENIEM B 3aIIpocCe.

IInara, B3uMaeMasi ¢ 3aiBUTeJISA IPU NMPEIOCTABICHUHU
MYHHMIHMIAJIBHON yCJIYTH, H CIIOCO0BI €e B3UMAHUS
17. MyHununaneHas yciryra npeaocTaBisieTcsi 0€3B03ME3IHO.

Iloka3aTesin 10CTYNHOCTH U KayecTBa
MYHUIIUNATbHBIX YCJIYT

18. KadectBO W JOCTYMHOCTh MYHHIIMIAIBHOM YCIYTHM XapaKTEepHU3yeTcs
CJIEYIOIIMMU MTOKA3aTEISIMU:

1) cpok mpenocTaBiIeHrs MyHULIMIIAIBLHON yCcIIyru — He Oosee 14 pabounx aHei;

2) BpeMs OKUaHUs B OUepe iy IpH moaade 3amnpoca — He 6osee 30 MUHYT;

3) BpeMs OXHUAAHUS B OYepedu NpPU MOITYYEHUH pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS
MYHULIUNATBHOUN yciyTu — He 6osiee 30 MUHYT.

HNudopmupoBanue o nopsake npeaocTaBjieHus
MYHHMUIMIIAJIbHON YCIYyTH
19. Undopmanus o mperocTaBlIeHUd MYHULUINAIBHOW YCIYTH pa3MellaeTcsl Ha
opUIMATEHOM CalTe OpPraHoOB MECTHOTO CaMOYIPaBJICHHUS] MYHHUIIMIIAIILHOTO OKpyra
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ConHILIEBO U CTEHAAaX B MOMEIIECHUH, I/1€ MPEAOCTABIISIETCS MyHULMIIAIbHAS yCIIyTa, Ha
[Toprane rocynapcTBEHHBIX 1 MyHUIIUIAIBHBIX YCIyT (pyHKIMIT) TOpoga MOCKBBI.

I11. CocTaB, nocsiex0BaTeIbHOCTD M CPOKH BBINOJTHEHUSI A/IMMHUCTPATUBHBIX
npoueayp AJsi NpeJI0cTaBIeHUA MYHUIIUNIAJBHOM YCIyIH,
TpeOOBaHNs K MOPSIAKY UX BHITIOJTHEHUSI

CocTaB 1 nocJje10BaTeJIbHOCTHh AJJMUHNCTPATHBHBIX MPOLETYP

20. TlpenocraBieHre MYHHITUTIATBHOW YCIyTH BKIIOYAaeT B ceOs Clemyronme
aJIMUHUCTPATUBHBIC TTPOIICTYPHI:

1) mpuem (moayuyeHue) 3amnpoca;

2) o6paboTka 3amnpoca;

3) dbopmupoBaHue pe3ynbTaTa MPeOCTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIIYTH;

4) Bblmaua  (HaOpaBJ€HUE)  3asBUTENIO  pe3ylibTaTa  MPEAOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHON YCIIYTH.

IIpuem (mosry4enne) 3ampoca

21. OcHoBaHMEM Hayaya BBINOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHI SIBISETCS
MOCTYIUICHUE 3alpoca OT 3assBUTEIIS.

22. JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a TIpHeM (IOy4YeHHE) 3ampoca,
ABIIICTCA ~ CIEHMANMCT  ammapara CcoBeTa  JEMyTaToOB, OTBETCTBEHHBIM  3a
JEIIONPOU3BOACTBO U JOKYMEHTO0O0pOT anmnapara CoBeTa EeMyTaToB.

23. JI0JDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a mpueM (TMOJydeHHe) 3ampoca B
coO0TBeTCTBUM ¢ TpedoBaHUAMU:

1) aHanu3upyeT 3ampoc Ha MpeAMET OTCYTCTBUSI OCHOBAHUHN I OTKa3a B IPHEME
3arpoca, yKka3aHHBIX B MyHKTe 11 HacTosIIero AAMHHUCTPATHBHOTO PETIIAMEHTA,;

2) OCYIIECTBIISICT MPHUEM U PETHCTPAITUIO 3allpoca B JICHD IMOCTYIUICHHS 3aIpoca;

3) He Mo3/IHee CIEAYIOIIero paboyero TH CO JHS PErUCTPalMy 3ampoca rnepeaacTt
3aMpoc Ha UCTIOJTHEHHE JOJKHOCTHOMY JIUIY, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy 3arpoca.

Oo6padoTka 3anpoca

24. OcHOBaHMEM Hayayia BBHIMOJHEHUS a[IMUHICTPATUBHOM MPOLEAYPHI SIBISCTCS
MOJTyYeHHE 3apETUCTPUPOBAHHOIO 3ampoca crenruaincToM annapara CoBera JIemyTaTos,
B YbI0 KOMIIETCHITUIO BXOJUT 00pabOTKa 3aImpOCoB.

25. JIOKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a 0OpaOOTKY 3ampoca SBIISETCS
cnenuanuct amnmapara CoBera JIE€MyTaToOB, B Ybl0 KOMIIETEHLMIO BXOAUT 00paboTKa
3arpoCoB.

26. J10JDKHOCTHOE JINII0, OTBETCTBEHHOE 32 00pabOTKY 3aIrpoca, B COOTBETCTBUU C
TpeboBaHusIMHU:

1) aHamu3upyeT 3ampoc Ha TPEAMET OTCYTCTBHUS OCHOBAaHUS JUIA OTKasza B
MPEIOCTABICHUN MYHUIIMTIAIBHON YCIYTH, yKa3aHHOTO B MyHKTe 14 HacTOAIIEro
AJMUHUCTPATHBHOTO PETJIaMEHTA.

2) mpu OTCYTCTBUM OCHOBAHUS Ui OTKa3a B MPEJAOCTABICHUH MYHUIUIAIBLHON
YCIyTH MOATOTAaBIMBAET MPOEKT MOCTAaHOBIEHUs anmnapara CoBeTa JemyTaToB.

3) npy HaIWYMM OCHOBAaHUS /JIs OTKa3a B MPEAOCTABICHHUM MYHHIIMITAIbHOM
YCIYrd, yKa3aHHOro B MyHKTe 14 HacTosimiero AJMHHUCTPATUBHOTO pErIaMEHTa,
oopMIIseT MPOEKT pemieHus: 00 0TKa3e B MPEAOCTABICHINH MyHUIIMTIAIBHOU YCIYTH;
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4) HampaBisieT B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSAKE 3alPpOC M MPOEKT IMOCTAHOBJIEHUS
anmapata CoBeTa JemMyTaTOB WJIM MPOEKT pelieHus o0 OTKa3ze B MPEJOCTaBICHUH
MYHUILIMIIAJIBHOW YCIYTH JOJKHOCTHOMY JIMIy, OTBETCTBEHHOMY 3a (pOopMHpOBaHUE
pe3ysbTaTa NpeJOCTABICHHUS] MyHHUIIMIIAIIBHON YCITYTH.

27. Cpox BBIMIOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHOMN MpoLeaypbl —/ pabouux AHEH cO JHS
perucTpanmm 3amnpoca.

dopMupoBaHUe pe3yabTaTa MPea0CTABICHNS
MYHUIUTIAJIBHON YCIYTH

28. OcHOBaHWEM Hayajla BBITIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOMN IMPOIEIYPHI SBIISCTCS
MOCTYIUICHHE JODKHOCTHOMY JIMITy, OTBETCTBEHHOMY 3a (hOpPMHpPOBAaHHE pe3yibTaTa
MPEIOCTABIICHUS MYHUIIMITAIBGHONW YCIYTH, 3ampoca W TPOEKTa TOCTAaHOBIICHUS
anmapara CoBeTa JeMyTaTOB WM MPOEKTa pelieHus o0 OTKa3e B IPEIOCTaBICHUU
MYHHUITUTIATBHOU YCITYTH.

29. JIOKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a (OPMHpPOBAHUE PE3YJIbTaTa
MPEIOCTABIICHUSI MYHUIIUTIATLHON YCIyTH, SBISETCA TIJIaBa MYHMIIMIAIBHOTO OKpYyTa
ConHIIeBO, UITH JIMIIO, UCTIOJIHSIOIIEE €T0 MOITHOMOYKS.

30. JloipKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a (OpMUpOBaHHE peE3ysbTara
MIPEIOCTaBIICHUS MYHHUITUTIATLHOW YCITYTH:

1) mpuHUMAaET peIIeHHe C YYETOM IPaB M MHTEPECOB HECOBEPIICHHOJICTHETO B
COOTBETCTBUH ¢ TpeOoBaHMIMU TIO 3aMpoCy, MPOEKTY MOCTaHOBIeHHs anmapata CoBeTta
JIEMyTaTOB WM TPOCKTy pemieHuss 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU MYHHUITUTIATIBLHOM
yciyrd. [Ipu 3TOM JOMKHOCTHOE JIMIIO0 MOXKET TPHUTIACHUTh 3asBHUTENSI B ammapar
CoBera aemyTaTtoB s Oeceabl MO BOMPOCY YBAXKUTEIBHOW MPUYWHBI, MTOCTYKUBIICH
OCHOBAHHUEM JIJTS TTOJTYICHUST MyHHUITUTIATBHON YCITYTH;

2) obecrieyrBaeT mepeaady MmocTtaHoBieHHs ammapara CoBera JCMyTaTOB HIIH
penieHus 00 oTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHHUITUIAIBLHON YCIYTH JOHKHOCTHOMY JIHILY,
OTBETCTBEHHOMY 3a BbIauy (HampaBlICHUE) 3asBUTEIIO Pe3yJibTaTa MPEOCTaBICHUS
MYHHIIMIIAJTGHOW YCIYTH, JJIs TPUCBOSHUS 3alpoCy CTaTyca MCIOJHEHHOTO W BBIAAYU
(HampaBiIeHHS ) pe3yJabTaTa MPEAOCTABICHUS MyHUITUTIAIBHON YCIIYTH 3asBUTEIIO.

31. Cpox BBITIOJIHEHHS aIMUHUCTPATUBHOM Mpotienypsl —13 paboumnx nHen co aHs
pErucTpaluy 3arpoca.

Brigaya (HanpasJieHHe) 3asiBUTE/II0 pe3y/ibTara
NpeaocTaBJIeHUs] MYHHIMTIAJBLHON yCIayru

32. OcHOBaHUEM Hauaja BBITIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON TMPOIEIYPHI SIBIISCTCS
NOCTYIUIEHHE TIOJMUCAHHOTO JOHKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 (POPMHUPOBAHUE
pe3ynbTata MPEAOCTABIICHUS MYHHUIIMIIAILHON YCIYTH, TOCTAHOBJICHUS —ammapara
CoBera AemyTaroB WM pelIeHHUs 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUM MYHHUIIUMATIbHON
YCIIYTH JIOJPKHOCTHOMY JIMILYy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIIauy (HaIpaBiCHUE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTaTa NpeoCTaBICHUS MyHUITUIATbHONU YCIIYTH.

33. J1o/KHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIauy (HaMpaBJICHUE) 3asIBUTEITIO
pe3ynbTaTa MpeIoCTaBICHNs MYHHUIIMTAIBHON yCIyTH, SBISETCS TOJKHOCTHOE JIUIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a MpUeM (TMOoJydeHHUe) 3amnpoca.

34. JI0JDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BbIAauy (HANpPaBJICHHUE) 3asBUTEIIO
pesynbTata  MPEJOCTAaBICHHUS  MYHUIMIAIBHONM  YCIYyrH, B  COOTBETCTBHH C
TpeboBaHUIMHU:
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1) mpucBamBaeTr 3anpocy CTaTyC MCHOJHEHHOTO HE MO3/IHEE CIAEAYIOLIEro THS CO
JHS  TOCTYIUIEHMS ~ JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IyHKTe 32  HacTOSAILIEro
AJIMUHHCTPAaTUBHOI'O PETJIAMEHTA,;
2) BbIIACT (HAMPABIISIET) 3asSBUTEIIO PE3yJbTAT MPEJOCTABICHUS MYHHUIUITATBHOM
yciyrd. Bblgada ocymiecTBiseTcs HE MO3JHEE CJEIyIoIIero pabouyero JHS Iocie
IIPUCBOECHUS 3aIIPpOCY CTaTyCca UCIIOJIHEHHOTO.

IV. ®opmbI KOHTPOJISI 32 MCTIOJIHEHHEM HACTOSILEr 0
AIMUHHMCTPATHBHOI'O pPerjiaMeHTa

35. Kontponp ocymectisieTcss ammapatom CoBera nermytatoB W CoBeToM
JIeTyTaTOB MyHUIHIIAIbHOTO OKpyra ComHieBo (manee — CoBeT JemyTaToB) B opmax:

1) mpoBeeHMS TUTAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMoTpeHus kajno0 Ha pemieHust u JaeicTBus (0e3aeicTBUE) JOMKHOCTHBIX
mun annapata CoBeTa AenyTaToB, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE MYHUIIMTIATbHOMN
YCIIYTH.

36. IleproguyHOCTh OCYIIECTBIIEHUS TIJIAHOBOW MpoBepku B ammapare CoBeTa
JIENyTaTOB yCTaHABIMBAETCA IJIaHOM paboThl anmapaTta CoBeTa JIemyTaToB.

37. CoBeT AenmyTaToB OCYIIECTBIISICT IUIAHOBYIO MPOBEPKY TPH 3aCITyIIMBAaHUU
€KEroJIHOT0 OTYETA TJIaBhl MYHHUITUIIAILHOTO OKPYTa.

38. BHerutaHoBBIE TTPOBEPKHU MTPOBOJISATCS B CBS3HM C IPOBEPKOM YCTPAHCHUS paHee
BBISIBJICHHBIX HApyIICHUN HACTOSIIET0 AJIMUHUCTPATUBHOTO pErjaMEHTa, a TaKXe B
clIyvae MOJIydeHHS kajio0 Ha perieHHus W JAeUCTBUS (OS3ICHCTBHS) JTOJDKHOCTHBIX JIUIY
anmnapata CoBeTa JeMyTaTOB, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE MYHUIIUMAIBHOU

YCIIyTH.
HomxHocTHOMY JMny anmapara (CoBera JenyTaTtoB, OTBETCTBEHHOMY 3a
OPEJOCTABIEHUE  MYHULMNAIbHOM  YCIYrdH,  OOEcleuuMBaeTcsi  BO3MOKHOCTb

03HAKOMHTHCS C MMOCTYIUBIIICH 5KaI0001.

39. BuemnanoBas mnpoBepka B anmapare CoBeTa JAEMyTaTOB IMPOBOJUTCA I10
MOPYYEHHUIO TJIABBl MYHUIIMIAIBHOTO OKpyra WIH JHUIa, HWCIOJHSIONMETO €ro
TIOJTHOMOYHSI.

B Cogere nemyTaToB BHEIUIAHOBYIO MPOBEPKY MpoBOAUT Komuccus CoBera
JENmyTaToB, K (DYHKIMSM KOTOPOW OTHECEH KOHTPOJHh 3a HCIOJHEHHUEM OpTraHaMH
MECTHOTO CaMOYTPABIICHUS W JIOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMH MECTHOTO CaMOYIPaBIICHUS
MOJTHOMOYHI IO PEIICHHIO0 BOIPOCOB MECTHOTrO 3HaueHus (nanee — xomuccus CoBeta
nenyratoB). Pemrenne kommccun CoBeTa JemyTaTOB O MPOBEJICHUH BHEIJIAHOBOMH
MIPOBEPKH HATpaBsieTcs (TPEIOCTABISAETCS) TJIaB€ MYHUIIMITAIGHOTO OKpYyTa WU JIUILY,
UCITOJTHSFOIIIEMY €T0 TIOJTHOMOYHSI.

40. Jlns mpoBesieHus: TPOBEPKU JOJKHOCTHBIC JuIa anmnapara CoBeTra AemyTaToB,
OTBETCTBEHHBIC 3a MPEAOCTABICHHE MYHHUIUIAIBHOW YCIyTH, 00s3aHBI MPEICTABUTH
COOTBETCTBYIOIINE CBEICHUS (KOMTUU TOKYMEHTOR).

41. Pe3ynbTaThl OCYIIECTBJICHUS KOHTPOJISI O(OPMIISIOTCS aKTOM, B KOTOPOM
OTMEUAIOTCS BBISBJICHHBIC HEIOCTATKH WM TPEJIOKEHUS MO0 WX yCTpaHeHWo. JlaHHBIN
aKT HAMNpaBIISICTCS TJIAB€ MYHHUIIUIAIBHOTO OKpYyra WJIW JIMIlYy, WCIOJHSIONIEMY €ro
TTOJTHOMOYHSI.
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V. JlocyneOHblii (BHeCYAeOHbII) MOPSAOK 00:KAJOBAHMS PelIeHUIl U AeHCTBUI
(0e3nmeiicTBHSI) TOLKHOCTHBIX JIMI annmapaTta CoBera 1enyTaToB, 0TBETCTBEHHbIX
3a MpeaocTaBJIeHne MYHUIMIIAJIBHON YCIyTH

42. 3agBUTENb BIPaBEe MMOAATH KaNo0y Ha pelieHus u Aectus (Oe3aeiicTpue):

1) nomxHOcTHBIX mui anmapara CoBeTra JeNyTaTOB, OTBETCTBEHHBIX 3a
NpeI0CTaBIeHUE MYHUITUTIAIBHON yCiyTH, B anmnapatr CoBeTa JemyTaToB;

2) I'maBbl MyHHIIUTIATBHOTO OKpyra B COBET JEMyTaToB.

43. YKayoba noaJIe)KUT pErucTpalyu B IeHb €€ MOCTYIUICHHUS.

44. XKanoba, mnocrynuBmas B anmapar CoBeTra JeNyTaToB, MOMJEKHUT
PacCCMOTPEHHIO JOJHDKHOCTHBIM JIMIIOM ammapara coBeTa JeMyTaToB, HaJAelICHHBIM
MOJTHOMOYHSIMH TI0 pACCMOTPEHUIO Kallo0, B TEUCHUE MATHAAATH pabounX THEH CO THS
€€ perucTpalmm.

B cnyuae oOxanoBaHus OTKa3a B TpUeMe 3ampoca y 3asBUTENs JMOO B
UCIPABICHUU JOMYIIEHHBIX OMNEYaTOK M OIIMOOK WM B Cily4yae OO0XaJOBaHUS
HapyILICHUS YCTAHOBJIEHHOTO CpPOKAa TaKUX MCIPABICHUA — jkajo0a TMOJJICKUT
PAaCcCCMOTPEHHIO B TEUEHUE IISITH paboUnX JAHEH CO JHS €€ PEerucCTpalyi.

45. KanoOa, noctynusias B COBET ACMyTaTOB, pacCMaTPUBAETCs Ha OynxKaiiieM
3acenqanun  Coera  jemytaroB.  Marepuansl A8 pacCMOTPEHMST  KaloObl
noJroraBiauBaeT komuccus CoBera AemyTaToB.

B ciydae ecnu xanoba nmoctynuia B EpUOJ JIETHETO IepepbiBa B paboTeCoBeTa
JIEIyTaTOB, ’Kajgo0a paccMaTpUBAaeTCs HA MEPBOM 3aCEAAHHUU I1OCIIE OKOHYAHUS TAKOI'o
nepepsiBa B padbore.
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[Ipunoxenue
K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY perinameHTy
IIPENOCTAaBIICHUS MYHULIMIIATBbHON yCIIyTH

«Bbimaua pazperieHust BCTYIJICHUS B Opak JIMIIaM,
JOCTUTIIMM BO3pAacTa IECTHAALATH JIET»

3anpoc npuHAT 20 roma Ne
- I''maBe  MyHHMIMIANBHOTO  OKpyra
(DI/IO, JOJDKHOCTD, KOHTaKT&%ﬁ;:;:}?;HS’;:;iZZ—ICL OTBETCTBECHHOI'O 3a IIPUEM COHHHCBO
Nn.0.0.
Pe3yabTaT npenocraBieHusi MyHHIUNAIBHOI YCJIyTH
NOJIyYeH 20__ ronpa
3asBUTENb /

TNOAIMUCH

3anpoc o0 npegocTaBJIeHNY MYHUIMIIAJIBbHOH YCJIYTIH
«Bblgaya pa3penieHus BCTYyIUICHHsI Opak Juuam,
AOCTUTIMM BO3PACTA LIECTHAALATH JeT»

[Ipomry pa3pemuTsb :
(dhaMuust, UMs1, OTIECTBO (TIOJTHOCTHIO),

YHnCJI0, MCCALl U I'OJ POKACHUA

MECTO KUTEIbCTBA ,
KOHTaKTHBIA  TeneoH,  aJpec  DJIEKTPOHHOM  MOYTHI (mpy  HAJUYMH)

IPaKJAHCTBO

BCTYIIUTH B Opak ¢ :
(dhamuTus, UMsi, 0OTYECTBO (TIOJTHOCTBIO),

YHnCJIO, MCCAIl U I'OJ POKACHUA
MECTO KHUTEJIbCTBA ,
IPAXKIAHCTBO

YBaxxuTenpHas IpUYMHA JIJIs BCTYIUICHHS B Opak

JIoKyMeHTBI, HEOOXOAUMBIE ISl MOJTYYEHUS MyHULIMIIATBbHON YCIYTH, IPUIIaraloTCs.

Pesynprar npenocraBieHus MyHULIUIIAIBHON YCIyry Ipomy (Hy>KHO€ MTOAYEPKHYTh):
1) BeimaTh nuuHO B anmnapare Coera JemyTaTOB MyHULMINANBHOIO oKkpyra CoJyHLEBO
WUJIM MOEMY IIPEACTaBUTEIIIO;

2) HANpaBUTh [IOYTOBBIM OTIPABIICHUEM o azpecy:
3asBUTEIb /

HOJMHUCH pacumdpoBka
[IpencraBuTens 3assBUTENS /

MOJINCH pacmudpoBka



	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступления в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
	предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступления в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
	I. Общие положения
	1. Настоящий Административный регламент определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступления в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет».
	2. Административные процедуры и (или) действия, установленные настоящим Административным регламентом, осуществляются в том числе с соблюдением Требований к предоставлению муниципальных услуг, установленных  аппаратом Совета депутатов муниципального ок...
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	3. «Выдача разрешения вступления в  брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет».
	Правовые основания
	для предоставления муниципальной услуги
	4. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Семейный кодекс Российской Федерации;
	2) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	3) Устав муниципального  округа Солнцево.
	Наименование органа местного самоуправления муниципального округа   Солнцево, предоставляющего муниципальную услугу
	5. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов муниципального округа Солнцево (далее – аппарат Совета депутатов).
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	Документы, необходимые для предоставления
	муниципальной услуги
	7. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
	1) запрос, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением к настоящему Административному регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального  округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) документ (при наличии), подтверждающий наличие уважительной причины, справки, заключения, иные документы, выдаваемые организациями, входящими в систему здравоохранения;
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
	8. В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренные законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соот...
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	10. Срок предоставления муниципальной услуги  14 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса с приложением к нему документов в соответствии с настоящим Административным регламентом (далее – запрос).
	Отказ в приеме запроса
	11. Основаниями для отказа в приеме запроса являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 6 настоящего Административного регламента;
	2) несоответствие представленных документов Требованиям;
	3) непредставление документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	4) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению;
	5) в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения.
	12. Перечень оснований отказа в приеме запроса является исчерпывающим.
	13. Письменное решение об отказе в приеме запроса оформляется по требованию заявителя, подписывается должностным лицом, ответственным за прием (получение) запроса, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения вступления в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется решением об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
	16. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	1) выдан лично заявителю;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	Способ получения указывается заявителем в запросе.
	Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении
	муниципальной услуги, и способы ее взимания
	17. Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

	Показатели доступности и качества
	муниципальных услуг
	18. Качество и доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:
	1) срок предоставления муниципальной услуги – не более 14 рабочих дней;
	2) время ожидания в очереди при подаче запроса – не более 30 минут;
	3) время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 30 минут.

	Информирование о порядке предоставления
	муниципальной услуги
	19. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте   органов местного самоуправления муниципального округа Солнцево и стендах в помещении, где предоставляется муниципальная услуга, на Портале государственных и муници...

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	Состав и последовательность Административных процедур
	20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) запроса;
	2) обработка запроса;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	Прием (получение) запроса
	21. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление запроса от заявителя.
	22. Должностным лицом, ответственным за прием (получение) запроса, является специалист аппарата совета депутатов, ответственный за делопроизводство и документооборот аппарата Совета депутатов.
	23. Должностное лицо, ответственное за прием (получение) запроса в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует запрос на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента;
	2) осуществляет прием и регистрацию запроса в день поступления запроса;
	3) не позднее следующего рабочего дня со дня регистрации запроса передает запрос на исполнение должностному лицу, ответственному за обработку запроса.
	Обработка запроса
	24. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного запроса специалистом аппарата Совета депутатов, в чью компетенцию входит обработка запросов.
	25. Должностным лицом, ответственным за обработку запроса является специалист  аппарата Совета депутатов, в чью компетенцию входит обработка запросов.
	26. Должностное лицо, ответственное за обработку запроса, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует запрос на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанного в пункте 14 настоящего Административного регламента.
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов.
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанного в пункте 14 настоящего Административного регламента, оформляет проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет в установленном порядке запрос и проект постановления аппарата Совета депутатов или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной ...
	27. Срок выполнения административной процедуры –7 рабочих дней со дня регистрации запроса.
	Формирование результата предоставления
	муниципальной услуги
	28. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги, запроса и проекта постановления аппарата Совета депутатов или проекта ре...
	29. Должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, является  глава муниципального округа Солнцево, или лицо, исполняющее его полномочия.
	30. Должностное лицо, ответственное за формирование результата предоставления муниципальной услуги:
	1) принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего в соответствии с Требованиями по запросу, проекту постановления аппарата Совета депутатов или проекту решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. При этом должностное лицо...
	2) обеспечивает передачу постановления аппарата Совета депутатов или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присво...
	31. Срок выполнения административной процедуры –13 рабочих дней со дня регистрации запроса.
	Выдача (направление) заявителю результата
	предоставления муниципальной услуги
	32. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление подписанного  должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, постановления аппарата Совета депутатов  или решения об отк...
	33. Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, является должностное лицо, ответственное за прием (получение) запроса.
	34. Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает запросу статус исполненного не позднее следующего дня со дня поступления документов, указанных в пункте 32 настоящего Административного регламента;
	2) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Выдача осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения запросу статуса исполненного.

	IV. Формы контроля за исполнением настоящего
	Административного регламента
	37. Совет депутатов осуществляет плановую проверку при заслушивании ежегодного отчета главы муниципального округа.
	39. Внеплановая проверка в аппарате Совета депутатов проводится по поручению главы муниципального округа или лица, исполняющего его полномочия.
	В  Совете депутатов внеплановую проверку проводит комиссия Совета депутатов, к функциям которой отнесен контроль за исполнением органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного знач...
	40. Для проведения проверки должностные лица аппарата Совета депутатов, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны представить соответствующие сведения (копии документов).
	41. Результаты осуществления контроля оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Данный акт направляется главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц аппарата Совета депутатов, ответственных за предоставление муниципальной услуги
	42. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие):
	45. Жалоба, поступившая в Совет депутатов, рассматривается на ближайшем заседании Совета депутатов. Материалы для рассмотрения жалобы подготавливает комиссия Совета депутатов.
	В случае если жалоба поступила в период летнего перерыва в работеСовета депутатов, жалоба рассматривается на первом заседании после окончания такого перерыва в работе.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):
	1) выдать лично в аппарате  Совета депутатов муниципального округа Солнцево или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ______________________________________________________________________.
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) запроса

