AIIITAPAT COBETA AEITYTATOB
MYHHUILHUITAJIBHOI'O OKPYT'A COJIHIEBO

IHHOCTAHOBJIEHHUE

15 mapma 2016 200a N 4

00  yrBep:kaeHMM  AJMHUHHMCTPATHBHOIO
perjiaMmeHTa NpeoCcTaBICHUS
MYHUIMIAJUBHOM  ycayru  «Permcrpaums
YCTAaBOB TEPPUTOPHATBHBIX O0IIECTBEHHbIX
caMoOyIpaBJIeHUI»

B cootBercTBun ¢ ®enepanbupiM 3akoHoM OT 27 utoiis 2010 roga Ne 210-D3 «O6
OpraHu3alMd TMpPEJOCTABIECHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX M MYHHUIUMOAIBHBIX YCIYI»,
nocTaHoBlieHHeM anmnapara CoBeTa IemyTaToB MyHULIUNATbHOTO OKpyra COJHIEBO OT
9 denpans 2016 roga Ne 2 «O mpenocTaBiIeHUN MYHHUITUNAIBHBIX YCIyT» anmapat
CoBera 1enyTaToB MyHUIMNAJIBHOT0 OKpyra Co/IHIEeBO MOCTAHOBJISACT:

1. YTBepanTh AIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT MPEAOCTABICHNUS] MYHULIMIIAIbHON
yciyru «Perucrtpanus ycTaBoB TEPPUTOPUAIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CaMOYNPABICHUI»
(mpunoXeHue).

2. Hacrosiliee MOCTaHOBJIEHHE BCTYMAE€T B CHIY CO JHS €ro O(QHUIMAIBLHOTO
ony0nrKoBaHud B OroiieTeHe «MOCKOBCKMI MyHUIIUNIATbHBIA BECTHUK.

3. Ilpu3HaTh yTpaTUBILMM CHJIYy HOCTaHOBiIeHHE ammapara CoBeTa JemyTaToB
MyHuiunaibHoro okpyra ComnnueBo ot 7 okTa6ps 2013 roma Ne 113c3 «OO0
YTBEPKJICHUH AJIMUHHUCTPATUBHBIA pPErjJaMeHT NpPeIOCTaBICHUS MYHULUIAIbHOU
YCIIyTH «Perucrpanus yCTaBOB TEPPUTOPHUATBHOTO OOLIECTBEHHOT O
CaMOYIIPABIICHUS.

4. KoHTposb 32 UCHIOJIHEHUEM HACTOSILIErO MOCTAHOBJICHHSI OCTABUTH 32 TJIABOM
MyHULANIAIBHOTO OKpyra Bepxosuuem B.C.

I'naBa MyHHIIUTIAJIBHOT O
okpyra CoJiH1IeBO B.C.BepxoBuu
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[Ipunoxenue
K 1nocrtaHoBieHuto anmnapata CoBera
JIEMyTaTOB ~ MYHHUIMITAJIBHOTO  OKpyTa
ConHueBo
oT 15 mapra 2016 roga Ne 4

AIMUHHMCTPATHBHBIN perjaaMeHT
NperoCTaBJIeHU MYHHMIMIIAJIBHON YCIAYyIH
«Perucrpauus ycTaBoB TePpPUTOPHAIBHBIX 001IeCTBEHHBIX CAMOYIIPABJICHHI»

Oo01me mMoJI0KeHUud

1. [IpeameTom PEryJIMpOBaHHUS AJMUHUCTPATUBHOTO perjiiaMeHTa
NPEIOCTABIECHUSI MYHULUIIAIBLHON ycnyru «Peructpanus ycTaBoB TeppUTOPUATIBHBIX
OOILIECTBEHHBIX CaMOyIpaBjieHu» (najgee — PernmaMeHT) SBISIOTCS OTHOUIECHUS MEXIY
anmnapatom CoBeTa JenyTatoB MyHHIMHOAIbHOro okpyra ConHieBo (zanee — anmapar
CoBeta nenyTatoB / aAMUHHUCTpALMS) U (PU3MUECKUMU JUIIAMH B CBSI3U C MPUHATHEM
annapatoM CoBeTa JENmyTaToB PEMIEHWH O PEruCTpalMM YCTaBOB TEPPUTOPHUAIBHOTO
oO1ecTBeHHOTO caMmoynpasiienus (nanee — ycras TOC).

2. PermameHT omnpenenser CTaHIapT W YCTAaHABIMBAaEeT CPOKU WU
HOCJIEA0BATENbHOCTh aJMUHUCTPATUBHBIX MpoueAyp (AelcTBUil) IpHU MpPeaOCTaBICHUH
MYHULIMINIAJIBHOU yciyru «Perucrpamus ycTaBOB TEppPUTOPHAIBHBIX OOIECTBEHHBIX
CaMOYIIPABJICHUI».

Peructpanuss pemenust coOpanus (KoH(pepeHUuH) TpaxaaH O BHECEHUH
n3MeHeHuil B yctaB TOC ocyIiecTBisieTcsl B COOTBETCTBUU € HAcTOSAIIUMM PernameHToM,
YCTaHOBJIEHHOM J1J1s1 peructpaiuu ycrtasa TOC.

3. AZIMUHUCTpATHBHBIE TPOLEAYPHl (IECHCTBUS), yCTAaHOBICHHBIE PeriameHToM,
OCYIIECTBIISIIOTCA B COOTBETCTBUM ¢  T[peOoBaHMSAMH K  MPEAOCTaBICHHIO
MYHUIMOAIBHBIX YCIYT, YTBEepXkAE€HHbIX amnmapatom CoBera aenyraroB (naiee —
TpeOGoBanus).

CranaapTt npeaocTaB/jieHUs1 MyHMIMIAILHON yCJIyTrd

4. HawuMeHOBaHWE MYyHHIMIAILHOW ycIyru — «Permcrpamus ycTaBoB
TEPPUTOPUAIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CaMOYIpPaBJICHUW» (lajgee — MyHHUIMIAIbHAsA
yCiyra).

5. TlpaBOBBIMH OCHOBAHHSIMU JJIsi TPEJOCTABJICHHUS MYHHUIIUNIATBLHON YCIIYTH
SIBJISTFOTCSI

1) denepanpubiii 3akoH OT 6 OkTAOps 2003 roma Ne 131-d3 «O6 oO6mmx
IIPUHLIMIIAX OPraHU3alMu MECTHOTrO camoyInpasieHus B Poccuiickon denepannn»;

2) ®enepanphbiii 3akoH oT 27 utoist 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opraHusauu
MPEIOCTABIICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT;

3) Bakon ropoga MockBbl oT 6 HOsi0ps 2002 roma Ne 56 «OO0 opraHuzaiuu
MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUs B Topojic MOCKBe»;

4) YcraB MyHUnMnaabHoro okpyra CosrHIIEBO;
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5) [Ilopsmok perucTpalii  yCTaBOB  TEPPUTOPUATBHBIX  OOIIECTBEHHBIX
CaMOYTIpaBJICHU B MYHUIMIAILHOM OKpyre COJHIIEBO, YTBEPKICHHBIA PpEIICHUEM
CoBera JemyTaTOB MYHHUIMIIANBLHOTO OKpyra ot 9 despans 2016 roma Ne 2/4 «O
TEPPUTOPUAIBHOM OOIIIECTBEHHOM CaMOYIPABICHUH B MYHHUIIUIIAILHOM OKpYyTe
ConHueBo».

6. [TorHOMOYMS IO MPETOCTABICHUIO MYHUIIMIIAIBLHON YCIYTU OCYILECTBIISIOTCS
arnmaparoM CoBeTa AenyTaToB.

/. 3asBurtenem sBiseTca  (U3MUECKOE  JIUIO, U30paHHOE coOpaHueM
(koH(epeHIMe) TrpaxaaH NpeaceaaTesieM TEePPUTOPUATIBLHOTO  OOIECTBEHHOIO
caMOyIpaBIICHUSI.

WuTepechl 3asBUTENs] MOTYT MPEACTaBIATh HHBIC JIHIA, YIOJIHOMOYEHHBIC
3asBUTEJIEM B TIOPSJIKE, YCTAHOBJICHHOM HOPMATHBHBIMH TPABOBBIMHA aKTaMHU
Poccutickon ®enepanum.

8. JlokymeHThI, yCIyrd, HEoOXOIUMble W 00s3aTeNbHBIC IS MPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHON YCIIYTH.

8.1. IlpenocraBieHre MYHUIIMITAIILHONW YCIYTH OCYIIECTBISIETCS HAa OCHOBAHHH
CJIeNYIOIUX JIOKYMEHTOB, IIPEICTABIISIEMbIX 3aBUTEIIEM CAMOCTOSTENIBHO:

8.1.1. lnsa peructpanuu ycraBa TOC:

1) 3ampoc (3asiBIeHME) Ha TPEIOCTABICHUE MYHHIUMAIBHOW  YCIYTH,
opopMIIeHHBII Ha OyMa)XHOM HOCUTENE B COOTBETCTBHHM C MpUJIOXKEHHEM 1 K
Pernamenry;

2) TOKYMEHT, YIOCTOBEPSAIOMINI JTMYHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) ycra TOC, mnpomwuThiii, TPOHYMEPOBAaHHBIA M 3aBEPEHHBIA TMOIIUCHIO
npeaceaarens  TEPPUTOPUATHLHOTO  OOIIECTBEHHOTO  CaMOYIMpaBJiCHHs, B  JBYX
IK3EMILTSIPAx, a TAK)KE Ha DJIEKTPOHHOM HOCHUTEIIE;

4) komui mMpoTokoyia coOpaHusi (KOHGEpPEHIMU) TpaklaH, Ha KOTOPOM ObLI
npuHsaT ycraB TOC (komusi TPOTOKOJA TPOIIMBAETCS, MPOHYMEPOBBIBAETCS U
3aBepsieTCs  MOJIMUCBIO  TpeaceAaTesis  TEPPUTOPHAIBHOTO  OOIECTBEHHOIO
caMOYIIpaBJICHUs);

5) xommio MpoTokoyia coOpaHus (KOH(pEPEHINH) rpakaaH, Ha KOTOPOM ObLI
u30paH npejncenaTeilb TEPPUTOPUATHLHOTO OOLIECTBEHHOTO CaMOYIpaBiieHUs (KOmus
POTOKOJIA MPOIIKUBAETCS, MPOHYMEPOBBIBACTCS U 3aBEPSAETCS MOIIUCHIO MpeceaaTes
TEPPUTOPUATHHOTO OOIIIECTBEHHOTO CAaMOYIIPABIICHU );

6) MOKyMEHT, MOATBEPKAAIOMINN TMOJTHOMOYMS TpPEACTaBUTENs 3asBUTENS (IpU
HEOOXOIMMOCTH).

8.1.2. Mna peructpaiu pemeHus cobpanus (KOHPEpEeHUHH) TpaxaaH o
BHeceHuHU n3MeHenuii B ycraB TOC:

1) 3ampoc (3asBIEHME) HA MPEJOCTABICHUE MYHHULIMNAIBHOM  YCIIYTH,
oQOpMJICHHBI Ha OYMa)XHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBUU C TMPUIIOKEHUEM 2 K
Pernamenry;

2) TOKYMEHT, YAO0CTOBEPSIOIINMI JIMUHOCTD 3asBUTEIIS,

3) ycraB TOC, 3apeructpupoBaHHbiii B anmnapare CoBeTa JICMyTaToB,;

4) pemieHue codpanus (KoH(EPEHIMK) TpakiaH O BHECCHUH M3MCHEHHI B yCTaB
TOC, mnpomuToe, NPOHYMEPOBAHHOE W 3aBEPEHHOE TMOAMKCHIO TMpeaceaaTens
TEPPUTOPHATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CAMOYTPABIICHHUSI, B IBYX DK3EMILISIPax, a TAKKe HA
3JIEKTPOHHOM HOCHTEJE;

5) komuio TPOTOKONA coOpaHusi (KOH(GEpPEHIMU) TpaxaaH, Ha KOTOPOM ObLIO
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IOPUHATO pEIIeHHEe O BHeceHMM u3MeHeHud B ycraB TOC (komus HOpOTOKOJIA
IPOILIMBAETCS, IMPOHYMEPOBBIBAETCS W 3aBEpSAETCAs  MOJANUCHIO  Ipejacenaress
TEPPUTOPUATBHOTO OOIIIECTBEHHOT'O CaMOYTPaBIICHUs);

6) kommio mpoTokoyna coOpaHus (KOH(MEpEHIMH) TPaKIaH, HA KOTOPOM ObLI
u30paH TmpenceaaTesib TEPPUTOPHAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYTpaBICHUS (KOMUS
IIPOTOKOJIA MPOIIUBAETCS, MPOHYMEPOBBIBAETCS U 3aBepsAETCS MOAMKUCHIO MpeacenaTess
TEPPUTOPHATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYITpaBJIeHUs);

7) NOKYMEHT, MOATBEPKIAOINUN MOJTHOMOYUS MPEICTABUTENS 3asBUTENs (IIpH
HEOOXOJIUMOCTH).

8.2. IlepeyeHb  JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX  JJs  MPEAOCTABICHUS
MYHUIUIATBEHON yeuyTh (myHKThI 8.1.1 1 8.1.2), ABnsieTcs NCUepIBIBAIOIIHNM.

8.3. VYcmyrm, HeoOXoauMmble W  00s3aTeIbHBIC I TPEIOCTABICHUS
MYHHULUIATBHON YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBUTENL MMEET MPABO OTO3BaTh JOKyMeHTHhI (myHKTHI 8.1 m 8.2), mojas
NUCBMEHHBIM OT3bIB B anmapar (CoBeTa JenyTaroB. YKa3aHHbIE JOKYMEHTBI
BO3BpAIIAlOTCSl 3asBUTENI0 He Mo3faHee 3 pabouux €O JHSA MOJIY4YeHHs OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpok mnpenocTaBieHHs MYHUIIMITAIILHON YCIyrd coctaBisieT 15 paboumx
JTHEH.

Cpox mnpenocTaBi€HHs] MYHULMIIAIBHOM YCIYIM HAYMHAET MCUUCIATHCA Ha
cleayomuil  pabouyuii JIeHb TMOCJe JHS perucTpanuy 3amnpoca (3asBieHUsi) C
NPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ PermamenTtoMm (manee -
JIOKYMEHTHI).

11. Orka3 B nmpueMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHuUsAMH JUIs1 OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SBIISIFOTCS:

1) HEecoOTBETCTBUE 3asBUTENS TPEOOBAHUIM, YKa3aHHBIM B ITyHKTE / Perimamenra;

2) TpeACTaBICHUE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIUMX TpeOOBaHUSAM U
Pernamenry.

3) npejcTaBieHUE 3asBUTEIIEM JOKYMEHTOB, HE MOIAFOIIUXCS IPOYTCHHIO.

4) mnpencTaBiIEHHBIE JIOKYMEHTHI — COJlepKaT  HEIOCTOBEpHbIe U (WJIH)
POTUBOPEUMBBIE CBEJICHUS,

5) nojaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asIBUTEINS HE YIIOJITHOMOYEHHBIM Ha TO JIULIOM.

11.2. [lepeuenb OCHOBaHMI OTKa3a B MpueMe JOKYMeHTOB (TyHKT 11.1) sBnsercs
VCYEPITBIBAIOIIIMM.

11.3. IlucemenHoe peuieHue o0 OTKa3e B MpUEMe JOKYMEHTOB OQOPMIIIETCS IO
TpeOOBAaHUIO 3asBUTENS, MOAMUCHIBACTCS MYHHUIMIAIBHBIM CIYXKaIllUM arapara
Cosera nenyTaTtoB (Hajiee — MyHULMIIAJIbHBIN CIIyKalllMii), OTBETCTBEHHBIM 3a ITPUEM
(mOJTyYeHHe) U pErucTpanuio JOKYMEHTOB, H BbIJAETCS 3asIBUTENIO C YKa3aHUEM IPUYUH
OTKa3a B JIEHb 0OpaIleHusI.

12. OTka3 B npeoCTaBICHUH MYHULIUITAILHON YCIYTH.

12.1. OcHoBaHUSIMU JJIsI OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHUIIUIIAIBHOW YCIyTH
SBJISIFOTCSL:

1) HecoorBercTBHE ycTaBa TOC, pemrenus coOpanus (KOH(EPEHIIMH) TpaxaaH o
BHeceHun wu3MeHeHudi B ycrtaB TOC Koucruryumn Poccuiickoit ®epepanuu,
dbenepaibHBIM 3aKOHaM W WHBIM HOPMATHBHBIM TPABOBBIM akTaM Poccuiickoit
Oenepanuu, 3akoOHaM ropoaa MOCKBBI M MHBIM NIPAaBOBBIM akTaMm ropofa MOCKBBHI,
VYcraBy MyHHIIMNIANBHOTO OKpyra COJIHIEBO;
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2) HapyiieHue ycraHoBieHHOTO DenepanbHbiM 3aK0OHOM «O0 00IIMX MPUHIMITAX
OpraHu3alil MECTHOTO camoympasieHuss B Poccuiickon ®@enepauuun» nopsaka
npunatus ycraBa TOC, pemeHus coOpanus (KOH(pEpEHIUH) TpaxkAaH O BHECEHUU
n3MmeHenuit B ycras TOC.

3) ocHOBaHusl, yCTaHOBJIEHHBIE MoAnyHKTamMu 1, 2 u 4 nmynkra 40 TpeboBanuii.

12.2. IubIX OCHOBaHUM JJIs1 OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHUIIUMAIBHOW yCIyTH
HE UMEETCH.

13. Pe3ynbTat npeaocTaBieHusi MyHULIMITAIbHON YCITYTH.

13.1. Pe3ynpTaToM MpEIOCTABICHUS MYHHUIIUITATILHOW YCITYTH SBISETCS:

1) peructpanus ycraBa TOC — odopmitsiercs: moctanoBiieHueM arnmapara CoBera
JIENyTaToOB, CBUAETEILCTBOM O PETUCTPAIIMM yCTaBa W MPOCTABICHUEM HA YCTaBe
mramna o peructpanuu (opma CBUIETENBCTBA U IITaMIa ycTraHaBiuBaeTcsi CoBETOM
JENyTaTOB MyHUIIMIIAIILHOTO OKpyra COJHIIEBO);

2) peructpamms pemieHus coOpaHus (KoH(MEpeHIMH) TpaxJaH O BHECEHUU
u3meHenuit B ycraB TOC — oopmisieTcst nocranoBienreM arapata CoBera JenyTaToB
npocTtaBiienneM Ha ycrtaBe TOC u pemeHnn coOpanus (KOH(PEPEHIIMH) TpakaaH o
BHECEHUU W3MEHEHUH B yCTaB IITaMIla O perucTpanuu u3MeHeHu# (dopma mrammna
ycraHaBiauBaeTcs COBETOM JEMyTaTOB MyHHULIUITAILHOTO OKpyra CoJHIEBO;

3) oOTka3 B NPENOCTaBICHUM MYHULMUIAIBHOM ycinyru — odopmisiercs
NMCbMEHHBIM OTBeTOM anmnapara CoBeTa AenmyTaroB 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
MYHUIIUIIAILHON YCIIyTH (J1ajiee — MMChbMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynpTaT npeAoCcTaBiICHUS] MyHUITUIAIBHON YCIYTH MOYKET OBITh!

1) BBIIaH TUYHO 3asIBUTENIO (MPEICTABUTENIO 3asIBUTEIIS);

2) HampaBJieH 3aBUTEINIO OYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Cnoco0 momydeHusi yKa3bIBAaeTCS 3asBHUTENIEM B 3ampoce (3asBICHUM) Ha
IIPEIOCTABICHNE MyHULIMIIAIBHOW YCIIYTH.

14. TlpenocTaBieHre MyHULIMITAIBHON YCITyTH OCYIIECTBIIsIETCA OeCIiaTHO.

15. TpeboBanusi K MOMEIIEHUSAM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISACTCS MyHUIUIIATbHAS
yciyra, K 3ajly OXHJaHWsA, MECTaM i 3alojHEHHUs 3allpOCOB O MPEJOCTABICHUU
MYHUIIUTIATBHOM yCIIyTH, UH(GOPMAIIMOHHBIM CTEHJIaM C O0pa3llaMu MX 3allOJIHEHUS U
MEPEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JIJISl IPEIOCTABICHUS MyHUITUTIATBHOU YCIIYTH.

15.1. MecTa s OKMJAHUS U 3aM0JIHEHHUSI HEOOXOAMMBIX I MPENOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJIBHOW YCIYTH JOKYMEHTOB JOJIKHBI ObITh 000PYA0BaHbI CTYIbSIMHU, CTOJIAMHU
(croiikamMu) IS BO3MOMKHOCTH O(OpPMIIEHHS JTOKYMEHTOB C OJIaHKaMH 3ampocoOB
(3astBIIEHMIT) M KQHIIETSAPCKUMU TPUHAIIICKHOCTSIMHU.

15.2. Mecra npuema JOJKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAaHOBIIEHHBIM CaHUTAPHBIM,
IIPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMAaM U [IPaBUJIAM.

15.3. Ha undopMamoHHbIX CTEHAaX B MOMeIIeHusAx anmnapata CoBera JAemyTaToB
pasmemaerca Permament, TpeOoBaHus, oOpasibl 3amojiHEHUs 3arpoca (3asBICHHS),
rpaduk paboThl U HOMEpa KOHTaKTHBIX TejaedoHoB annapara CoBeTa JIeMyTaToOB.

16. Tloka3arenu AJOCTYMHOCTH U Ka4eCTBa MyHULIUIIAILHON YCIYTH:

1) BpeMst oxxuaHus B ouepeau Npu mojaue JOKyMEHTOB — He Oojee 15 MuHyT;

2) CPOK PETUCTpaIK JOKYMEHTOB HE JIOJDKCH MPEBBIMIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
WX TIPEACTABJICHUS 3asBUTEJIEM MYHHULHUIAIBHOMY CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MOJIyYEHHE) U PETUCTPAIUIO TOKYMEHTOB;

3) BpeMs OXHJAHWS B OYEpEAW NPU IMOIYYEHUU pPE3yJibTaTa IMPEJOCTABICHHUS
MYHUIIMIIAJIBHON yCIIyTu — He 6osiee 15 MUHYT.
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17. UndopmupoBaHme 0 NOpsAKE NPEJOCTABICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

Wudopmanus o mNpeAoCTaBICHUM MYHHMIMIIAIBHOW YCIyrd pa3Mellaercs Ha
opunuansHoM  caifite  amnmapata CoBera  jgemyTatoB B MH(OPMAalMOHHO-
TEJIEeKOMMYHUKaMOHHON ceTn «WHTepHeT», MHPOPMALMOHHBIX CTEHIAaX WM HHBIX
UCTOYHMKAX HWH(POpMUpOBaHMS B TmoMenieHMH anmapara CoBeTa JAemyTaToB, TJe
IpEeIOCTaBIACTCS MYyHMIMIAJIbHas yciayra, Ha lloprase rocynapCTBEHHBIX W
MYHUIIUNATBHBIX yCIyT (GyHKIMI) ropoaa MOCKBBI.

CocraB, moc/1e10BaTeJIbHOCTb M CPOKH BBINOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp AJIA NpeaoCTABJICHNS] MYHULIMIIAJIBLHOM YCJIYIH,
TPpeOOBaHUS K MOPAJAKY X BbINOJTHECHUSA

18. IlpenocraBineHne MYHULMIAIBHOW YCIYTM BKJIIOYaeT B ceOs CleAyIoLIue
aJIMUHUCTPATUBHBIE ITPOLIEYPBI:

1) npuem (moaydeHue) U perucTpanus 10KyMEHTOB,;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) bopMupoBaHue pe3ybTaTa NPeAOCTaBICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH;

4) Bplgaua  (HampaBJeHHME) ~ 3aABUTENIO  pe3yjbTaTa  IPelOoCTaBIICHUs
MYHUIUTNIATBHOU YCIIYTH;

5) BbIIAYa 3asBUTENIO yOJIMKaTa pe3ysbTara NpeloCTaBICHUS MYHULIUITAIBHON
YCIIYTH.

19. [Ipuem (momyueHne) u perucTpamnus JOKyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMeM Hayana BBIMIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM MPOIETYPHI
ABJIAETCS MMOCTYIUIEHHE TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHUIMMANBHBIA CIyXallllid, OTBETCTBEHHBIM 3a MpueM (MOJy4YeHUE) |
perucTpalmo J0KyMeHTOB, B COOTBETCTBUM ¢ TpeOoBaHUAMMU:

1) aHanu3upyeTr JOKYMEHTHI Ha NMPEAMET OTCYTCTBUSI OCHOBAaHUM AJi OTKa3a B
npueme nokyMeHToB (myHKT 11.1). Tlpm Hanu4ymu OCHOBaHWUM AJIsi OTKa3a B IpHEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX Ui MPENOCTABICHUS MYHMIMIIAJIbHOW YCIyrd BbIIAET
3asBUTEIIIO OTKA3 B IPHUEME JJOKYMEHTOB,;

2) pu OTCYTCTBUHM OCHOBAHHIA JUISl OTKa3a B MPHUEME JOKYMEHTOB OCYIICCTBIISICT
npueM (IMOJyYEHNE) U PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB;

3) mepenaer 3aperucTpUPOBAHHBIC TOKYMEHTBI HA UCTIOJTHEHUE MYHUIIUITATHHOMY
CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB.

19.3. MakcuManbHBIi CpPOK BBIMIOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
cocraBiusieT 1 pabounii AeHb.

19.4. Pe3ynbraToM BBINIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHl SBISAETCA
nepejadya  JOKYMEHTOB ~ Ha  MCHOJIHEHHE  MYHUUMIAIBHOMY  CIIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB, a NP HaJIUYMU OCHOBAHUU JUId OTKa3a B
IpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JI MPEJOCTABICHUS MYHHULMIIAIBHON yCIyTH, —
BbI/1aya (HaIlpaBJICHNE) 3asBUTEII0 OTKA3a B IPUEME IOKYMEHTOB.

20. OGpaboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHuMeM Hauyajla BBINOJHEHUS AJMHUHHCTPATUBHOM MPOLEHAYPHI
ABJISIETCS] TIOJIyY€HHE 3aPETHMCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHUIIMIIAIBHBIM CIIYKalllUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKYy JOKYMEHTOB.

20.2. MyHULMTNIAIbHBIN CITyKallliid, OTBETCTBEHHBIHN 32 00pabOTKy TOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBHH C TpeOOBaHUSIMU:
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1) ananu3upyeT NOKyMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBUS OCHOBAHUU IS OTKa3a B
IPEOCTaBICHUN MyHHIIUTIAIBHOM ycryrH (myHKT 12.1);

2) npu OTCYTCTBUM OCHOBAaHUM JUIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUHM MYHULUIATbHON
yCIIyTY MOJITOTAaBIMBAET MPOEKT MOCTaHOBJIEHUs anmnapata CoBeTa enyTaToB,;

3) mpu HaJIMYMK OCHOBAHWM NJisi OTKa3a B MPEAOCTaBICHUHM MYHHUIMIAIbHON
ycinyru (myHKT 12.1) moaroraBiauBaeT NpoeKT MUCbMEHHOTO OTBETA,;

4) HamnpaBigeT JOKYMEHTbI M TIPOEKT TocTaHoBleHus amnmapara CoeTa
JIEMyTaTOB HJIM MPOEKT MUChMEHHOTO OTBETA JOJDKHOCTHOMY JIUITY, OTBETCTBEHHOMY 3a
dbopMupoBaHrne pe3yibTaTa TPENOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW  YCIYTH  TJIaBe
MyHUIIUTIATbHOTO OKpyra CoONHIIEBO (Jajnee — TJiaBa MyHHUIIMIAIBHOTO OKPYTa) WU
JIMILY, UCTIOJHSIIOIIIEMY €T0 TIOJTHOMOYHS.

20.3. MakcuManbHBIi CPOK BBIMOJTHEHHUS aJMHHHUCTPATHBHOW MPOIETYPHI
cocTaBiisgeT 8 pabounx JHEH.

20.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHUS AaJMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHl SBISETCS
HOJIrOTOBKA MPOEKTa MOCTaHOBJeHMs anmnapara CoBeTa AEMyTaToOB O MPEIOCTaBICHUU
MYHULIUIIAJIBHON YCIYTH WIN MPOEKTa MUCbMEHHOTO OTBETA.

21. ®opmupoBaHue pe3yibTaTa NPeAoCTaBICHHS MyHULIUIAIBHON YCITYTH.

21.1. OcHoBaHMEM Hayaja BBIMOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOW MPOIEAYPHI
ABIICTCA TIOCTYIUICHUE TJIaBe€ MYHHIMIIAJLHOTO OKpyra JOKYMEHTOB M IPOEKTa
nocTaHoBiIeHUA anmnapara CoBeTa JIeMyTaToB MM MPOEKTa MUChbMEHHOTO OTBETA.

21.2. I'maBa MyHUIIMIIAJILHOTO OKpYyTa:

1) mpuHMMaeT pemieHHe B COOTBETCTBUHM ¢ TpeOoBaHHSIMH TIO JOKYMEHTaM,
NPOEKTy TMOCTaHOBJeHMs ammapara CoBeTa JEMyTaTOB WM MPOEKTY MHUCHMEHHOTO
OTBETA;

2) TOANUCHIBAET TPOEKT TMOCTaHOBIeHUs ammapata CoBeTa [€MyTaToB,
oOecneunBaer ogopmieHue ycraa TOC wunm u3MEHEHHH B ycTaB (IIPOCTaBIICHUE
miTamna, TMOJATOTOBKY CBHUAETENbCTBA O peructpanuu ycraa TOC) uimm mpoexT
MUCbMEHHOT'O OTBETA;

3) obGecnieunBaeT nepegavy nocrtaHoBieHus ammnapata CoBeTa JenyTaToB, ycTaBa
TOC u cBUaETENBCTBA O €r0 PETUCTPALMK WM U3MEHEHU B yCTaB WU MHUCbMEHHBIN
OTBET MYHHULHUIAILHOMY CIIYyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HampaBlICHUE)
3asBUTENI0 pe3yJbTaTa MPENOCTABICHUS MYHULMIMAIBHOW YCIYTH, IJI TPUCBOCHUS
JOKYMEHTaM cTaTyca WCIOJHEHHBIX M BbIaud  (HampaBlICHUs) pe3ysbTara
PEI0CTaBICHUS! MYHULIMTIATBHON YCIYTH 3aSBUTEIIO.

21.3. MakcuManbHbBIii CPOK BBIMOJIHEHUS aJAMHHUCTPATHUBHON MPOLETYPHI
COCTaBIISIET 5 pabovmX JHEH.

21.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHUS AaJMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHl SBISETCS
NOJMMCAaHHOE TMOCTaHOBIeHHe ammapata CoBeTa JAEMyTaToB O MPEIOCTABICHUU
MYHUIIUNIATBHOM YCIIYTH HJIK 00 OTKa3€ B IPEIOCTABICHUN MyHUIIUIIATBHOM YCIIYTH.

22. Belmaua (HampaBjeHHE) — 3asSBUTENII0  pe3yjbTara  IPeJoCTaBICHUS
MYHUIIUNIATBHOU YCITyTH.

22.1. OcHoBaHMEM HaydaJla BBINIOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW MPOIEAYPHI
ABIIICTCSA TOCTYIJICHHE pe3yJabTaTa TNPEJOCTABICHUS MYHHUIIUMAILHON  yCIyTH
MYHHUIIATIAJTFHOMY CITyXallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJIauy (HalpaBJICHHE) 3asSBUTEIIO
pe3ylibTaTa NpeJoCTaBICHUS MyHUIIUTIANBHON YCITYTH.
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22.2. MyHUIIMTIaTbHBIA CITy>Kallliii, OTBETCTBEHHBIN 3a BbIAauy (HampaBiCHUE)
3asIBUTEII0 pe3yjIbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHUIUNAIBHON yCIyrd, B COOTBETCTBUU C
TpebGoBanusMH:

1) mpucBanBaeT TOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOIHEHHBIX;

2) mocie TPHUCBOCHUSA JOKYMEHTaM CTaTyca MCIOJIHEHHbIX HH(POPMUPYET
3asIBUTENIS O PE3yNbTaTe MPEJOCTABICHHS] MyHULIMITAIbHON YCITyTH;

3) BbIIaeT (HAMPABIIACT) 3asSBUTEIIO PE3YIbTAT MPEAOCTABICHHUS MYHUIUITATHLHON
yCIyTH.

22.3. MakcuManbHbIi CPOK BBIMOJTHEHHUS] AJAMHHHCTPATHBHOW TMPOIEIYPHI
cocTaBisieT 2 pabouux JHS.

22.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON TMPOLEAYPHl SBISETCS
NPUCBOCHUSI JOKYMEHTaM CTaTyca WCIIOJIHEHHBIX W BblFaua (HampaBlICHUE) 3asSBUTEIIO
pe3ylibTaTa NpeJoCTaBICHUS] MyHUIIMTIAIBHON YCIIyTH.

23. Brimaua 3asBuTeNIo 1yOavMKaTa pe3ysibTata mpeoCTaBICHUS MyHUITUTIAIBHOM
ycinyru (nanee — xyoJmMKar).

23.1. B ciiydae mopuu WM yTpaThl pe3yJibTaTa MpeOCTABICHHUS MyHUITUTIATHLHOM
yeinyru (myHKT 13.1) 3asBuTens mMoxkeT oOpatuThes B ammapar CoBeTa JEMyTaTOB 3a
HOJIy4YE€HUEM €ro yOauKara.

23.1. Jlna momydenus 1yOIvKara 3asBUTENb mojaeT B annapat CoBeTa JenyTaToB
3asBIICHUE, CoJieprKaliee pamMIInio, UM U OTYECTBO 3asgBUTENS, €r0 MOYTOBBINA ajpec,
HoMep TenedonHa. K 3asBiieHHIO HA MOJydeHUE AYyOJMKaTa JOJDKEH OBITh MPUIIOKEH
WCIIOPYCHHBI ~ OpWUTHHAN  JOKYMEHTa,  MOJITBEPXKIAIOUIETO  MPEIOCTABICHUE
MYHHIIMIIATFHON yCITyTH (B CITydae TOpYH).

[Ipu  odopmienun  aybnuMkara  WUCIOPYEHHBIM  OpUTHHAT  JOKYMEHTa,
MOJITBEP K IAIOIIETO MPEO0CTABICHIE MYHUITUTAIBHOMN YCIIYTH, U3bIMACTCSI.

23.2. MyHUIMIIATBHBIN CITyKallluii, OTBETCTBEHHBIA 3a mpueM (MOJydeHUe) u
PErUCTPALIMIO IOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJIICHUE HA TMOJIy4eHHE NyOJiMKaTa B JICHb
€ro TMOCTYIUICHHS W HE TO03[Hee CIEAYyIIero paboyero MaHsS TMEpelaeT €ero
MYHHUIIUTIATBHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 BbIJIauy (HampaBJieHHUE) 3asIBUTEIIO
pe3ynbTaTa MpeoCTaBICHUS MyHUIIUTAIIBHON YCITYTH.

23.3. MyHunMnaabHBIN CIy>KaIllui, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJady (HaIpaBIICHHE)
3asgBUTENIO pE3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHUIMIIANBHOW YCIyTd, OQOpMISET B
COOTBETCTBUHM C TpeOoBaHMsAMH IyOTUKAaT W TEPENaeT €ro IjaBe MYHHUIUNAIbHOTO
OKpyTa JUIsl MOANHUCAHUS.

23.4. Cpok Bblgaun ayonukara He 6onee 10 pabounx mHEH cO AHS MOCTYIUICHHS
3asBJICHUS Ha MOJy4YeHUE TyOauKara.

DopMbI KOHTPOJIS 32 HCHoJIHeHMeM Periiamenra

24. Texkymuil KOHTPOJIb 3a COOJIOJICHUEM U HCIOJHEHUEM MYHUIUIAIbHBIMU
CIyKallldMHM, OTBETCTBEHHBIMM 32 TIPEIOCTABICHUE MYHUUMNAIBHOW  YCIYTH,
MOJIOKEHUN PermamMeHTa U MHBIX HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, YCTAaHABIMBAIOIINX
TpeOOBaHMSI K MPEJOCTABJICHUI0O MYHUIIMNAIBHOM YCIyrd, a TakKe MPUHATHEM HM
pEIIeHUN OCYIIECTBIISETCS JOJDKHOCTHBIMU JnllaMu anmnapara CoBeTa AeyTaToB.

25. KoHTposb 3a TOJHOTOM W KadeCTBOM TPEIOCTABICHHUS MYHUIUTIAIHLHOM
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B (hopMax:

1) mpoBeieHNs TIAaHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK;
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2) paccmoTpeHus xKanoO Ha gedcTBus (0e3MeHCTBHE) MYHHITMTATBHBIX
CJIy>alllX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHULIMIIAIBHON YCITYTH.

26. Tlopsgok ¥ TEPUOAUYHOCTH OCYIIECTBICHHUS IUIAHOBBIX IIPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCSA IJIaHOM paboThl anmapaTta CoBeTa JemyTaToB.

27. Ilpu mpoBepke MOTYT pacCMaTpuUBaThHCS BCE BOIMPOCHI, CBSI3AHHBIE C
MPEIOCTABICHUEM MYHHUIIMIAIBHOU YCIyTH (KOMIUIEKCHBIE POBEPKH), UM OTACIbHBIN
BOIIPOC, CBSI3aHHBIM C TMPEJOCTABICHUEM MYHUIMNAIBHON YCIYrd (TeMaTHYECKHE
MIPOBEPKH).

28. BHerutaHOBbIE POBEPKH MPOBOISATCS B CBS3U C IPOBEPKOM YCTpaHEHUS paHee
BBISIBJICHHBIX HApYyIlIeHUI PernaMenTa, a Takke B cilydae MOJIy4eHHs )KaJlo0 3asBUTeENEH
Ha JedcTBUs  (0e3eMCTBHME) MYHULMNAIBHBIX  CIYKaIlUX, OTBETCTBEHHBIX 34
MPEIOCTABIECHUE MYHUIIUTIAIBHON YCIIyTH.

29. Tlo pe3ynpTaTaM OCYIIECTBICHUS KOHTPOJIS, B CIIydae BBISBJICHUS HAPYIIICHUN
coONro/ieHUsT TOJOKEeHU PernmameHnta, BHHOBHBIC JIMIIAa HECYT TIEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHHM C TpEOOBaHUSIMU 3aKOHOJATEIhCTBA Poccuiickoi
denepanMu  3a pemieHuss W JedcTBus  (Oe3neicTBUE), TPUHMMAeMble B X0
MPEAOCTABIECHUS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH.

30. KoHTponb 3a mpeocTaBlIeHUEM MYHHIIMNAIBHOW YCIYTH, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI TpaxJaH, UX OOBEAUHEHUN M OpraHU3alUi, OCYIIECTBISIETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JesTenbHOCTH amnmapata (CoBera JenyTatoB  NOpU  NPEAOCTaBICHUU
MYHULMNAIBHOM  YCIYTH, TOJYYEHUsS IIOJHOM, AaKTyaIbHOM H  JOCTOBEPHOMU
uHpopMaI O TOPSIAKE MPETOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOW YCIYTd U BO3MOXKHOCTH
IOCYy/IeOHOrO  paccCMOTpeHus  oOpamieHuid  (kajio0) B mpoliecce  MOJTYyYEHHs
MYHHIUITATBHON YCITYTH.

JocyneOHblid (BHeCY1€OHDbIIT) MOPSIAOK 00:KAJTOBAHUSA pellieHUid u (MJ11) AecTBUM
(0e3neiicTBusi) annapara CoBera J1enyTaToB, ero A0 KHOCTHBIX JIUI] U
MYHUIMIAJBHBIX CJIYKAIAX

31. 3asBuTtens Brpase nojaTh B anmnapatr CoBeTa JenyTaToB kajno0y Ha perieHHsI
u (umu) aedctBus (Oe3eMCTBUE) TIJ1aBbl MYHUIMMAIBHOTO OKPYTa, MYHHITUIIATBHBIX
CITy>KallliX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJIOCTABICHUE MyHHUIIUITATbHONU yCIyTH.

32. [logava u paccMoTpeHune kanob OCYIIECTBISICTCS B TIOPSIKE, YCTAHOBICHHOM
rmaBoit 2.1  denepampHoro  3akoHa «OO0  opraHMzalMM = TPEIOCTABICHUS
TOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHUIMMAIBHBIX ycayry, [lonoxxennem 00 0COOEHHOCTSX MOAAYU
U PAcCMOTpPEHHUs >Kanod Ha pemeHUs u AeiictBus (OesneiictBue) amnmapata CoBeta
JIeMyTaTOB MYHULMNATBHOTO OKpyra COJHIIEBO, €ro IOJDKHOCTHBIX JIMII U
MYHUIUTIATBHBIX CIYXKAIUX, YTBEPKIACHHBIM armapatoM CoBeTa JAemyTaToB.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI�
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[Tpunoxenue 1

K AJMUHHACTPAaTUBHOMY periiaMeHTy
IPENOCTABIECHUS MyHULUMIIAIbHON YCIIYTH
«Peructpanuss ycTaBOB TEPPUTOPHAIBHOIO
OOLIECTBEHHOTO CaMOYTPaBIICHUSI»

3anpoc npUHAT __ 20__ roma Ne
Inase MYHUYUNATTOHO20 OKpyea
<I)I/IO, JOJKHOCTbD, KOHTAKTHBII TeJ’ICd)OH, MOAMUCH OTBETCTBEHHOTO 3a MIPUEM
(mosTy4eHne) ¥ pErMCTPAIHIO 3a1Ipoca CO]ZH],;e@O
) H.0..

Pe3yabTaT npeaocraBjieHust MyHHIUIIAJIBHON YCJIyrd

MoJay4eH 20 ronma

3asBuUTENB /

TIOJIINCH pacumdpoBka

3anpoc (3asBJ/ieHHe) HA MPeIOCTABJIEHNE MYHUIIMIIAJIbHOU YCJIYyTH
«Perucrpanusi yCTaBOB TEPPUTOPHAIBHOTO 00IIECTBEHHOT0 CAMOYIIPABJICHUSI»

[Ipomy 3apeructpupoBaTh B amnmapare CoBeTa JEMyTaTOB MYHUIIMIAIBLHOTO
okpyra COJIHIIEBO  yCTaB TEPPUTOPUATIHHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIIpaBICHUS
« ».

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOAMMBbIE IS TOJYyYCHUS MYHUIIMNAIBHOW  YCIYTH,
MIPUJIAraroTCs.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHuss MyHULIMIAIbHON YCIyTH MPOIIY:

1) BeimaTh auuHO B amnmapare CoBeTa AENyTaTOB MYHUIMIAILHOTO OKkpyra COJIHIIEBO
WJIM MOEMY IPEACTABUTEIIO;

2) HanpaBUTh MOYTOBBIM OTIPABJIECHUEM MO aJIPECY:

CBenenus o 3asABUTEIIE:
dbamunus, uMs, OTYECTBO
MECTO KHUTSIHCTBA

KOHTAKTHBIN TenedoH, anpec AIEKTPOHHOMN MTOYThI (npu HAJTMYWHN)

HacTosimum moaTBepikaio0 CBOe corjiacue Ha ocyliecTBieHue anmnaparom CoBeTa
JIEMyTaTOB MYHUIIMIAIBLHOTO Okpyra COJHIIEBO, CIAEAYIOMMX JACHCTBUH C MOUMH
MEPCOHANILHBIMU JIaHHBIMU: 00paboTKa (BKItoUas cOOp, CHCTEMAaTHU3aINI0, HAKOTUICHHE,
XpaHeHue, yTrodHeHue (OOHOBIICHHE, W3MEHCHHE), HCIIOIb30BaHUE, 00E3IMYMBaHUE,
OJIOKUPOBAaHUE, YHUYTOXKEHUE TMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX), a TaK)X€ WHBIX JCHCTBUH,
HEOOXOMUMBIX sl OOpabOTKH TEPCOHATBHBIX MAHHBIX B pPaMKax MPEIOCTaBICHUS
MYHHUITUTIATBHOU YCIIYTH.

Cpox ngeiictBusi corjacusi Ha o0OpaOOTKy NEPCOHANBHBIX JAHHBIX: MEPUOJ
MIPEIOCTABIICHUS MYHUITUTIATLHOW YCITYTH.
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Cormacue Ha 00pabOTKYy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITH OTO3BAaHO MHOIO
nmyTeM HampaiieHus anmapary CoBeTa JIemyTaToB MYHHIIHIIAIHHOTO OKpyra COJHIIEBO
MTUCBMEHHOTO OT3BIBA.

Cornacen, uyto amnmapat CoBeTa JCMyTaTOB MYHHIHAIAIBLHOTO OKpyra COJHIICBO
00s13aH TIPEKPATUTh 00PaOOTKY MEPCOHATBHBIX JAaHHBIX M YHHYTOXHUTH MIEPCOHAIBHBIC
JIAHHBIC B CPOK, HE MPEBBIIAOIINN 3 paOdounX JHEH C MOMEHTA MOJIyUYCHHUS YKa3aHHOTO
OT3BIBA.

3asaBUTEND /
MOAIIUCH pacmudpoBka

[IpencraBuTens 3asiBUTENS /

MOJIUCH paciudpoBka

20 T
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[Tpunoxxenue 2

K AJMUHUCTPATUBHOMY peraamMeHTy
PEI0CTaBICHUS MYHUIIUIIATIBHON yCIyTu
«Peructpanys  ycTaBOB  TEPPUTOPHUATIBLHOTO
OOLIECTBEHHOTO CaMOYTPaBIICHUSI»

3anpoc NpUHAT __ 20__ roma Ne
IThase  mynHuyunanvHoz2o OKpy2a
®.1.0., JOJDKHOCTD, KOHTaKTHBIN TCJ'IC(i)OH, TIOAITUCH OTBETCTBEHHOI'O 3a IPUEM
(moy4eHue) ¥ PEerHCTPALMIO 3aIpoca CO]ZHL;€60
HO.P.
PesyabTar npegocraBieHusi MyHHIIMNIATBHOH yCJIyTH
NOJIyYeH 20__ ronpa
3asBuUTENb /

HOAINUCH pacimdpoBka

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPeI0CTABICHHE MYHHMIMIIAIBHON yCIyTH
«PerucTpanus yCTaBOB TePPUTOPHAIBHOI0 00IECTBEHHOT0 CAMOYIIPABJICHHU
(M3MeHeHHs B yCTAB)

[Tpomry 3apeructpupoBath B anmnapare CoBera AemyTaTOB MYHULUIAIBLHOTO
okpyra CoJIHILIEBO U3MEHEHUs] B YCTaB TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOIO
CaMOYTIPABJICHUS « ».

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOAMMBIE i1 MOJYYEHUS MYHHULIMNAIBHOM  YCIYIH,
IIPUJIATaI0TCS.

Pe3ynbTaT npeaocTaBieHuss MyHULIMIAIBHON YCIYTH MPOIY:

1) BeimaTh TM4HO B anmapare CoBeTa ACMyTaTOB MYyHUIUIIAILHOTO OKpyra COJHIIEBO
VI MOEMY IIPEACTABUTEIIIO;

2) HarpaBUTb MTOYTOBBIM OTIPABIICHUEM I10 aJAPECY:

CBeneHHs O 3asBUTEIIC:
dbaMuust, ©Ms1, OTYECTBO
MECTO JKHUTEIHCTBA
KOHTAKTHEIN TenedoH, aapec AIEKTPOHHOMN ITOYTHI (pu HAJIMY1H )

Hacrosmmm nmoaTBepkaato cBoe corjlacue Ha ocyiiecTBieHue anmapatom CoBeTa
JENyTaTOB MYHHUIIUIAILHOTO OKpyra COJIHIIEBO, CICAYIOMUX JACHUCTBUH C MOUMH
NIEPCOHANILHBIMU JIAaHHBIMU. 00paboTka (BKItoUas cOOp, CHCTEMAaTHU3aINI0, HAKOTUICHHE,
XpaHeHHe, YTOYHCHHE (OOHOBJICHUE, W3MEHEHHE), WCIOJb30BaHUE, OOC3IMYMBAHUE,
OJIOKUpOBAaHWE, YHUYTOKEHUE TEPCOHANBHBIX JAaHHBIX), a TaKXX€ WHBIX JCHCTBUH,
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HEOOXOIUMBIX i 00pabOTKM MEpPCOHANbHBIX JAaHHBIX B paMKax MpPeJoCTaBICHUS
MYHULIUIIAJIBbHON yCIyTH.

Cpok JnedcTBUSL corjlacusi Ha O0OpabOTKy TIEepPCOHANBHBIX JIaHHBIX: TEPUOJL
PEIOCTABIICHUS! MYHULIUIIAIbHON YCIyTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITH OTO3BAaHO MHOIO
nyTeM HamnpasieHus anmapatry CoBeTa JAEMyTaToB MYHHIMIAIBHOTO okpyra CoOJHIIEBO
MUCHMEHHOTO OT3BIBA.

Cornacen, uto anmapar CoBera AEMyTaTOB MYHUUHMNAIBHOTO OKpyra CoOJIHIIEBO
00s13aH MpeKpaTUTh 00pabOTKy MEPCOHANBHBIX JaHHBIX U YHUYTOXHUTH MEPCOHAIBHBIC
JaHHBIE B CPOK, HE MPEBBIIIAONINN 3 pabovnX JHEH C MOMEHTA MOJyUYeHHUsT YKa3aHHOTO
OT3bIBA.

3asBUTEIb /
HOAIICH paciudpoBka

[IpencraBurens 3asBUTENS /

MOJIUCH paciudpoBka

20 T
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	4) Устав муниципального округа Солнцево;
	5) Порядок регистрации уставов территориальных общественных самоуправлений в муниципальном округе Солнцево, утвержденный решением Совета депутатов муниципального округа от 9 февраля 2016 года № 2/4 «О территориальном общественном самоуправлении в муни...
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	8.1.1. Для регистрации устава ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, прошитый, пронумерованный и заверенный подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также на электронном носителе;
	4) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав ТОС (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	5) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоу...
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, зарегистрированный в аппарате Совета депутатов;
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов  (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, ...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация устава ТОС – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов, свидетельством о регистрации устава и проставлением на уставе штампа о регистрации (форма свидетельства и штампа устанавливается Советом депутатов муниципального округа ...
	2) регистрация решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов  проставлением на уставе ТОС и решении собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав штампа о р...
	3) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется письменным ответом аппарата Совета депутатов  об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов;
	3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов  или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги главе муниципального округа  Солнцево (далее – гла...
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов  или проекта письменного ответа.
	21.2.  Глава муниципального округа:
	1) принимает решение в соответствии с Требованиями по документам, проекту постановления  аппарата Совета депутатов  или проекту письменного ответа;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов, обеспечивает оформление устава ТОС или изменений в устав (проставление штампа, подготовку свидетельства о регистрации устава ТОС) или проект письменного ответа;
	3) обеспечивает передачу постановления аппарата Совета депутатов,  устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или письменный ответ муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставл...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

	Формы контроля за исполнением Регламента

	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов  при предоставлении муниципальной услуги, получения полной...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его  должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов  жалобу на решения и (или) действия (бездействие)  главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия ...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов  муниципального округа Солнцево или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	______________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в  аппарате Совета депутатов муниципального округа Солнцево  или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	______________________________________________________________________.

	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса

