AIIITAPAT COBETA AEITYTATOB
MYHHULIHUITAJIBHOI'O OKPYT'A COJIHIEBO

HHOCTAHOBJIEHHUE

15 mapma 2016 200a Ne 3

00  yrBep:kaeHMHM ~ AJMHUHHMCTPATHBHOIO

perjiaMeHTa NpeaoCTaABJICHUS
MYHUIMIAJIBHOM  ycayru  «Permcrpaums
TPYAOBBIX AOr0OBOPOB, 3aKJII0YaeMbIX
padoroaareJaMu — pU3HIECKUMH JTMLAMH, HEe
ABJISAIOLIMMUCH HHAUBHUAYATbHBIMHA
NpeInpUHUMATENSIMHA, ¢  Pa0OTHUKAMM,
perucrpanusi (pakra NpeKpalleHUus

TPYAOBOTO T0TOBOPA»

B cootBerctBun ¢ ®@enepanbHbiM 3akoHOM OT 27 mtonist 2010 roga Ne 210-3
«O0 opraHuzalMyd TPEIOCTaBICHUS TOCYJIAPCTBEHHBIX M MYHULMUIAIBHBIX YCIYT»,
IIOCTaHOBJICHHEM anmnapara CoBeTa JIeIyTaTOB MyHUIIMNAIBHOTO OKpyra COJIHIIEBO OT
9 dempans 2016 roga Ne 2 «O mpenocTaBiIeHUN MYHHUITUNAIBHBIX YCIyT» anmapat
CoBeTa 1enyTaToB MyHUIIUNIAJIbHOT0 OKpyra Co/IHIEeBO NOCTAHOBJISAET:

l. YT1BEepaUTH AJIMUHUCTPATUBHBIN periaaMeHT [IPEIOCTABIIECHUS
MYHUIMDAIBHOW yciyru «Perucrpanuss TpydOBBIX JOTOBOPOB, 3aKJIFOYAEMBIX
paborogarenaMu - (PU3NYECKUMU JIMIIAMH, HE SIBISIOIIUMUCA WHAUBUAYaJTbHBIMU
OpeANnpUHUMATENSIMU, ¢ paOOTHUKAMHU, perucTpanus (akTa IpeKpaiieHus: Tpya0BOro
JIOTOBOPa» (MPUIIOKEHHUE).

2. Hacrosiiiee mocTtaHOBJIEHHE BCTYNAaeT B CHUIy CO JHS €ro O(QUIUaIbHOIO
ony0nrKoBaHuA B OroiieTeHe «MOCKOBCKUI MyHUIIUNIATbHBIA BECTHUK.

3. Ilpu3HaTh yTpaTUBIINM CHIIy TIOCTaHOBJIeHHE ammapara CoBeTa JemyTaToB
MyHuIunaibHoro okpyra ComnineBo ot 7 okTa0ps 2013 roma Ne 114c3 «OO0
YTBEPKJIECHUH AJIMHUHHCTPATUBHOIO pErJIaMEeHTa NpPEeIOCTaBICHUS MYHULHUIAIbHOM
yenyru  «Peructpanusi TPyIOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIIOUYAaEMBIX pabOTOAATENsIMU -
($U3NYECKUMU JUIIAMH, HE SIBISIOIIUMUCA UHIUBUYaIbHBIMU MPEANPUHUMATENSMU, C
paboTHUKaMU, perucTpaius Gpakra IpeKpaieHus TPyI0BOro JOTOBOpay.

4. KoHTpOJIb 32 UCIIOJHEHUEM HACTOSIIETO TIOCTAHOBJIEHUSI OCTaBUTh 32 TJIaBOU
MYyHHUIIMIAIBHOTO OKpyra Bepxosruuem B.C.

I'maBa MyHUIIMNIAJILHOTO
okpyra CoJiHIIeBO B.C.BepxoBu4



[Ipunoxenue

K 1nocrtaHoBieHuto anmapata CoBera
JIEMyTaTOB ~ MYHHUIMITAIILHOTO  OKpyTa
Connueso ot 15 mapra 2016 rona

Ne 3

AJIMUHHMCTPATHBHBIN perjaaMeHT
NPeI0CTABJICHUS MYHHMIMIIAJIbHON yCIAYyTH
«Perucrpauus TPyaA0BbIX 10T0BOPOB, 3aKJII0YaeMbIX padoToAaTeJIAMHU —
(pu3nYecKUMH JTULIAMU, He ABJIAIIMMUCH HHINBHUAYAJIbHBIMH
NpeANPUHUMATEISAMH, ¢ PA0OTHUKAMM, perucrpauus Gakra npekpaiieHus
TPYA0BOI'0 10I0BOPA»

OO01mue moJIoKeHus

1. [Ipenmerom peryiupoBaHus AJIMUHUCTPATUBHOTO perinaMenTa
IPEIOCTABJIEHNUS] MYHULMIAIBHON ycinyru «Perucrtpauuss TpyaoOBBIX JOTOBOPOB,
3aKJTI0YaEMBbIX  paboTofaTesiiMu  — (PU3MYECKHUMH JIMIIAMH, HE  SBISIOMIUMHUCS

WHIUBUYAIbHBIMUA ~TMPEANPUHUMATENAMH, C paOOTHUKaMH, perucTpauus Qakra
IpeKpalieHsi TPyAOBOrO JAOroBopa» (naisee — PermaMeHT) SBISIOTCS OTHOLUEHUS
Mexay annaparoM CoBeTa JENMyTaToB MyHUULUIAIbHOTO okpyra ConHueBo (nanee —
anmapat CoBeTta JemyTaToB) U (PU3HMYECKUMHU JIMI[AMU B CBSI3U C IPUHATHEM aNapaToM
CoBera JenmyTaToB pELICHUA O PErucTpaldyd TPYAOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIHOYAEMbBIX

pabotonmatensiMu — (GUINYECKUMHU JIMIIAMUA, HE SBISIONIMMHUCS WHIUBUAYaTbHBIMU
OpeInpUHUMATEISIME, C paOOTHUKAMU, U perucTpanuu $akta MpeKpamieHus TPyI0BOro
ZI0TOBOpa.

2. Permament ompenenseT CTaHIApT W YCTAaHABIMBAaeT CPOKU W
MOCJIEIOBATEIBHOCTh aAMUHUCTPATUBHBIX Mpoleayp (AeMCcTBUIl) pH MPeaoCTaBIECHUN
MyHUIIUNANBHOM  yciuyru  «Peructpamus TpydOBBIX JOTOBOPOB,  3aKIHOYAEMBIX

paboromatensiMu — (QPU3NYECKUMH JIMIIAMH, HE SBJISIOIMMUCS WHIWBUAYaTbHBIMU
IpEeANpPUHUMATENSIMUA, ¢ PAaOOTHUKAMHU, PErHcTpalus (akTa MpeKpaiieHus TPyI0BOTrO
JIOTOBOPAY.

3. AZIMUHUCTpATHBHBIE TPOLEAYPHl (ICHCTBHS), yCTAaHOBICHHBIE PeriameHToM,
OCYIIECTBIISIFOTCA B COOTBETCTBUM ¢  TpeboBaHMSIMH K  MPEJOCTaBICHHUIO
MYHULIMIIAJIBHBIX YCIYT, YTBEp)KIEHHBbIX anmapatom CoBera JemyTaToB (Janee —
TpeOGoBanus).

CraHaapTt npeaocTaBjieHUsI MyHUIIMNAJIbHOH YCIyTIH

4. HaumMeHOoBaHME MYyHMIIMNAIbHOW ycnyru — «Perucrpauus TpyAOBBIX
JIOTOBOPOB, 3aKJII0YAEMBIX Pad0TOAATENIMU — (PU3UUECKUMU JIUI[AMU, HE SIBISIOIIUMUCS
WHIUBUYAIbHBIMUA ~TPEANPUHUMATENIIMA, C paOOTHUKaMH, perucTpaunus Qakra
MpEeKpaIleHus TPYJI0BOTO JOTOBOpay (Jajiee — MyHUILIMTIATbHAs YCIyTa).

5. IIpaBOBBIMM OCHOBAaHMSIMU JUIsl TMPEIOCTABICHUS MYHMIIUNIAIBLHON YCIyTH
SIBJISIFOTCSL:

1) Tpynosoii koaekc Poccuiickoit deaeparivu;
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2) ®enepanbhblii 3akoH oT 27 uionsg 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opraHuzanuu
MPEAOCTaBICHUS ITOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAIHBIX YCIYT»;

3) 3akoH ropoma MockBbl oT 6 HOsOpst 2002 roma Ne 56 «O06 opraHu3anuu
MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHUs B ropojie MocKBey;

4) YcraB MyHUIUNIAIBHOTO OKpyra ColHIIEBO.

6. [TorHOMOYMS IO MPETOCTABICHUIO MYHUIMIIAIBLHON YCIYTH OCYILIECTBIISIOTCS
anmaparoM CoBeTa AenyTaToB .

7. 3asBUTENN.

7.1. 3asgButeneM sBisieTcs HU3NUECKOE JIMIIO, HE SBJISIONICECS WHIUBUAYATbHBIM
npeAnpUHUMATENIeM, 3aKJIIOUMBIIEE TPYJOBOM JOrOBOp C PAaOOTHHUKOM U HMEIOIIEe
MECTO JKUTEJIbCTBO Ha TEPPUTOPUM MYyHUIMNAILHOTO okpyra CoJiHIeBO (manee —
MYHHIIAIIAIbHBIA OKPYT).

7.2. B cimyyae cMepTu 3asBUTENs WJIM OTCYTCTBUS CBEJIEHUNW O MECTE €ro
npeObIBaHUs B TEYCHHUE JABYX MECSIIEB, B MHBIX CIIy4asx, HE MO3BOJISIONIUX MPOOIIKAThH
TPYIOBbIE€ OTHOIIEHUS M MCKIIOYAIONIUX BO3MOXHOCTh PETUCTPALIMM 3asBUTEIEM
(mynkT 7.1) ¢dakra npekpaiieHUs TPYIAOBOTO TOTOBOPA, 3asABUTEIIEM BBICTYIACT
dbusnueckoe U0 — pabOTHHUK, €CIM TPYAOBOM JOTOBOp OBLI 3aperucTpUpOBaH
3asBuTeneM B anmnapate Coera nemyraToB. B 3ToM ciywae 3ampoc (3asiBI€HHE) Ha
NpEeAOCTaBICHNEe MYHUIUMAIBHON YCIYyrd MOXET OBITh MOJAaH HE TMO3JHEE OJHOTO
MecsiIa Co JIHSI HaCTYTUICHUSI YKa3aHHBIX OOCTOSATENbCTB.

7.3. HTEpechl 3asgBUTENST MOTYT MPEACTaBIATh WHBIC JIWIA, YIIOJHOMOYCHHBIC
3asBUTEJIEM B TMOPSJKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMAaTUBHBIMH IPABOBBIMH  aKTaMHU
Poccuiickon denepannn.

8. JlokymeHTBI, yCIyrH, HEOOXOIUMbBIE W 00S3aTeNbHBIC IS MPEAOCTABICHUS
MYHHUIUITATBHON YCIYTH.

8.1. IlpenocraBiieHre MYHUIIMIAIBHONW YCIYTHM OCYIIECTBISIETCS HAa OCHOBAHHUHU
CJIEIYIOIIUX JTOKYMEHTOB, IIPE/ICTABIISIEMbIX 3aBUTEIIEM CAMOCTOSTENBHO:

8.1.1. lnsg peructpauuu TpyJa0BOTO JOrOBOpa:

1) 3ampoc (3asdBiieHME) Ha TMPEAOCTABICHWE MYHUIUIAIBHOM  YCIYTH,
opopMIIEHHBII Ha OyMa)XHOM HOCHUTEIE B COOTBETCTBUM C MpuiokeHnemM 1 K
Pernamenry;

2) TOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOIINN JTHIHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) JOKYMEHT, MOJATBEP)KIAIOMMHA MECTO JKHUTEIbCTBA HA  TEPPUTOPHUHU
MYHULIMNAIBHOTO OKpyra (eciu CBEACHUS O MECTE€ JKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JIOKYMEHTE, YJOCTOBEPSIOIIEM JIMYHOCTD);

4) nmBa 3K3eMIUISIpa TPYAOBOTO JOTOBOpa (KaKIbIA SK3EMILISAP JOJDKEH OBITH
MIPOHYMEPOBAH, MPOIIUT U 3aBEPEH MOJIUCHIO 3asIBUTEIISI HA POIIUBKE);

5) JOKYMEHT, MOATBEPKAAIOLIUNA MOJHOMOYHUS MPEACTABUTENS 3asBUTENS (MpU
HEO0OXOIMMOCTH).

8.1.2. lns peructpauuu (paxta mpekpaiieHus Tpya0BOro J0roBopa:

1) 3ampoc (3asBiIeHHWE) Ha TNPEJOCTABICHUE MYHUIMIAIBHON  yCIIYTH,
oQopMJICHHBIM Ha OyMa)XHOM HOCHTENIE B COOTBETCTBUM C MPUJIOKEHHEM 2 WUiu 3 K
Permamenry;

2) TOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOIINHN JTUYHOCTh 3aIBUTEIIS;

3) JOKyMEHT, TOATBEP)KIAIOIIMKA MECTO JKHTEIbCTBA HA TEPPUTOPHH
MYHULIMNAIBHOTO OKpyra (€eciu CBEACHUS O MECTE€ JMKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JIOKYMEHTE, YOCTOBEPSIOIIEM JIMYHOCTD);
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4) nBa SK3eMIUISIpa TPYAOBOTO JIOTOBOpA (3apeTHCTPUPOBAHHBIX B allapare
CoBera AemyTaToB), €CIM 3asBUTENEM BBICTYNaeT pabOTONATENb, OJUH SK3EMILIAP —
€CJIM 3asIBUTEJIEM BBICTYIAET PAOOTHUK;

5) KOnUU JOKYMEHTOB, MOJATBEPKIAIOUINX CMEPTh Pa0OTOAATENS UIN OTCYTCTBHE
CBEJCHMI O MecTe €ero MpeObIBaHUS B TEUEHUE JABYX MECSIEB, €CIU 3asBUTEIEM
BBICTyIIa€T PAaOOTHHK;

6) JOKyMEHT, MOATBEPXKAAOUIUNA TOJHOMOYHUS TMPEACTABUTENS 3asiBUTENS (MpU
HEOOXOJIUMOCTH).

8.2. llepeyeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOAMMBIX IS  MPEIOCTABICHUS
MYHUIUIATBEHON yeuyTu (myHKThI 8.1.1 u 8.1.2), ABnsieTCs MCUePIBIBAIOIIHNM.

8.3. VYcmyrm, HeoOXoauMmble W  00s3aTeIbHBIC I TPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHOU YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBUTENb UMEET MPaBO OTO3BAaTh JAOKYMEHTHI (ImyHKTHI 8.1 u 8.2), momaB
NUCbMEHHBIH OT3pIB B ammapaT CoBeTa JenyTaroB. YKa3aHHBIE JOKYMEHTHI
BO3BpAIIAIOTCS 3asBUTENI0 HE To37AHee 3 padouMx CO JHS TIONYyYEHHs] OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpok npenocTaBieHUs] MyHUIIUTAIBHON YCIIYTH COCTaBIAET 5 pabounx JHS.

Cpox mpemocTaBiICHHS MYHUIIMIIATBLHON YCIYIM HAYMHAET WCUUCIATHCA Ha
cleayomuil pabo4yuii JIeHb TMOCJe JHS perucTpanuu 3amnpoca (3asBieHUsi) C
NPUJIOKEHHEM K HEMy JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C Permamentom (mamee —
JOKYMEHTBI).

11. Orka3 B nmpueMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHUSIMU JJIsl OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI:

1) HecooTBeTCTBUE 3asBUTENS TPEOOBAHMSIM, YKa3aHHBIM B IyHKTe 7 PeriamenTa;

2) TpeAcTaBICHUWE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIUX TpeOoBaHUSM WU
Permamenry.

3) mpejcTaBieHUE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HE MOIIAFOIINXCS IPOUTEHHIO.

4) mnpencTaBlIEHHBIE JIOKYMEHTHI — COJIepKaT HEIOCTOBEpHble U (WJIH)
MPOTUBOPEUYHBBIC CBEJICHMUS,;

5) mojaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asIBUTEISI HE YIIOJITHOMOYEHHBIM Ha TO JIUIIOM.

11.2. TlepeyeHb OCHOBaHUM OTKa3a B IpueMe JOKyMeHTOB (MyHKT 11.1) siBisieTcst
MCYEPITHIBAIOTIIAM.

11.3. [IucemenHOE perieHue 006 OTKa3ze B IMpHeMe JOKYMEHTOB O(OPMIISETCS IO
TpeOOBAHUIO 3asIBUTEINSI, MOAMUCHIBACTCS MYHHIIUIAIBHBIM CIYXKAIllUM — armapara
CoBera aenyTatoB (ajnee — MyHHUIMITAIBHBIA CIY>KaIIHii), OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM
(Moy4YeHue) u perucTpanuio JOKYMEHTOB, U BBIIACTCS 3asIBUTENIO C YKa3aHUEM MPUIHH
0TKa3a B IEHb 0OpaIlIeHus.

12. Otka3 B npeAoCcTaBiICHUH MyHUIIUIATBLHOM YCITYTH.

12.1. OcHoBaHusMH JUIsl OTKa3a B MPEJOCTaBICHUM MYHULUNAIBHON YCIyru
ABJISIIOTCSL OCHOBAHMS, YCTAHOBJIEHHBIE B COOTBETCTBUM C MoANyHKTamu 1, 2 u 4
nyHkta 40 TpeboBaHuUM.

12.2. VIupIXx OCHOBaHMM ISl OTKa3a B MPEIOCTABICHUH MYHUIIMIAIBLHON YCIyTH
HE UMEeTCH.

13. Pe3ynbTat npenocTaBieHUs MyHUIUTTATEHOW YCITYTH.

13.1. Pe3ynapTaToM mpeaoCTaBICHUS MyHUITUTAIBHON YCIIYTH SIBIISICTCSI:

1) perucTpanus TPYAOBOTO JOTOBOpAa WM perucrpanus (akra MpeKparieHus
TPYAOBOrO OTOBOpa — O(opmIIsieTcs MPOCTaBICHUEM HA TPYJOBOM JIOTOBOpE LITaMIia
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(mpunoxenne 4 k PeriameHTy) O perucTpamuu TPYIOBOTO JOrOBOpa Wi (akTa
MpEeKpalleHus TPYJ0BOTO JOTOBOpa (Jajee — MITaMil);

2) oTKa3 B MPEAOCTaBICHUM MYHUIIMINAIBHOW YCIyrd — odopmisercs B BHUIE
NUChMEHHOro oTBeTa ammapata CoBera JemyTaToB 00 OTKa3e B IPEIOCTABICHUU
MYHUIUIAIBLHON YCITyTH (J1ajiee — MMChbMEHHBIH OTBET).

13.2. Pe3ynbTaT npeaocTaBiICHUS MYHUITUTIATLHON YCIIYTH MOXKET OBITh:

1) BbIIAH JIMYHO 3aBUTEIIO (MIPEACTABUTENIO 3asIBUTENS);

2) HarpaBJieH 3agBUTEIIO MOYTOBBIM OTIPABICHUEM.

13.3. Cnoco0 mosydeHusl yKa3bIBaeTCsl 3asABUTENIEM B 3ampoce (3asBICHHM) Ha
NPEI0CTaBIEHNE MYHUIIUTIATHHON YCIYTH.

14. TIpengocraBieHne MyHULIMTIATBHON YCIYTH OCYIIECTBIISICTCSl OSCILIIATHO.

15. TpeboBanusl K MOMEIIEHUSAM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISAECTCS MyHUIUMIIATbHAS
yciyra, K 3aly OXHJIaHUs, MECTaM JJisi 3alOJHEHHs 3alpoCOB O IMPEIOCTABICHUU
MYHHUITUTIATBHOW yCIIyTH, WH(GHOPMAIIMOHHBIM CTEH/IaM ¢ 00pa3laMu MX 3allOJIHCHHS U
NEepeYHEM TIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIs PEAOCTABICHHSI MyHUIIUIAIBHOMN YCIIyTH.

15.1. Mecrta s OXKMAaHUS W 3alOJHEHUS HEOOXOAMMBIX IS TPEAOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHOM yCIYTU JOKYMEHTOB JOJIKHBI OBITH 000PYZOBaHBI CTYIBSIMHU, CTOJIAMHU
(cTofikamu) Ui BO3MOKHOCTH OGOpMIIEHHUS JOKYMEHTOB C OJlaHKamMH 3ampocoB
(3asiBIIEHMIT) M KAHIIETSPCKUMU TPUHAIIC)KHOCTSIMHU.

15.2. Mecta mpuema JOKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAaHOBIIEHHBIM CAaHUTAPHBIM,
MPOTUBOMOXKAPHBIM HOPMaM U TIPaBHJIAM.

15.3. Ha na(pOopMaIMOHHBIX CTEHAaX B MOMeIIeHUsAX anmapata CoBeTa JemyTaToB
pasmeniaercsa Pernament, TpeOoBanus, oOpasibl 3amOJHEHUs 3ampoca (3asiBICHUSA),
rpaduk paboThl 1 HOMEpa KOHTAKTHBIX TeneoHoB anmapata CoBeTa JeMyTaToB.

16. [Tokaszarenu TOCTYMHOCTH ¥ Ka4€CTBA MyHHUIIUITAIEHOW YCITyTH:

1) Bpems 0xuaHus B O4E€peaU MIPH MoAaue JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CPOK pErucTpaIi JOKYMEHTOB HE JOJDKEH MPEBbIMIaTh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
WX TIPEACTABJICHUS 3asBUTEJIEM MYHUIUIIAIBLHOMY CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (TMOJyYeHUe) U PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB;

3) BpeMs OXHAAaHHWS B OuepeAM MpU MOJYYEHUH pe3yJibTaTa MPeAoCTaBlICHUS
MYHUIIUTIATBHOU YCIIyTH — He OoJiee 15 MUHYT.

17. UudopmupoBaHue 0 MOPSAKE MPEJOCTABICHUS MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.

Nudopmanms o0 NperocTaBICHUM MYHHUIMNAIBHOW YCIYI'M pa3MelaeTcss Ha
ouIMaTEHOM caiiTeé OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS MYHHUIIMIAIBHOTO OKpyra
ComHueBo B MH(OpPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKalMoHHONM  cetu  «UHTepHETY,
MH(GOPMAILMOHHBIX CTEHJIaX WM HWHBIX HCTOYHUKAX WH(OPMUPOBAHMS B MOMEIICHUU
annapara CoBeTra JenyTaTtoB, TIJ€ NPEJOCTaBISETCS MYHHULMIAIbHAs yCIyra, Ha
[Toprane rocyaapcTBEHHBIX U MyHUIIUIAIBHBIX yCIyT (PyHKIHIT) TOpoga MOCKBBI.

CocraB, Ioc/1e10BaTeIbHOCTh W CPOKH BbINOJIHEHHUS A IMUHUCTPATUBHBIX
npouexyp AJsi NpeA0oCTaABICHUSI MyYHUIIUNIAJIbHOH YCJIYTH,
TpeOOBaHMS K MOPSIAKY MX BbINOJHEHUSA

18. TlpenocraBiieHMe MYHUIIMTIIATBLHON YCIyTH BKJIIOYAaeT B ce0s ClEAYIOIINe
aIMUHHUCTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:

1) npuem (MoaydeHue) U perucTpanus J10KyMEHTOB,;

2) 00paboTKa JOKYMEHTOB;
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3) bopMupoBaHue pe3yabTaTa MPEAOCTaBICHU MyHUIIUIIATBHON YCIIYTH;

4) Bblgaua  (HampaBJEHUE)  3aABUTENIO0  PE3yJbTaTa  MPEAOCTABIICHUSA
MYHHUIUIAIBHON YCIIyTH;

5) Bblaua 3asABUTENIO AyOJIMKaTa pe3yibTara MpPeJoCTaBICHUS MYHHUIIMIIATbHON
YCIIyTH.

19. IlpuewM (moryueHue) U perucTpanus J0KyMEHTOB.

19.1. OcnHoBanueM Hayajga BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPbI
SIBJIIETCSI MOCTYIUIEHUE TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHUIMDIANBHBIA CTy)Kalluid, OTBETCTBEHHBIM 3a TpHEM (MOJydeHHe) U
PEruCTpalLUIO TOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUM ¢ TpeboBaHUSMMU:

1) aHanu3upyeT HOKYMEHTHI Ha MpEeIMET OTCYTCTBUSI OCHOBAHHW JJid OTKas3a B
npueme AokyMeHTOB (myHkT 11.1). [lpu Hanuumu OCHOBaHWI ISl OTKa3a B IpHUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JI1 MPENOCTABICHUS MYHMIMIAIbLHOW YCIyTrd BbIIAET
3asIBUTEJIIO OTKA3 B IPUEME JOKYMEHTOB;

2) pu OTCYTCTBUH OCHOBAHHIA JUIS OTKa3a B MPHEME JJOKYMEHTOB OCYIIECTBIISCT
npueM (IoJyYeHHUE) U PETUCTPALIIO JOKYMEHTOB,

3) mepenaet 3aperucTpUPOBAHHBIC JOKYMEHTHI Ha HCIOJHEHUE MYHUIUITAIBHOMY
CITyXaIiemMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00paObOTKY JOKYMEHTOB.

19.3. MaxkcuManbHBIE CpPOK BBITIOJIHEHUS aJMHUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI
coctaBiiseT 1 pabouuii 1eHb.

19.4. Pe3ynbpTaToM BBITIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYPHI SBIACTCS
nepenada  JIOKYMEHTOB ~ Ha  MCIOJHEHHWE  MYHHUIMOAIBHOMY  CIIy)Kalllemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKYy JTOKYMEHTOB, a MPU HAJIUYMH OCHOBAHWUW JJISl OTKa3a B
npueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX AJI MPEAOCTABICHHUS MYHHUIIMITATLHOW YCIyTH, —
BbIJlaya (HampaBJIeHUE) 3asIBUTEIII0 OTKa3a B IpUEME JJOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHuMeM Haudaja BBIMOJHEHUS AJMHUHHCTPATUBHOW MPOUEAYPHI
SIBJIIETCSI TIOJTyY€HHUE 3aPETMCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHUIIMIIATBHBIM CIIYKAIllUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pa0OTKYy TJOKYMEHTOB.

20.2. MyHUIIUTTAJIBHBIN CITY>KaIllWi, OTBETCTBEHHBIN 32 00pab0TKYy JOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBUM ¢ TpeboBaHUSMMU:

1) aHamu3upyeT JOKYMEHTBHI HAa MPEeIMET OTCYTCTBHSI OCHOBAaHHS JUIsl OTKasa B
IPEIOCTABIICHUN MYHHUITUTIATBHOHN yeiuyru (myHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBMM OCHOBaHHUA JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULMUIIAIbHOM
YCIIyTH MPOCTABJISET HA TPYAOBBIX JIOrOBOPAX COOTBETCTBYIOIIMI ITaMII,

3) mpy HAJIWYUU OCHOBAHUS Uil OTKa3a B MPEJOCTaBICHUM MYHULMUIAIbHOU
yciryrd (myHKT 12.1) moaroraBivBaeT NPOEKT NUCbMEHHOIO OTBETA,

4) HanpaBiIeT JIOKYMEHTBI, TPYAOBBIE JIOIOBOPBl HWJIA MPOEKT MHCbMEHHOIO
OTBETa JOJUKHOCTHOMY JIMILy, OTBETCTBEHHOMY 3a (opMupoBaHHE pe3yJibTara
PEIOCTaBIECHUSI MYHULIMITAJIbHON YCIYTH — IJIaB€ MYHUIIUTIAIBHOTO OKpy2ad WU JULLY,
UCIIOJIHSIOIIEMY €r0 MOJTHOMOYHS.

20.3. MaxkcumanabHBIi CPOK BBINIOJIHEHUS aJMUHHCTPATUBHON MPOILEAYPHI
cocTaniiseT 1 pabouuii 1eHb.

20.4. Pe3ynapTaTOM BBITIOJIHEHUS AJMUHUCTPATUBHOW TMPOILEAYPHI SIBISCTCS
IIPOCTABJICHHE HA TPYAOBBIX JIOrOBOPaxX COOTBETCTBYIOIIETO IITAaMIIa WM MOATOTOBKA
IIPOEKTAa MUCbMEHHOTO OTBETA.

21. dopmupoBaHue pe3yibTaTa NPeJOCTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH.
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21.1. OcHoBaHMeM Hayaja BBINOJHEHHUS aJAMHUHHCTPATHUBHOW MPOLETYPHI
ABJIACTCA TMOCTYIUICHHE TIJaB€ MYHMIIMIIAJIBLHOTO OKpyra JTOKYMEHTOB, TPYAOBBIX
JIOTOBOPOB M MPOEKTa MUCHbMEHHOTO OTBETa (IIPH HAJIWYMH OCHOBAHHWM NJs OTKa3a B
IPEIOCTABIIEHUU MYHULIMTIATBHON YCIYTH).

21.2. I'naBa MyHUIIMTIAJIBHOTO OKpYTa:

1) pacnuchIBacTCS Ha IITaMIle, MPOCTABICHHOM Ha TPYAOBBIX JOTOBOPAX, HIIH
MIOJIMTMCHIBACT MTPOCKT MUCHMEHHBIA OTBET;

2) obOecrieurBacT mepeaady pe3yabTaTa MpeJ0CTaBICHUS MYyHHIUITAILHOW YCIIyTH
MYHUIMIIATBHOMY CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbI1auy (HaIlpaBJieHHUE) 3asiBUTEIIO
pe3ynbTaTa MpeaoCTaBICHUs MYHUIIMTIAIBHON YCIyTd, ISl IPUCBOCHUS TOKyMEHTaM
CcTaTyca WCIOJHEHHBIX M BbIJAYu (HANpaBJICHUA) pe3yJibTaTa MpPeA0CTaBICHUS
MYHUIIUTIAJIBHON yCITYTH 3asBUTEIIIO.

21.3. MakcuMalIlbHBI CPOK BBITIOJIHEHHS aIMUHHUCTPATUBHON TPOIEIYPHI
cocTaBiiseT 2 pabounx JHS.

21.4. Pe3ynpTaTOM BBITIOJIHEHHS aJMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI SBIACTCS
NOJIMCAaHNE COOTBETCTBYIOLEIO WITaMIa Ha TPYIOBBIX JOrOBOpax WM TNPOEKTa
NUCBMEHHOTO OTBETA.

22. Bpimaua (HampaBieHHE) 3asBUTENIO  pe3yibTaTa  MPEeJOCTaBIICHUS
MYHHUIUITATBHON YCIYTH.

22.1. OcHoBaHMEM Hayaja BBITIOJHEHHUS AJAMHHHCTPATHUBHOW TMPOILETYPHI
ABJIAETCSl MOCTYIUIEHWE pe3yJibTaTa MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIyru
MYHHUIIMIIATBHOMY CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIIauy (HaIpaBJiI€HHUE) 3asIBUTEIIO
pe3ynbTaTa NpeoCTaBICHUS MyHUIIUIAIbHON YCIIYTH.

22.2. MyHUIIMTIaTbHBIA CITy>Kalllfii, OTBETCTBEHHBI 3a BbIauy (HampaBlICHUE)
3asIBUTENIO pe3yjibTaTa MPEJOCTABICHUS] MYHULMUIIAIBHON YCIYyI'M, B COOTBETCTBHM C
TpeboBaHUAMMU:

1) mpucBamBaeT AOKyMEHTaM CTAaTyC HCIOJHEHHBIX HE MO3/HEE CIEAYIOLIEro
pabouero IHA CO JHS TOCTYIUIEHUS pe3yjibTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHHUIUIIAIbLHOM
YCIIyTH,

2) mocie TPHUCBOEHUS JOKYMEHTaM CTaryca MWCIOJHEHHBIX WHGOPMHUPYET
3asBUTENIS O pe3yibTaTe MPeJOCTABICHHS MYHULIMITAIbHON YCITyTH;

3) BbIIaeT (HAMPAaBIISAET) 3asSBUTEIIO PE3YIbTAT MPEAOCTABICHHUS MYHUIUITATHLHON
yciyrd. HanpaBienue pe3ynbrara NpeJoCTaBICHUS MyHUIUIIATBHOM YCIyTH MOYTOBBIM
OTIPaBJICHUEM OCYLIECTBISACTCA HE TIO3/HEE CIEIYIOIIero paboyero AHA IMOCIe
PUCBOCHUS JOKYMEHTaM CTaTyca UCIIOJIHEHHBIX.

22.3. MakcuManpHBIi CpPOK BBIMOJHEHUS aJMHUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI
cocTapisieT 2 pabouux JTHS.

22.4. Pe3ynbTaToM BBINIOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHl SBISETCS
IPUCBOCHUS JOKYMEHTaM CTaTyca MCIOJHEHHBIX W BblJaya (HalpaBJICHHUE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTaTa NpeIoCTaBICHUS] MyHUIIUTAIbHON YCIIYTH.

23. Beijtaua 3asButTento aAyOivKaTa pe3yjbTara nIpeaoCcTaBIeHNUsS MyHUIIUTTAIBHOM
yciyru (fnanee — qyosmKar).

23.1. B ciiydae mopyu WM yTpaThl pe3yJbTaTa MpPeAoCTaBICHUS] MyHUIIUIAILHOM
YCIIyTH — TPYA0BOIO JIOTOBOPa WJIM MUCBMEHHOTO OTBETA, 3asIBUTENb MOKET 0OpATUTHCS
B anmnapat CoBeTa JIenyTaToB 3a MOJyYeHHEM ero TyOsrKaTa.

23.2. Jlna nonydeHus nyoauKarta 3asiBUTENb 1moAaeT B anmnapaT CoBera JemyTaToB
3asiBJIICHUE, coJiepikaliee paMIInio, UM U OTYECTBO 3asiBUTENS, €ro MOUYTOBBINA ajpec,
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HoMmep Tenedona. K 3asBleHHIO Ha TOMydeHHE AyOJHMKaTa JOJDKEH OBITh MPUIIOKEH
UCIIOPYEHHBI  OpUTMHAN  JOKYMEHTa,  MOATBEPXKAAIOLIEr0  IMPEIOCTABIICHHUE
MYHHUIMIATBHON YCIIYTH (B CIIy4ae MOPYH).

[Ipu  odopmieHnu  nyOiMKaTa  WCIOPYCHHBIH  OpPUTHHAN  JOKYMEHTA,
MOATBEPIKIAIOIIETO MPEA0CTABICHNE MYHUITUTIATLHOW YCITYTH, H3bIMACTCSI.

23.3. MyHUIIMNIAJIbHBINA CITyKaIllui, OTBETCTBEHHBIN 3a mpueM (MoydeHue) u
pEerucTpaiuio JOKyMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asIBJICHHE HA MOJyUYeHHUE NyOJuKaTa B JICHb
€ro TMOCTYIUIGHMsI W HE TMO03JHee CIEAYIoIero padoyero MOHsS TNEpelaeT €ero
MYHULIUTNIATBHOMY CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJady (HarpaBJIEHUE) 3asIBUTEITIO
pe3yJibTara Mpe10CTaBICHUSI MyHULIUIIATBLHOW YCITYTH.

23.4. MyHUIIMTIAJIGHBIN CITy’)KaIllliid, OTBETCTBCHHBIM 3a BBIJAUYy (HAIIPaBJICHHC)
3aSBUTEINIIO pe3yjbTaTa TNPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOU YCiayru, oGOopMIIsieT B
COOTBETCTBUHM ¢ TpeOoBaHMSIMHU IyOJIUKAT U MEpelaeT €ro TiaBe MYHHUIIMITATILHOTO
OKpyra JJisi TOAMHUCAHHUS.

23.5. Cpok BeIaun ayoaukarta He Oosiee 10 pabouyux JHEW CO JTHS MOCTYILICHUS
3asBJICHUS Ha MOJydeHHE TyOuKara.

@DopMbI KOHTPOJIA 32 UCIIOJIHeHueM Persiamenra

24. Texymmii KOHTPOJHh 3a COOJIIOJICHUEM W HCIIOTHECHHUEM MYHHITUIATHHBIMA
CIyXallUMH, OTBETCTBEHHbIMU 3a NPEIOCTaBICHUE MYHULMUIAIBHON  YCIyTH,
MOJIOKeHUI PernamMeHTa WU MHBIX HOPMATUBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, YCTaHABIMBAIOIIUX
TpeOOBaHMS K MPEJOCTABICHUI0 MYHULMIAIBHON YCIYTH, a TakKe NPHUHITHEM WM
pelIeHnil OCyIIECTBIISIETCS TOHDKHOCTHBIMU JIMIIaMH annapara CoBeTa JenyTaToB.

25. KoHTponp 3a MONMHOTOW M KadyeCTBOM MPEIOCTABICHUS MYHHIIMITATHLHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B hopMax:

1) mpoBeeH s TUIAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMoTpeHHMs JKalo0 Ha jAeicTBHsS  (Oe3aeHCTBHE)  MYHHMITUTIATBHBIX
CITyXaII1X, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHIUE MYHUIIMITAIIbHON YCITYTH.

26. Ilopsgok © TEPUOJUYHOCTh OCYIIECTBICHHUS IUIAHOBBIX  IPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCA IJIaHOM paboThl anmapaTta CoBeTa JemyTaToB.

27. llpu mpoBepke MOTYT paccMaTpUBaTBCS BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
IPEIOCTABIEHUEM MYHHIIMIAIBHON YCIYTH (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH), WU OTAEIIbHBIN
BOIIPOC, CBSI3aHHBIA C MPEAOCTABICHUEM MYHHULIMNAIBHON YCIYIM (TeMaTH4YECKUE
IIPOBEPKH).

28. BHemiaHOBbIE TPOBEPKH MPOBOJISATCS B CBSI3U C TIPOBEPKOM YCTpaHEHUS paHee
BBISIBJICHHBIX HapylIeHUH PernamenTa, a Takke B CiIydae MOTyYeHHs jKajao0 3asBUTENCH
Ha geuicTBus (0e3AeiiCTBME) MYHHMIIMMAIBHBIX CIY)KAalllUX, OTBETCTBEHHBIX 32
MPEI0CTaBIECHUE MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH.

29. 1o pe3ynpTaTaM OCYIIECTBIECHUS KOHTPOJIS, B CIy4dae BbISIBJICHUSI HAPYILICHUN
coONIo/IeHUsT TMOJOXKeHU PernaMeHnta, BHHOBHBIE JIMIIA HECYT MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBMHM C TpeOOBaHUSIMU 3aKOHOJATENbCTBA Poccuiickoi
denepauuu 3a pemieHuss U JaedcTBUg  (0e3nedcTBUE), NpPUHMMAaeMble B XOJ€
PEeI0CTaBIECHUS MyHUIIUTIATLHOM YCITYTH.

30. KonTposib 3a mpeaocTaBieHUEM MYHUIIMIAIBHONW YCIYTH, B TOM YHUCIE CO
CTOPOHBI Tpax/JaH, UX OOBEAMHEHUN M OpPraHU3alMid, OCYIIECTBISIETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JAesiTenbHOCTH anmnapata CoBera JenmyTaToB — OpH  NPEIOCTABICHUHU
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MYHULIMNQIBHOM  YCIYTHM, TIOJYYEHHs IIOJHOM, aKTyalbHOM M  JOCTOBEPHOMU
uHGOpMaIlMU O TOPAIKE IMPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBLHOM YCIYTH U BO3MOXKHOCTH
JOCYIeOHOTO  pacCMOTpeHusi  oOpamieHuid  (Kajmo0) B Mporecce  MOJyYeHUS
MYHHUIMIATBHON YCIIyTH.

JocyneOHblid (BHeCY1eOHDbIIT) MOPSIAOK 00:KAJTOBAHUSA pellieHuid (MJIK) U 1eMCTBUM
(0e3neiictBusi) annapara CoBera JenyTaToB, €ero A0 KHOCTHBIX JIUI[ U
MYHUIMIAJBHBIX CJIYKAIUX

31. 3asButens BipaBe nojaTh B anmnapat CoBeTa JeMyTaToB kajnoOy Ha perieHHs
u (wm) peiictBus (Oe3aeicTBUE) T1aBbl MYHUIMIIAIBLHOTO OKpYra, MYyHUUHMIAIbHBIX
CITy>KallliX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJIOCTABICHUE MyHHUIIUITATbHONU yCITyTH.

32. Ilogava u paccMoTpeHue anobd OCYIIECTBISIETCS B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM
rimaBon 2.1 ®denepanbHOro  3akoHa  «O0  opraHuzanUMyd  IPEIOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHUIIMMAIBHBIX YCIyr», [lomoxkeHnrnemM 00 0COOEHHOCTSIX MoAauu
U pacCMOTpEHHUS kanio0 Ha pemeHus u (uiau) aeictBus (6e3neiicTBue) ammapata CoBera
JenyTaToB  MyHHIMNanbHOro okpyra  CoyiHIIEBO, €ro JOHKHOCTHBIX JIUI[ H
MYHUIIUTIATBHBIX CIYXKaIUX, YTBEPXKICHHBIM IOCTaHOBIeHHEeM ammapata CoBera
Ty TaTOB.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI�

3anpoc NpUHAT __ 20__roma Ne
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[Tpunoxenue 1

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY perinameHTy
IIPEAOCTAaBIICHUS MYHULIMIIATbHON yCIIyT!
«Perucrpanus TPYIOBBIX JIOTOBOPOB,

3aKJTF0YaeMbIX padoTodaTtenssMu — (GU3HICCKUMU
JUIAMHU, HE SBIISIOIMIMMUCS WHIUBUITYaJTbHBIMU

pEANPUHUMATEISIMH, c paboTHHUKAMHU,
peructpauust (axkta MNpeKpalieHuss TPYAOBOrO
JIOTOBOpa»

I'nage  myHuyunanvHo2o  oxpyza

©.1.0., T0IHKHOCTb, KOHTAKTHBIN Tele(OH, HOAINCH OTBETCTBEHHOTO 33 PHEM C oJ1 Huego
(moJTy4eHNEe) M PETHCTPALIMIO 3a1poca

Pe3ynbsTaT npenocraBieHusi MyHHIIUTAIBLHOM yCJIyTA I
10JIy4eH 20_ ronpa
3asiBUTENb /

MOATNUCH pacmudpoBka

3anpoc (3asB/IeHHE) HA NPEIOCTABJICHHE MYHUIIMIIAJIBbHOM YCJIYTIH
«Perucrpanus Tpy10BOro 10ropopa, 3aKk/JIl04eHHOro padorogarenemMm —
(pu3nyecKuM JMLOM, He SABJISIIOLIEr0Csl MHAUBHAYAJbHBIM NpeANPUHUMATEJIEM, C
pPadOTHUKOM»

IIpomry 3apeructpupoBarh B amnmapate CoBera JeMyTaTOB MYHUIUMIIAIBHOTO
OKpyra CoJHIIeBO TPYJ0BOM ZIOTOBOD, 3aKJIIOYEHHBIN MHOH

)
(pammust, UM, 0TIECTBO (TIOTHOCTBIO) PAOOTOAATEIIS)

MECTO KHUTCIBCTBA.: )

KOHTaKTHBIA  Tene(oH, agpec  JJEKTPOHHOM  IOYTHI (mpr  HaJIU4MH)

¢ paOOTHUKOM

(pammust, umsi, 0TUECTBO (TIOTHOCTHIO) PAaOOTHUKA)

I[OKYMCHTLI, H€O6XOIII/IMBI€ AJI IOJTYYCHUSA MYHI/IHI/IHaHI)HOﬁ YCIYI'y, IpujiararoTc:.

Pe3ynbTaT npeaocTaBieHus MyHUIIMNIAILHON YCIIYTH MPOIILY:

1) BeIgaTh JMYHO B anmnapare CoBeTa AEMYTaTOB MYHUUMIAIBLHOTO OKpyra CoOJIHIIEBO
WJIM MOEMY IPEACTaBUTEIIO;

2) HanpaBUTh MOYTOBBIM OTHPABIECHUEM MO aJIPECY:

Hacrosumm noaTBepKaar CBOE COIIACHE Ha OcyllecTBieHHe annaparoM CoseTa
JEMyTaTOB ~ MyHUIMOAIbHOTO OKpyra CONHIEBO, CIEAYIONIUX JACHCTBUM C MOWMH
MIEPCOHAIILHBIMU JIaHHBIMU: 00paboTka (BKItoUas cOOp, CHCTEMaTHU3aIiio, HAKOTUICHHE,



11

XpaHeHne, yTOYHeHHe (OOHOBIEHUE, W3MEHEHHE), HMCIOJb30BaHUE, O0OC3IMYMBAHUE,
OJIOKUpOBaHUE, YHUUYTOXKEHUE IEPCOHAIBHBIX JAHHBIX), a TaKXXE HHBIX JIEHCTBUH,
HEOOXOJUMBIX JJii 00pabOTKM MEpPCOHANbHBIX JAaHHBIX B paMKax MpeJoCTaBICHUS
MYHUIIUIIAJIBHON yCIyTH.

Cpok JnedicTBUSL corylacusi Ha 0OpabOTKy TEpCOHANBHBIX JIaHHBIX: TEPUOJ
[PEeI0CTaBICHUSI MyHUIIUTIATbHOM YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nmyTeM HampaiieHus anmapary CoBeTa emyTaToB MYHUIIUIAIBHOTO OKpyra CoJHIIEBO
MUCHMEHHOTO OT3BIBA.

Cornacen, uro anmapat CoBeTa JenyTaToB MyHHIMNAIbHOrO okpyra COJIHIIEBO
00s13aH TIPEeKpaTUTh 00pabOTKY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX U YHUYTOXKUTH MEPCOHATBHBIC
JaHHBIE B CPOK, HE MPEBBIMIAIONINN 3 pabounx JHEH C MOMEHTA MOJNyYeHHUsT YKa3aHHOTO
OT3bIBA.

3asIBUTEIIb /
HOJIKCH paciiudpoBKa NOAITKCH

[IpencraBuTens 3assBUTENS /

noAIucCh paCHH/I(i)pOBKa oAU CH

20 1.
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[Tpunoxxenue 2

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY periameHTy
IIPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIbHON yCIIyTH
«Perucrpanus TPYIOBBIX ZIOTOBOPOB,

3aKJTIOYAEMBIX paboTogaTesIMU — (DU3UIECKUMU
JUIAMHU, HE SBIISIOIMIMMUCS WHIUBUIYaJTbHBIMU

NpCANPUHUMATCIISAAMU, C pa6OTHI/IKaMI/I,
perucTpanus Q)aKTa MMpCKpalCHusA TpPyAOBOIO
A0rosopa»
3anpoc npuHAT 20__ roma Ne
[ ase MYHUUUNATIBHO20 OKpYyea
<I)I/IO, JOJKHOCTB, KOHTAKTHBII TSHC(])OH, MOAMUACH OTBETCTBEHHOTO 3a MPUEM
(moJTy4eHue) ¥ PErHCTPALHIO 3aIpoca CO]ZHL;€60
HOo.o.
Pe3yabTaT npenocraBjieHuss MyHHIIUNIAJIBHOMH YCJIyru
MoJay4eH 20 ronma
3asiBUTEID /

HOJIHNCH pacimmdpoBka

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NPeI0CTABICHHE MYHHMIMIIAIBHON yCJIyTH
«Perncrpanus ¢akra npekpaiieHuss TpPyA0BOIo 10roBOpa 3aKJII0YEHHOI0
padoToaaresieM — (PU3MYECKUM JTHIIOM, He SIBJISIOIIETr0Csl HHANBHUIYAIbHBIM
npeanpuHUMATENeM, ¢ PA0OTHHKOM»

[Ipomry 3apeructpupoBath B anmapare CoBeTa AENyTaTOB MYHHUIIMNAIBLHOIO
okpyra ConHueBo (hakT NpeKpallleHHus TPYAOBOrO JIOrOBOpa, 3aKIIOUEHHOIO0 MHOMU

(baMuust, ©Ms1, 0TYECTBO (TIOJTHOCTBIO) paboToaaTENs )

KOHTaKTHBIA  TenedoH, anpec ANIEKTPOHHOM  IOYTHI (mpr  HaJIU4MH)

¢ paOOTHUKOM

(pammutust, umst, 0TUECTBO (TIOTHOCTBIO) PAabOTHUKA)

Jlata ¥ HOMep perucTpauuu TpyAOBOro JoroBopa B amnmapare CoBeTa JeNnyTaroB
MYHHUIMIAIBHOTO OKpyra CoJIHLEBO: 20 roma Ne

JIoKyMeHTBI, HEOOXOAUMBIE ISl TOTYYEHUS MyHULUIIATBbHON YCIYTH, IPUIIaraloTCs.

Pesynprar npenocrapiieHrs MyHUIUNAIBHOW YCIIYTH MIPOITY:

1) BeigaTh aM4HO B anmnapare CoBeTa AEMYTaTOB MYHUUHMIAIBLHOTO OKpyra COJIHIIEBO
WJIA MOEMY IIPEACTABUTEIIIO;

2) HampaBUTh MOYTOBLIM OTHPABICHUEM I10 aJIPECY:

Hacrosiium nmonrBepikai0 cBoe corjiacue Ha ocyliecTBieHue annaparom CoBeTa
JIEMyTaTOB MYHUIUINAILHOTO OKpyra CONHIEBO, CIEAYIOMHX ACHCTBUH C MOUMH
MEPCOHAIILHBIMU JTAaHHBIMU: 00paboTKa (BKItOUast cOOp, CHCTEMATU3AINI0, HAKOTICHUE,
XpaHeHHe, YTOUYHEHHE (OOHOBJICHHE, W3MEHEHHE), HCIOJIb30BaHHE, OOE3IMYMBAHUE,
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OJIOKUpOBaHUE, YHUUYTOXKEHUE IMEPCOHANbHBIX JAHHBIX), a TaKXK€ HHBIX JIEHCTBUH,
HEOOXOIUMBIX i 00pabOTKM MEPCOHANbHBIX JAaHHBIX B paMKax MpPeJoCTaBICHUS
MYHHUITUTIATHBHOU YCITYTH.

Cpok JnedicTBUSL corjlacusi Ha O0OpabOTKy TIEpCOHAJBHBIX JaHHBIX: IEPUOJ
MIPEIOCTaBIICHUSI MyHUITUTIATTLHOW YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nmyTeM HampaiieHus anmapary CoBeTa JIemyTaToB MYHHUIIUIIAIHHOTO OKpyra COJHIIEBO
MUCHMEHHOTO OT3BIBA.

Cornacen, uro annapatr CoBera AenyTaTOB MyHUIMNAIbLHOrO okpyra CoJHIIEBO
00s13aH TIpeKpaTUTh 00pabOTKY MEPCOHANBHBIX JAHHBIX M YHUYTOXKUTH MEPCOHATBHBIC
JaHHBIE B CPOK, HE MPEBBIIAOIINN 3 pabounx JHEW C MOMEHTA MOMyUYeHHUsT YKa3aHHOTO
OT3BIBA.

3assBUTED /

MOJIUCH pacmudpoBka

[IpencraBuTens 3assBUTENS /

MOJMUCH paciudpoBka

20 T
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[Tpunosxxenue 3

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY periameHTy
IIPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIbHON yCIIyTH
«Perucrpanus TPYIOBBIX ZIOTOBOPOB,

3aKJII0YaeMbIX paboTONATENIMU — (PUIUUECKUMHU
JWULIaMH, HE SBJSIOIIMMUCS HWHIUBUAYAIbHBIMU
peITpPUHIMATEIISIMH, C paboTHUKaMHU,
peructpanms (akTa MPEKpalIeHus TPYyIOBOTO
JI0TOBOpa»

3anpoc npuHAT __ 20__ roma Ne

(I).I/I.OA, JOJKHOCTbD, KOHTAKTHBIN Teﬂed)OH, NOAMUCH OTBETCTBEHHOTO 3a MPUEM Fjlage MyHuL!una]l bHOZO Oprza

(moJTy4eHue) ¥ PErHCTPALHIO 3apoca
Pe3yJ’l]>TaT npeaocTaBJICHUus MyHH[IHl'[aJ'lLHOfl ycayru CO]ZHLIe@O
MOJy4eH 20 ronma HOo.o.

3asBUTEdDb /
TIOJIIHCH pacuudpoBka

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPe0CTABIeHHEe MYHUIMIIAIBHON yCIyTH
«Perucrpanus (pakTa nMpeKpameHusi TPyA0BOr0 10roBopa 3aK/JINYeHHOI0
padoToaaresieM — (PU3MYECKUM JIMIIOM, He SIBJISIOIIETrOCS HHANBHAYAJIbHBIM
npeanpuHUMATEIeM, ¢ PA0OTHHKOM»

B cBsaA3u

(CO CMEPTHIO paGOTOZlaTeJ'IX (q)aMI/IJ'II/IX, HUMs1, OTYECTBO (HOHHOCTBIO), C OTCYTCTBHUEM B TCUECHHUEC NBYX MECALICB

CBEJCHHI 0 MecTe IPeObIBaHUS PabOTONATENS, HHBIMH CIy4asMHU (yKa3bIBAIOTCS KaKHMH)

MpoIly 3apeructTpupoBaTh B amnmapate CoBeTa JeMyTaTOB MYHHIIMIIAIILHOIO OKpyTa
ConHileBo (akT MpekpauieHus TPYIOBOrO JOroBOpa, 3aKJIIOUEHHOIO Ha3BaHHbBIM
paboronarenem co MHOM

(pamunust, ums, 0TUECTBO (IOTHOCTBIO) PAOOTHHKA, TOYTOBBIH aJpec, KOHTAKTHBIN Teae(oH (MPH HATHYHH)

Jlata ¥ HOMep perucrtpauuu TpyAoBoro jaoroBopa B ammapate CoBera JenmyTaTtoB
MyHULIMOAIBHOTO OKpyTra CONHIEBO:
20 roma Ne

I[OKYMeHTBI, HCO6XOJII/IMBIG AJI1 TIOJTYYCHUA MYHHHHHaHBHOfI yCI1yTH, IpujiararoTcs.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHuss MyHULIMIATBHON YCIyTH TPOIIY:

1) BeimaTh auuHO B anmapare CoBeTa AENyTaTOB MYHUIMNAILHOTO OKpyra COJIHIIEBO
WJIM MOEMY TIPEACTaBUTEIIO;

2) HampaBUTh MOYTOBBIM OTIPABJIECHUEM IO aJIpecy:

Hacrosiimum moaTBep ka0 CBOE coriacue Ha ocyliecTBieHue anmnapatom CoBeta
JIEMyTaTOB MYHUIMIAIBLHOTO Okpyra CONHIIEBO, CIEAYIOMMX JACHCTBUH C MOUMH
MEPCOHAIILHBIMU JIAaHHBIMU: 00paboTKa (BKIItOUast cOOp, CHCTEMAaTU3AINI0, HAKOTICHUE,
XpaHEeHHe, YTOUYHEHHE (OOHOBJIEHHE, M3MEHEHHE), HCIOJb30BaHUE, OOE3IMYMBAHUE,
OJIOKUpOBaHWE, YHUYTOKEHHE TMEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX), a TaKXKe HHBIX JEHCTBUIA,
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HEOOXOIUMBIX i 00pabOTKM MEpPCOHANbHBIX JAaHHBIX B paMKax MpPeJoCTaBICHUS
MYHULIUIIAJIBbHON yCIyTH.

Cpok JnedcTBUSL corjlacusi Ha O0OpabOTKy TIEepPCOHANBHBIX JIaHHBIX: TEPUOJL
PEIOCTABIICHUS! MYHULIUTIAIBHON YCIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHANBHBIX JAHHBIX MOXET OBITh OTO3BAaHO MHOIO
nyTeM HampasieHus anmnapatry CoBeTa JAEMyTaToB MYHHIMIAILHOTO okpyra CoOJHIIEBO
MUCHMEHHOTO OT3BIBA.

Cornacen, uro anmapatr CoBeTa JemyTaTOB MYHHMIMIAIBHOTO okpyra CoJHIEBO
00s13aH MpeKpaTUTh 00pabOTKy MEPCOHANBHBIX JaHHBIX U YHUYTOXHUTH MEPCOHAIBHBIC
JaHHBIE B CPOK, HE MPEBBIIIAONINNA 3 pabo4nX JHEH C MOMEHTA MOJyUYeHHUsl YKa3aHHOTO
OT3bIBA.

3asBUTEIb /
HOJIKCH paciudpoBka

[IpencraBuTens 3assBUTENS /

MOJINCH pacmmudpoBka

20 1.
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[Tpunoxenue 4

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY periameHTy
IIPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIbHON yCIIyTH
«Perucrpanus TPYIOBBIX ZIOTOBOPOB,

3aKJTIOYAEMBIX paboTogaTesIMU — (DU3UIECKUMU
JUIAMHU, HE SBIISIOIMIMMHCS WHIWBUTYIbHBIMU

MPEATPUHUMATETISAIMU, C paboTHUKaMHU,
peructpanus (akrta TpeKpaileHus TPYAOBOTO
JIOTOBOpa»
HITamMnbl

JJIS1 PerucTPalu TPYAOBBIX I0TOBOPOB, 3aKJII0YEHHBIX padoToaaTEAsIMH —
(pu3nYecKUMH JTHUIAMU, He ABJIAKIIUMUCHA HHINBUIYAJIbHBIMH
NpeINpPUHAMATEISIMH, ¢ PA00THUKAaMH, (PAKTA NMPEeKPALleHUs TPYA0BOI0 J0roBopa

1. IITaMm o5t perucTpauu TpyI0BOro T0roBopa

TpynoBoil IOroBOp 3aperucTpUpOBaH B amIapare

CoBera nemyTaroB  MyHHMIMIIAIBHOIO  OKpyra

ConHueBo

PerucrpanmoHuslii HoMep

Jlara perucrpauuu 20__ronma
(1OIKHOCTB)
/

MOJINCH ©.1.0.
MII

2. lltamn ans peructpanuu (akTa NpeKkpaiieHus Tpya0BOro J0roBopa

®akT  mpekpalieHus ~ TPYAOBOTO  JIOrOBOpa
3apeructpupoBaH B ammapare CoBeTa JemyTaToB
MYHHULIMNIAJIBHOTO OKpyra CoJHIEBO
Perucrpanmonuslii HomMep

[ara perucrpaunu 20 rozga

(1OIKHOCTB)
/

MOIITHCH d.1.0.

MIT




	АППАРАТ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СОЛНЦЕВО
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекра...
	предоставления муниципальной услуги
	«Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора» (далее – муници...
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Трудовой кодекс Российской Федерации;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав муниципального округа Солнцево.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов .
	7.2. В случае смерти заявителя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, в иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации заявителем (пункт 7.1) факта прекращения трудового...
	7.3. Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.

	8.1.1. Для регистрации трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (каждый экземпляр должен быть пронумерован, прошит и заверен подписью заявителя на прошивке);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации факта прекращения трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 или 3 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (зарегистрированных в аппарате Совета депутатов), если заявителем выступает работодатель, один экземпляр – если заявителем выступает работник;
	5) копии документов, подтверждающих смерть работодателя или отсутствие сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, если заявителем выступает работник;
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дня.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов  (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, ...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация трудового договора или регистрация факта прекращения трудового договора – оформляется проставлением на трудовом договоре штампа (приложение 4 к Регламенту) о регистрации трудового договора или факта прекращения трудового договора (далее...
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется в виде письменного ответа аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги проставляет на трудовых договорах соответствующий штамп;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы, трудовые договоры или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа  или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов, трудовых договоров и проекта письменного ответа (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
	21.2. Глава муниципального округа:
	1) расписывается на штампе, проставленном на трудовых договорах, или подписывает проект письменный ответ;
	2) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных не позднее следующего рабочего дня со дня поступления результата предоставления муниципальной услуги;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Направление результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения документам статуса испо...

	Формы контроля за исполнением Регламента

	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов  при предоставлении муниципальной услуги, получения полной...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений (или) и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его  должностных лиц и муниципальных служащих
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