MPOeKT

I[TOCTAHOBJIEHHUE

20 roma Ne

O npegocraBjieHUM MYHHIUIAJIBHBIX YCJIYT

B uensx peammzanuu ®@enepanbHoro 3akoHa ot 27 uronst 2010 romga Ne 210-03
«O0 opraHMzanuu NOpPeIOoCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHMIIMIAIbHBIX YCIyI»,
Ha OCHOBaHUU IIOCTaHOBJICHU IIpaBuTenbcTBa Poccuiickon denepaunun
or 16 mas 2011 roma Ne 373 «O pa3paboTKe U YTBEPKAECHUU AJMUHUCTPATUBHBIX
pPErJIaMEHTOB  WCIIOTHEHHUS TOCYJApCTBEHHBIX (YHKIMA W aIMUHUCTPATHUBHBIX
pErJaMeHTOB MPEIOCTAaBICHUS TOCYJapCTBEHHBIX yciIyr», oT 16 aBrycra 2012 roga Ne
840 «O mnopsake TMoJauyd M PACCMOTpPEHHUs Kajdo0 Ha pelieHus U JIeUCTBUS
(6e3nelicTBue) QeaepalibHBIX OPraHOB HCIOJIHUTEIBHON BJIACTH M UX JIOKHOCTHBIX
mun,  (QenmepanbHBIX — TOCYJAPCTBEHHBIX  CIyXKallMX,  JIOJDKHOCTHBIX  JIWII
rocyJapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (oHI0oB Poccuiickoit denepanuu, a Takke
['ocymapcTBEHHOM KOPIIOpAIMUA MO0 aTOMHOM 3Heprum «PocatoM» MU €€ JNOJLKHOCTHBIX
oy 1 nocraHoBieHus IIpaButensctBa MockBbl 0T 15 HOs0ps 2011 roga Ne 546-I111
«O mpenocTaBiIeHUH rOCYJaAPCTBEHHBIX U MyHUIIMIIATIBHBIX YCIYT B ropoge MockBey:

1. YTBepauTs:

1) Tlopsymox QopmupoBanuss u BeleHUS PeecTpa MyHHUIMIATIBHBIX —YCIyT
(npunoxenue 1);

2) Tlopsinmok pa3pabOTKW M YTBEPXKIACHUS aIMUHHCTPATUBHBIX PErJaMEHTOB
MPEA0CTABIECHUS MyHULUIIATIBHBIX YCIYT (MIPUIIOKEHUE 2);

3) TpeOoBaHMs K MPEIOCTABICHUIO MYHUITUIATBHBIX YCIYT (MIPHIIOKEHHUE 3);

4) Tlonoxxenue 00 OCOOSHHOCTSIX MOJAYM U PACCMOTPEHHMS HKaI00 Ha PEIICHUS U
(wnm) neiictBus (Oe3aeiicTBue) anmnapata CoBera JIEMyTaTOB MYHHUIIUIIAIBHOTO OKpYTra
ConHIIEBO, €r0 JTOJKHOCTHBIX JIUI U MYHULIUITAJIBHBIX CIYKaIUX (MPUIIOKEHUE 4).

2. Hacrosimiee mocTtaHOBIIEHHWE BCTyHaeT B CUJIY CO JHSA €ro O(pHUIMaIbHOTO
ony0JMKoBaHus B OroiieTeHe « MOCKOBCKUIT MyHUIIUTIAIbHBIN BECTHUK.

3. Ilpu3HaTh yTpaTWBIIMM CHJy ITOCTaHOBJIEHHE anmapara CoBera JemyTaToB
MyHuIunaibHoro okpyra ComHueBo  or 2 ceHtsabps 2013 roma NelO8c3 «O
MPEAOCTABICHUN MyHUIUMIIATIBHBIX YCIyT».

4. KOHTpOJIb 32 UCMIOJIHEHUEM HACTOSIIETO MOCTAHOBIIEHUSI OCTABUTh 32 TJIABOM
MyHHULIMIIAIBHOTO OKpyra Bepxosuuem B.C.

I'nmaBa myHnnunaabHoro okpyra CojHueBo B.C.BepxoBuu



[Tpunoxenue 1

K T[octaHoBieHuto amnmapara Coera
JeMyTaTOB ~ MYHHIMIIAILHOTO  OKpyra
Connueso

OT 20 roma Ne

Hopsanok
(popmupoBanus u BeaeHus PeecTpa MyHUIIMIIAJABHBIX YCJIYT

1. Hacrosmmii Ilopsimok B 1ensix oOecnedeHusl JOCTYMHOCTH, TOJHOTHI,
JOCTOBEPHOCTH M AaKTYaJbHOCTH CBEJECHUH O MYHUUHMINAJIBHBIX Yyciayrax (maiee —
cBelieHUs1 00 ycllyrax) yCTaHaBJIMBAaeT TpeOOBaHUS K (OPMHUPOBAHHUIO M BEICHUIO
Peectpa myHuiunaneHeIx ycnyr (naiee — Peectp).

2. PeecTp cOAEpKUT CBEJICHHUS] O MYHUIUMIIAIBHBIX yCIIyraxX, Ipel0CTaBIsIEMbIX
anmaparoM CoBeTa AenyTaToB MyHUUIUNAIbHOTO okpyra ConHIeBO (Jasee — ammapar
CoBeTa JCMyTaTOB).

3. Peectp Bemercss B DJIGKTPOHHOM  BUAE B  HMHGOPMAIIMOHHO—
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceth «MHTepHeT» Ha odUIMAIbHOM caiiTe  OpraHoB
MECTHOTO CaMOyIpaBJiIeHUs MyHUIUNanbHOro okpyra ConHueBo (mamee -
o(pULMATBHBIN CANT).

CBenenus 00 yciyrax, pasMEUIeHHbIX Ha OQUIMAIBHOM CalTe, SBIISIIOTCS
00LLEOCTYITHBIMU U MPEJOCTABISIOTCA OECIIaTHO.

4. ®opmupoBaHue U BesieHue Peectpa ocylecTBIsSETCs MOCPEICTBOM:

a) pa3MeIeHUs CBEJICHWH 00 yciayrax Ha OQUIMAIBHOM caiTe (manee —
pa3melieHue CBeICHU ).

0) HampaBlueHHs CBeIeHW 00 yciayrax Juis pasmenieHuss Ha [loprane
TrOCYJapCTBEHHBIX W MYHUIMIAIBHBIX yCIyr (GyHKOmii) ropoga MockBbel (manee —
HallpaBJI€HUE CBEAEHUN i pa3Melenus Ha [loprane).

5. CocraB cBeneHud 00 yciayrax, MOAJIEKAIIUX PA3MEIICHUIO, 3arOIHICTCS
COTJIaCHO MPUJIOKEHUIO K HacTosmeMy llopsnaky.

6. Pa3menienue cBeeHnit o6ecrieunBaeT MyHUIMIIAIBHBIN CITy>Kaluil anmnapaTa
CoBera aemyTaToB, K JOJDKHOCTHBIM OOSI3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHECEHO BEJCHUE
Peectpa (nanee — MyHUITUTIATIBHBIN CITY KAl 110 BEJACHUIO PEECTpa) B T€UEHUE 5 THEH
CO JIHA MPEAO0CTABIICHUS TAKUX CBEICHUI.

7. MyHUIMnanbHbIA CIy>Kalui o BEJCHUIO peecTpa:

a) OCyIIeCTBISCT (UKCUPOBAHWE M XpaHCHUE WHPopMaMU 00 WMCTOPUHU
M3MEHEHUN CBEeACHW 00 yciyre, o0ecrneyrMBaeT CO3JAaHUE M XPAHEHHE apXHBHBIX
konui Peectpa;

0) obeccrieunBaeT (UKCUpOBAHME W XPaHEHHWE CBEIACHMHW O JIMIAX,
PEOCTaBUBIINX CBEICHUS 00 yciyre.

8. IlpenocTraBieHue cBeleHuil 00 yciayrax s pa3MenieHus Ha opUIuaIbHOM
caliTe OCYIIECTBIISIET MYHHIIMIAJIbHBIM CiyxamuMm amnmapara CoBeTa [emyTaToB, K
JOJDKHOCTHBIM  O0SI3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHECEHAa OpraHu3alusi IpeloCTaBIICHUS
MYHUIMIIAJIBHOW YCJIYTH BeJieHuEe PeecTtpa B TeueHue S5 JHEW CO AHA YCTAHOBJICHUSA U
(WJIM) U3MEHEHHUSI CBEICHUI, OIIPE/IeNIEHHBIX B MPUJIOKEHUHU K HacTosAweMy [lopsaky.

9. Cenmenusi 00 yciyrax HampaBIsIOTCA 17 pa3memieHusi Ha [loprame B
cootBercTBUM ¢ CornamenrueM 00 HWHGOPMAIMOHHOM B3aUMOJCHCTBUU MEXIY
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JlermapTaMeHTOM TEPPUTOPUAIIBHBIX OPTAHOB UCIIOJHUTENIBHON BIACTU roposa MOCKBBI
u annaparoM CoBera AenyTaroB MyHHIMNanbHOro okpyra or 20 suBaps 2012 rona
Ne52-11-5/12-11.
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[Ipunoxenue

k llopsaky <¢opmupoBanusi M BeIEHUS
PeecTpa MyHMIIMITANIBHBIX yCIIYT

Ilepeuenn
CBEJACHUI 0 MYHUIIUNIAJIBHOM yCJIyre i pa3MelleHus
B PeecTpe MyHMIIMIIAJIBHBIX YCIOYT

1. HanmeHoBaHME MYHUIIUNIATLHOW YCITYTH.

2. HauMeHOBaHUS W PEKBU3HUTHI 3aKOHOJATEIBHBIX M HMHBIX HOPMATHBHBIX
MPABOBBIX aKTOB, PEYyCMAaTPUBAIOIINX MPEIOCTABICHNE MYHUITUTIATBHON YCIYTH.

3. HanmeHoBaHUsI OpPraHoB, yYaCTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUU MYHHUITUIATBEHOM
yCITyTH.

4. HaumeHoBaHue, HOMED, J1aTa, CBEJECHUS 00 OMyOJMKOBAaHWU HOPMATHUBHOI'O
IPaBOBOTO aKTa, YTBEPAMUBIIETO AIMUHUCTPATUBHBIN pPEriaMeHT TNPeOCTaBICHUS
MYHHUITUTIATBHOM YCITyTH.

5. CBenmeHus 0 MecTe Mojaud 3ampoca (3asBIICHUs) Ha MPEJOCTaBIICHUE
MYHHUITUTIATBHOU YCITyTH.

6. HaumeHoBaHue pe3ynbpTaTa NpeA0CTaBICHUS MyHUITUTIATBHON YCIIYTH.

7. HammeHOBaHHME JOKYMEHTa, MOATBEP)KAAIONIETO KOHEYHBIA pE3yJbTaT
MPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUTIATIbHON yCIyTH.

8. Caemenmst 0 KaTeropusx 3asBHUTENCH, KOTOPHIM MPEAOCTABISCTCS
MYHHIIMITATbHAS YCIyTa.

9. Cmemenus o wmecte HWHOOPMHPOBAHUS O TIpaBUJIaX MPEAOCTABICHUS
MYHHUIUMAIBHON YCIYTH.

10. CsepeHuss 0 MAaKCHMAJbHO JOMYCTUMBIX CpOKax MPeIOoCTaBICHUS
MYHHUITUTIATBHOM YCITYTH.

11. Csenmenus 00 OCHOBaHUSIX /I TPUOCTAHOBJICHUS MPEJOCTABICHUS
MYHUIIUTIATBHOM YCIIyTH JIMOO OTKa3a B MPEJA0CTABICHUN MyHUIIUTIATBHON YCIYTH.

12. HaumeHOBaHMS JOKYMEHTOB, MOJICKAIIUX MPEACTABICHUIO 3asBUTEIIEM
JUTSI TIOJTyY€HUSI MyHULIUIIAIbHON YCITYTH.

13. CmegeHuss 0 BO3MOXHOCTH  (HEBO3MOXXHOCTH)  IPEIOCTaBICHUS
MYHHIIMIIATIBHON YCIIyTH B MHOTO(YHKIIHOHATBHBIX LIEHTPAX.

14. Csenmenus 0 BO3ME3AHOCTH (0€3BO3ME3HOCTH)  MPEIOCTABICHUS
MYHHIIMIIATBHOM YCIYTHM W pa3Mepax IUIaThl, B3UMAEMON C 3asBUTENS, €CIM yCIayra
MIPEAOCTABIIAECTCA Ha BO3ME3THON OCHOBE.

15. CBenenust 00 aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYpPax, MOIJISKAIINX BBIITOJIHEHUIO
OpPraHOM MECTHOTO CaMOYIPABICHUS MPHU NMPEAOCTABICHUY MYHHUIIMIIAJLHOW yCIyTH, B
TOM YHCIIE CBEICHHMS O TMPOMEKYTOUHBIX U OKOHYATENbHBIX CpPOKAaX TaKHX
aAMUHUCTPATUBHBIX TPOLIEITYP.

16. Ceenenust 00 ajgpecax 2JICKTPOHHOM IMOYTHI, TeJlepoHaX OpraHa MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHUS.

17. CseneHus o TOpSAKE KOHTPOJISA 3a HCIONHEHHWEM aJMHUHHCTPATHBHOTO
periiaMeHra.

18. Cegenusi o cmocobax u (opmax 00KamoBaHUS PEIICHUNA W JEHCTBUN
(6e3meiicTBYS) JOMKHOCTHBIX JIUI] U MYHUITUTIATBHBIX CITY>KaIIUX TIPHU TIPEIOCTaBICHUN
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YCIAYTHd U CBEJAEHUS O JOJDKHOCTHBIX JIMIAX, YIMOJHOMOYEHHBIX HAa PacCMOTPEHHE
&Kano0, MX KOHTAKTHBIC JJAaHHBIC.

19. TexcT agMHUHUCTPATUBHOTO pEriIaMeHTa, (OPMBI 3amMpOCOB (3asIBICHHN),
KOTOpbIE€ HEOOXOIUMBI 3asIBUTEIIO JIJIS TTOJTYYCHUSI MyHUITUIATBHON YCITYTH.

20. Cenenust 0 AaTe BCTYIUICHUS B CUITy aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

21. CmenmeHusi O BHECEHUM WM3MEHEHUHW B HOPMATHUBHBIM TMIPaBOBOM aKT,
YTBEPJUBIINN aJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT TMPEJOCTaBICHUS MYHUIIUIATHHOM
YCIIyTH, C yKa3aHWEeM HoMepa, JaThl, CBEICHHS 00 OmyOJUKOBAHUM HOPMATHUBHOIO
MIPABOBOT'0 aKTa, KOTOPHIM BHECEHBI TAKNE U3MEHECHHS.

22. CefieHus 0 J1aTe MPEKpaleHus TeUCTBUS aIMUHACTPATUBHOTO PETrIaMEeHTa
MPE0CTaBICHUS MYHUITUTIAILHON yCIIYTH (IPU3HAHUS €0 YTPATUBIINM CHUITY).



[Tpunoxenue 2

K T[octaHoBieHuto amnmapara Coera
JeMyTaTOB ~ MYHHIMIIAJBHOTO  OKpyra
Connueso

OT 20 roma Ne

Hopsanok
Pa3padoOTKHU U YTBEPKACHUS A[IMUHUCTPATHUBHBIX PerJIaMeHTOB
NPeA0CTABJICHUA MYHUIMIIAJTbHBIX YCIYT

1. Hacrosmuii Tlopsinok ycraHaBivMBaeT mpaBuia pa3padOTKU U yTBEPKICHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX PEIJIAMEHTOB TMPEJOCTABICHUS MYyHUIUMIAIBHBIX yCIyr (manee —

PErJIaMeHTHI).
2. PernameHnT sBnsieTCss HOPMATUBHBIM MPABOBBIM akToM anmapara CoBeta
JCMyTaTOB MYHHIIMIIATBHOTO OKpyra (manee — ammapat CoBera JemyTaToB),

OTIPEIEISIONUM TOPSAO0K, CTAHAAPT MPEIOCTABICHHUS MYHUIUMIIAIBLHON yCIyTU, B TOM
YUCJIE COCTaB, CPOKH H TMOCJEAOBATEILHOCTh AJAMUHUCTPATUBHBIX MPOLETYP
(meiicTBmil), ocymiecTBisseMbIx armapaToMm CoBeTa JemyTaToB Mo 3amnpocy GU3nIecKoro
WM FOPUIUYECKOTO JHUIa JUOO WX YIOJHOMOYECHHBIX IPEACTABUTEICH B paMKax
MOJTHOMOYHWM, YCTAHOBJICHHBIX HOPMAaTHMBHBIMU IPABOBBIMM aKTaMu Poccuiickoi
denepanuu, TPABOBBIMH aKTaMHU Topoja MOCKBBI U MYHHUITUTIATBHBIMH IPABOBBIMHU
akTaMM, ¥ B  COOTBETCTBUM C  TpeOoBaHusiMu  DeneparbHOro  3aKoHa
ot 27 mionst 2010 roma  Ne  210-®3  «OO6  opraHm3anuy  MPEAOCTaBICHHS
TOCYJapCTBCHHBIX W MYHHUITUIAIBHBIX YCIyT», a TaKXe MOPSIOK B3aUMOICHCTBUS
MEXIy  CTPYKTYPHBIMH  TIOJIpa3AeiICHUSMH,  JTOJDKHOCTHBIMH  JIMIIAMH U
MYHHUIIUTATBHBIMUA CIyXalmumu arrmapata CoBeTa JeNyTaToOB NpHU NPEIOCTaBICHUU
MYHHITUTIATBHOU YCITyTH.

3. PernameHT pa3pabarbiBaeTcs MyHUIIMTIATBHBIM CTy>KanuM anmnapara Cosera
JENyTaToB, K JOJDKHOCTHBIM OOSI3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHOCHUTCSI OpTaHM3aIus
MPEOCTABICHUS COOTBETCTBYIONICH MYHHIIUIIATBHOM YCIYTH (J1ajiee — UCTIOTHUTEID).

4. I1pu pa3zpaboTKe MPOEKTa perJaMeHTa UCIIOJHUTEN:

a) oOmpeAeNnsieT IepeyeHb HOPMATHBHBIX NPaBOBBIX aKTOB Poccuiickoii
denepanuu, MPaBOBBIX aKTOB TOpojia MOCKBBl U MYHHUIIMITAIHLHBIX MPABOBBIX AKTOB,
SIBJISTFOIIIXCSI IPABOBBIMU OCHOBAHUSIMU JJIS IPEOCTABIICHUS] MYHUIIUTTAIGHON YCITYTH;

0) OCYWIECTBISET aHaJIW3 HOPMATUBHBIX IPABOBBIX akToB Poccuiickoi
denepanun, MPaBOBBIX aKTOB ropoja MOCKBBI, MyHUIUIIATBHBIX MPABOBBIX AKTOB,
PETYIUPYIOMINX TPEIOCTABICHUE MYHUITUTIAITBHON YCITYTH.

B) OCYUICCTBJISCT aHAIW3 JCWCTBYIOUIETO TMOpSAJIKA  MPEJOCTaBICHUS
MYHUIIMNATBHOW YCIYTM W OLIEHKY 3(P(EKTUBHOCTH €€ MNPEJOCTaBICHHUS C IIEJIbIO
COBEPIIICHCTBOBaHUS (ONTUMHU3AIIUN) aIMUHUCTPATUBHBIX TIPOLIeayp (ICHUCTBUM);

) ompeeseT MoClIeI0BaTeIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX Mpoleayp (1eHcTBUil)
C YYETOM MPEUIOKEHUN MO ONTUMHU3ALMH MPEJOCTABICHUS] MYHUILIUNIAIBHON YCIYyTH,
BO3MO>KHOCTH TPEIOCTABJICHHS €€ B DJIIGKTPOHHOU opMe;

J) OCYIIECTBISIET aHAIM3 BOCTPEOOBAHHOCTH MYHHIIUIIAJIHHOW YCIYTH B
AIEKTPOHHOMN (pOopMe, BO3MOKHOCTH €€ MPEOCTABICHUSI TOJIBKO B AJICKTPOHHOU (hopMme
0€3 JTMYHOTO MPUCYTCTBUS 3aABUTEIIS B AIMUHUCTPAIINN;

€) pa3pabaThIBacT MPOEKT CTaHAApTa MPEAOCTABICHUS MYHUIIATIAILHON YCIYTH;
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) BBITIOJIHSCT IPYTHE ACUCTBUS IS pa3pabOTKH MPOEKTa PErilaMeHTa.

5. IIpoekT periiaMeHTa NOMJIEKUT HE3aBUCUMOM 3KCIEPTH3€ M SKCIEPTHU3E,
npoBoauMol anmaparom CoBeTa AemyTaToB (Jajiee — BHYTPEHHSS DKCIIEPTH3a), a
TaK)XK€ aHTUKOPPYILIMOHHOM 3KCIIEPTHU3E.

AHTUKOPPYIILIMOHHAS SKCIIEPTU3a MPOEKTA perilaMeHTa MPOBOAUTCS B MOPSJIKE,
YCTAHOBJICHHOM JUIsl TIPOBENCHUS AHTUKOPPYMIIMOHHOM SKCIEPTU3bl HOPMATHUBHBIX
MPaBOBBIX AaKTOB M MPOEKTOB HOPMATHBHBIX MPaBOBbIX akToB anmaparta CoBera
JEMyTaTOB, OMHOBPEMEHHO C BHYTPEHHEN DKCIIEPTU3O0M.

6. MHcnonnurens oOecneyumBaeT pa3MelleHHUE TMPOeKTa perjaMeHTa Ha
opUIMaTbHOM CaiiTeé OPraHOB MECTHOTI'O CaMOYIPABJIECHUS MYHUIMIAIBLHOTO OKpyra
ConHiileBo B MH(POPMAIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAIMOHHON cetn «MHTepHET» (mayee —
opuIMaNbHBIA CalT) € YKa3aHUEM CPOKOB TIpUEMa 3aKIIOYEHUN He3aBUCUMOMN
AKCIIEPTU3BI (CPOK MpHUEMa 3aKII0UEHUN HE MOKET ObITh MEHEee OJHOr0 MecsIa co JHS
pasMelIleHHs perilaMeHTa), a Takke KOHTakTHOW mHpopMaruu (TenedoH, dakc, aapec
AJIIEKTPOHHOM TIOUTHI, MOYTOBBIN aJPEC) JUTsl HAMPABJICHUS TAKUX 3aKITIOUCHUN.

7. Ilpu MOCTYIJICHUU 3aKJIIOYEHHN HE3aBUCUMOW IKCIIEPTU3bl UCIOJHUTENH B
TEUEHHE TISITH JHEH CO JHA OKOHYaHUS CpOKa I[pueMa »dSTHX 3aKIIOYCHUH,
paccMaTpHUBaeT UX U IPUHUMAET PEIICHHUE N0 PE3yIbTaTaM KaxKJ0il TaKOW IKCIIEPTU3BI:
0 1I0pabOTKE MPOEKTa periaMeHTa Win O HEelleJIecCO00pa3HOCTH yueTa HKCIIEPTU3bI.

8. IlpuHsATHICE WCIOJHUTENEM pEIICHHs 0 pe3yibTaTaM pPacCMOTPEHHS
3aKIIOYEHUN HE3aBUCUMOM  3KCHEpPTH3bl OQOpPMIISIIOTCS  CHpaBKOM 00 wHTOrax
HE3aBUCHUMOM IKCIIEPTU3bI, B KOTOPOU YKA3bIBAKOTCS:

a) HAMMEHOBAaHHUE MPOEKTA PErJIAMEHTA;

0) maTa pa3MenIeHHs MPOEKTa PeriiaMeHTa Ha OHUITHATILHOM CaiTe;

B) JaTa OKOHYaHUs [TpUEMaA 3aKIF0YEHUI HE3aBUCUMOW 3KCIIEPTU3BL;

I') KOJIMYECTBO MOCTYNUBIIUX 3aKJIFOUCHUN HE3aBUCUMOM IKCIIEPTHU3HI;

1) CoJlepKaHHe TIOJNIOKEHHM TPOEKTa perjiaMeHTa C Y4eToOM 3aKIIOYeHHI
HE3aBUCUMOM JKCIEpPTU3bl (C M3J0KEHHWEM pEeNaKIMU TaKUX T[OJOKEHUH N0 HUX
M3MEHEHHUS);

€) MOTHUBHPOBAaHHOE OOOCHOBAHME pEIICHHS] O HEIeIecO00pPa3HOCTH YYeTa
3aKJIFOUYCHUI HE3aBUCUMOW SKCIIEPTHU3BI.

9. Ucnonuutens B Cpok He Oosiee MATH JHEH MOCHe JHA OKOHYAHUS CpoKa
npyueMa 3aKJIIOYCHHA HE3aBUCUMOM 3KCHEPTHU3bl HAIpaBISEeT MYHHUIMIAIbHOMY
ciyxaiemy ammapata CoBeTa JeMyTaToB, K JOKHOCTHBIM OOS3aHHOCTSIM KOTOPOTO
OTHOCHTCS TIPaBOBOE OOecreueHue nesTeNbHOCTH ammapara CoBera OemyTaToB, IS
MPOBEJICHUSI BHYTPEHHEN AKCIEPTU3BI:

a) MPOEKT mocTaHOBieHUs anmapara CoBeTa JemyTaToB 00 YTBEp)KIECHUU
pErjlaMeHTa;

0) MPOEKT perjiaMeHTa;

B) KOIMU 3aKJIIOYEHUI HE3aBUCUMOW SKCEePTU3bI (ITPU X HATUYUHN);

') KOIIHIO CIIPaBKHU 00 UTOTaX HE3aBUCUMOM IKCIIEPTHU3HI.

10. Ilpu npoBeneHWHM BHYTPEHHEH OKCHEPTU3bl MPOEKTa periiaMeHTa
MPOBOJIUTCA OLIEHKA:

a) COOTBETCTBHUS MPOEKTa perjiaMeHTa TpeOOBaHUSAM, MPEIbIBIAEMbIM K HEMY
®denepanbHbiM 3akOHOM «(O0 oOpraHu3alMKi MPEJOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHULIMOANBHBIX YCIAYyr» W MPUHITBIMU B COOTBETCTBUM C HHM HOPMAaTUBHBIMU
MPABOBBIMU aKTaAMU;
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0) ydera pe3ysibTaTOB HE3aBUCUMOM IKCIIEPTU3bI B TPOEKTE PETIAMEHTA.

11. Cpok npoBeneHus BHYTPEHHEH 3KCIEPTU3bl U MOATOTOBKHU 3aKIHOUYEHHUS 1O
ee pe3yJbTaTaM He MOXKET ObITh OoJiee JecsATH padouux AHEW CO JHS MpeICTaBICHUS
NOKyMeHTOB (myHKT 9). 3akiroueHHe BHYTPCHHEH OSKCHCPTH3bl HAMPABIISICTCS
VICIIOJIHUTEIIO B JIEHb €r0 MOATOTOBKH.

12. Vcnonnutens B TEYEHUE TpPeX AHEM CO JHSA MOJIYYEHHUS 3aKIHOUYECHMS
BHYTpPEHHEH JKCIepTU3bl O0ECHeYrBaeT y4eT 3aMeUaHuid M NPeJIOKEeHUH,
collepKallluXcs B 3aKJIIOUEHHH. B ciyyae Hecoriiacus MCHOJHUTENS C 3aKII0YEHHEM
BHYTPEHHEH HKCIEPTU3bl, PEIICHHE OCTAeTCs 3a TIJIaBOM MYHHUUHUIAIBLHOTO OKpyra
Connueso.

13. UcnonmuuTens B CpOK, HE MPEBBIMIAIONINN MATh JHEW CO JHSI PACCMOTPEHHS
3aKJIIOYEHUS] BHYTPEHHEW SKCIEPTU3bl, BHOCUT TIJaB€ MYHHUIMNAIBHOIO OKpyra
CoHIIEBO MPOEKT PErNIAMEHTA, K KOTOPOMY IIPHJIATar0TCs

a) MPOEKT MocCTaHOBIeHWs ammapata CoBera JemyTaToB 00 YTBEPKICHUU
pEerilaMeHTa;

0) cnpaBku 00 UTOTrax HE3aBHCUMOMW SKCHEPTH3bI, B TOM YHCIIC HE3aBUCUMOI
AHTUKOPPYILUMOHHON 3KCIEPTU3BL;

B) 3aKJIIOUEHHUSI BHYTPEHHEW 3KCIEPTU3bI, B CIyYae HECOrIacHsl C 3aKJIIOUEHUEM
BHYTPEHHEHN 3KCNEPTHU3bI, MUCbMEHHBIE BO3PAKEHUS;

I) NPOEKTbl MYHUUHUIAJIBHBIX MPAaBOBBIX AKTOB, B CJIy4yae €CJIM B MPOLECCE
pa3pabOTKM  MpPOEKTa  periiaMeHTa  BBISABISAECTCA  BO3MOXKHOCTh  ONTHMH3aLUU
(MOBBILLIEHUSI KAauyeCTBA) MPEAOCTABICHUS MYHULHUIIAIBHON YCIYyrd MpU YCIOBUU
M3MEHEHUH COOTBETCTBYIOIIMX MYHHUIIMIAIBHBIX MPABOBBIX aKTOB.

14. PernameHT yTBepKaaeTcs NOCTaHOBIIEHHEM anmnapaTta CoBera JenyTatoB U
BCTYMAET B CHJIY CO JHS €ro OPHUIIMATBFHOTO OMyOIMKOBaHUS, €CITH B IOCTAHOBJICHUN HE
OTOBOPEHO MHOE.

OnHOBpEeMEHHO C OnyOJIMKOBAaHUEM PErJaMeHT MOMJEKUT Pa3MEILEHUI0 Ha
opuuManbHOM caiiTe, UHPOPMAIIMOHHBIX CTEHJIaX B MOMELICHUSX OPraHOB MECTHOIO
CaMOYIIPABJICHUSI MyHULIUIIAJIBLHOTO OKpyra CoHIEeBO.

15. BHeceHune wH3MEHEHMII B pErJaMEHT OCYLIECTBIIIETCS Ha OCHOBAHWUHU
U3MEHEHUH, BHECEHHbIX B DenepanbHblii 3akoH «OO0 OpraHu3aluy HpPeJOCTaBICHUS
roCyJAapCTBEHHBIX M MYHUUHUIAJIBHBIX YCIyT» U HUHbIE HOPMATHBHBIE IPABOBBIE AKTHI
Poccuiickori ®enepanuu, IpaBOBbIE AakTbl ropoJa MOCKBBI M MYyHULMNAIbHBIE
IIPABOBBIE AKTHI, & TAKXKE B LEJSIX COBEPIICHCTBOBAHUS aAMUHUCTPATHUBHBIX MPOLELYP
(mercTBUil) MO NIPEIOCTABICHUIO MYHULUIIAIBHON YCIYTH.



[Tpunoxenue 3

K TMoctaHoBieHuto amnmapara Coera
JeMyTaTOB ~ MYHHIMIIAJILHOTO  OKpyra
Connueso

OT 20 roma Ne

TpedoBanus
K MPeA0CTABJIEHUI0 MYHUIMIAJIbHBIX YCJIYT

Oo0mue MoJI0KeHUus

1. Hacrosiumumu TpeOoBaHUSMH pPETYIUPYIOTCS BOMPOCHI MPABOOTHOLIECHUN
Mexy annapatom CoBeTa JenyTaToB MYHHIUIAIbHOrO okpyra CoJHIIEBO (maliee —
armmapatr CoBera JEMyTaTOB) W 3asSBUTEISIMU IPU MPEJOCTABICHUN MYHUIIMIIATBHBIX
YCIIYT.

2. llocranoBnenusimu anmapata CoBeTa Je€myTaToB 00 yTBEpXAECHUU
aJIMMHHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB NPEJOCTaBICHUS MYHMIMIIAIbHBIX YCIOyr (manee —
peraaMeHTbl) MOryT  ObITh  YCTAQHOBJIEHBI  JIONOJHUTENIbHbIE TpeOOBaHUA K
IPEIOCTABIEHUIO COOTBETCTBYIOIINX MYHULIUITAIbHBIX YCIIYT.

TpedoBanus k HHPOPMHUPOBAHMIO 3asIBUTEICH
NPU NPEeA0CTABICHUN MYHHUIMIAIbHBIX YCJIYT

3. 3asBUTENh UMEET MpaBO Ha TOJydeHHE BCell MH(OpMAINH, CBA3aHHOU C
NPEIO0CTaBICHUEM €My MYHUIIUTIAJILHON yCITyTH.

4. OcHOBHBIMH TpeOOBaHMAMHM K UH(POPMUPOBAHUIO 3asiBUTENIEH IpU
PEIOCTABICHUN MYHUITUTIATBHBIX YCIYT SBIISIOTCS:

1) mocToBepHOCTH HH(POPMAITUH;

2) nojgHOTa HH(pOpMAIIHH;

3) HarsI AHOCTH (DOPM MPENOCTABISIEMON HHPOPMAIIUK;

4) 1oCTyIHOCTh UH(pOPMAITUH;

5) onepaTUBHOCTH MPEOCTABICHUS HHPOPMAIIHH;

6) aKTyalnbHOCTh UH(OpMALINH;

7) npenoctaBieHue HHPOpMAIK Ha O€3BO3ME3/IHOI OCHOBE.

5. Ilpu nmpenocTapieHUN MyHHUIUIATBHON yCIyTH 3asBUTENIO MPEIOCTaBISETCS
uHbOopMaIus o:

1) mecte HaxoxmeHus u Tpaduke paboTel anmapata CoBeTa IeMyTaToB,
BKJIIOYasi MeCTO M rpaduk mnpuema 3ampocoB (3asBIIEHUI) Ha MPEJOCTaBICHHUE
MYHUIIMOAIBHBIX YCIAYT M HMHBIX JOKYMEHTOB (MHGpOpMALMK), HEOOXOAUMBIX ISt
NPE0CTABJICHUS] MYHHIIMITAIBHOMN YCIIyTH (J1ajiee — JOKYMCHTBI);

2) HaWMMEHOBAaHWM JOJDKHOCTH, (pamMuIMu, WMEHHU, OTuecTBE (MPU HAJUYUH)
MYHUIMOANBHBIX  clyXammx anmapara CoBeTa  JIeNMyTaToB,  OPraHU3YIOIIUX
NPeI0CTaBICHNE MYHHUIIMTIATHHON YCIYTH (Zlajee — MYHUIIMTIATBHBIE CITY)KaIllue) U UX
KOHTaKTHBIX Telle(poHax;

3) mOYTOBOM ajpece, aapecax 3JIEKTPOHHOM MOYThI, OPHUIMAIBLHOTO caiiTa B
MH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON cetn  «MHTepHer» ammapara CoBeta
JenyTaTtoB (manee — opUIMabHbIN CailT);
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4) mepeyHe NpeoCTaBIIEMbIX MYHULIUTIATBHBIX YCIIYT, CPOKAX MPEIOCTABICHUS
MYHHUILIMIIAJBHBIX ~ YCIYT, YCJIOBHMSIX B3MMaHUs IUIaThl 32  MPEJOCTaBIICHUE
MYHHUIIMIIAJIBHBIX YCIYT, pa3Mepe TaKoW TIUIaThl, €CIM MYyHUIUMNAJbHas yciayra
MPEIOCTABIIAETCS 3a CUET CPEJICTB 3asBUTEIIS,

5) mepeune mOKyMeHTOB (oOpasliax WX 3aloJHeHHs) W HWHGOpPMAINH,
HEOOXOAMMBIX ISl MOJYYEHUS MYHULIUIIAIBHON YCIyTH U (opMax ee MpecTaBICHUS
(OTaeNBbHO ISl KaX A0 MyHUIIMIIAIBHOM YCIYTH);

6) nopsake oOxanmoBaHUsl pelIeHUA W JelcTBui (Oe3neiicTBUA) amnmapara
Cogera JIemyTaToB, €ro TODKHOCTHBIX JIMIl 1 MYHUIIUTIATBHBIX CITYKAIIHX.

6. Mudopmarus 0 MyHHIIMITAIEHON yCITyTe MPEA0CTaBIISICTCS IIOCPEACTBOM:

1) TenedoHHOM CBS3H;

2) odpuUMaTBEHOTO CaiTa;

3) pa3memnieHus Ha HWHOOPMAIMOHHBIX CTEHAAX MM HWHBIX HMCTOYHHKAX
uH(GOPMHUPOBaHUS B ITOMeIleHUsAX anmnapaTta CoBeTa JenyTaToB;

4) nyOnuKanui B CpeicTBAX MacCOBOM HHGOPMAIIHH;

5) Tloprana rocynapCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIBHBIX ycIyr ((yHKIHI) ropojaa
MOCKBBI;

6) WHBIX CHpPaBOYHO-MH(POPMAIMOHHBIX MaTepHaioB (JIMCTOBOK, OpOIIIOD,
OYKJIETOB | Jp.).

7. Ilpn nuuHOM nojayve 3asaBuTeneM B anmnapaT CoBeTa IemyTaToB JOKYMEHTOB,
3asgBUTENb HHOPMHUPYETCS O CPOKaX M MOPSIIKE pACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB, a TAKXKe O
MOPSIKE MOJyYEHUs JOKYMEHTA, TIOITBEPKIAIOIET0 MPEI0CTaBICHIE MYHUITUTIATBHON
YCIIYTH.

8. C mMoMeHTa TpeAcTaBICHUS JOKYMEHTOB 3asBUTEIh WMEET MPaBO B YaChl
npuemMa oOpaTUThbCs JUIsl TOJNy4YeHUss HHPopMauuu o0 3Tarne paccMOTPEHUs
JOKYMEHTOB.

9. 3agBuTensiM MOTYT OBITh MTPEAOCTABIICHBI CIAEAYIONINE KOHCYIbTAUU (JIMIHO
B ycTHOW ¢dopme, B mucbMeHHOW ¢opMe win 1o TenedoHy) O NpenocTaBICHUU
MYHHUITUTATbHBIX YCIIYT:

1) o mpaBOBBIX aKTax, PErIAMEHTHPYIOUIUX MPEAOCTABICHUE MYHUIUIAIbLHOU
YCIIyTH;

2) o nmoxkymeHTax (MH(OpPMALKHK), MPEIOCTABICHNE KOTOPHIX HEOOXOAMMO st
MOJIy4YEHUs MYHULUMAIBHBIX YCIyr, a TakXke O JOKyMeHTax (uHpopmammu) amst
MPEIOCTABICHUSI MYHULMIAIBHOW YCIYTH, pEIIeHWE O TNPEACTaBICHUA KOTOPBIX
3asBUTEINb IPUHUMAET CAaMOCTOSITENILHO;

3) 06 agpece, rpaduke padboTh anmapara CoBeTa eMyTaToB,;

4) o rpaduke mpreMa JOKYMEHTOB W BBIAAYU JOKYMEHTOB, MOJATBEPKIAIOIINX
MPEIOCTABICHNE MYHULIUIIATBHON YCIYTH;

5) o mopsake oOkajoBaHMs pelleHud W aerictBui (Oe3melcTBHs) armapara
Cogera nenyTaroB, €ro JOJKHOCTHBIX JIUIl U MyHUIIUTIATBHBIX CITYXKaIIUX.

10. KoHCynbTauu 1 MpeoCcTaBICHUE 3asIBUTEIISAM B X0J1€ KOHCYJIbTallui hopm
(6J1aHKOB) JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI O€3BO3ME3THBIMU.

11. B ciydae ecnu ajis KOHCYJNbTAllMU TpeOyeTcsl MPOAOKUTENbHOE BpeMs
(6omee 30 MUHYT), 3aIBUTEII0 MOXKET OBITH MPEJIOKEHO 00PATUTHCS 32 HEOOXOIUMOMN
uH(popmaIme B MICbMEHHOM BHJI€ JIMOO HA3HAYEHO APYroe yAOOHOE IS 3asBUTEIS
BpEMS 111 YCTHOTO KOHCYJIBTUPOBAHMUS.
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12. B Mecrax mnpuema JOKYMEHTOB uH(poOpManus Ui 3asiBUTEIS O
MPEIOCTABIIEHUN MYHULIMIAIBHBIX YCIYT pa3MelniaeTcsa Ha MHPOPMAIMOHHBIX CTEHAAX
WM UHBIX UCTOYHUKAX UH()OPMHUPOBAHHUS.

TpeOoBaHus K JOKYyMeHTAM U MH(OPMALUH, HEOOXOAUMBIM
JJIA TIPeI0CTABJIEHU MYHUIIMTIAJIbHOM YCJIYTI |

13. Ilepeuenb JOKyMEHTOB (MHGOpPMAIIUK), HEOOXOAUMBIX JJIsSI TPEAOCTABICHUS
MYHULIMOAIBHOM  yCJIYTHM,  YCTAHABJIMBAETCS  pErIaMeHTOM U SIBJSIETCS
HCUEPITBIBAIOIIUM.

14. ®opma 3anpoca (3asBiaeHUs) yTBEpKAaeTCsl perjaMeHToM. [Ipu pazpaboTke
dbopMbI 3arpoca (3asBICHHS) MpEAyCMaTPUBACTCS HAIWYUE B yKa3aHHOHW (hopMe BceX
PEKBU3UTOB, TPeOyEeMBIX I MPEAOCTaBICHUS MYHUIMIIAIBHON YCIYTH, KOTOPBIC
3asIBUTEh JTOJDKEH 3alOJIHUTH (YKa3aTh), a TaKKe COIVIACHE 3asgBUTENS Ha 00paboTKy
€ro MePCOHANbHBIX JTAHHBIX.

15. B ciyvae ecnu Jyisi IpeIOCTaBICHUST MYHHUIIUTIAIBHONW YCIYTH HEOO0X0IMMa
00paboTka TepCOHAIBHBIX JAHHBIX JIMIA, HE SBJSAIONIErocs 3asBUTeNleM (3a
UCKIIIOUCHUEM  JIMIl, TPU3HAHHBIX B  YCTAHOBJIEHHOM  TIOpSIKE  OE3BECTHO
OTCYTCTBYIOIIMMM, M Pa3bICKUBAEMbIX JIMIl, MECTO HaXO0XJCHUS KOTOPBHIX HE
YCTAHOBJICHO YIIOJHOMOYCHHBIM (pe/iepaibHbIM OPraHOM HCIIOJHHUTEIBLHOW BJIACTH), U
€CJIM B COOTBETCTBUU C (efepaibHbIM 3aKOHOM OOpabOTKa TaKUX IMEePCOHATBHBIX
JAHHBIX MOJKET OCYIIECTBJISATHCS C COTJIACHS YKa3aHHOTO JIMIla, MpU OOpallleHuH 3a
MOJYyYCHHEM MYHULUNAIBHOW YCIYTH 3agBUTENb JOMOJHUTEIBHO MPEIOCTaBIISIET
JOKYMEHTBI, TOJTBEPKIAIOIINE TMOJTYyYECHHE COTJIAaCHsl YKa3aHHOTO JIMI[A WU €ro
3aKOHHOTO MpEACTaBUTENs (JUIla, HMEIOUIEr0 MpaBO MPEACTaBIATh HHTEPECHI
¢u3nueckoro M@ B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEILCTBOM) Ha 00pabOTKY
NEPCOHANIBHBIX JJAHHBIX YKa3aHHOTO JIHII.

16. IlpencraBnsembie 3asBUTEIEM TOKYMEHTHI (MH(popMarus) Ha OyMa)KHOM
HOCHTEJIE JOJIKHBI COOTBETCTBOBATH CJIEAYIOIIUM TPEOOBAHUSIM:

1) He UMEeTh MOAYUCTOK W UCITPABICHUMN TEKCTa;

2) He UMEThb MOBPEXKIACHHUM, HATMYME KOTOPHIX HE IMO3BOJSET OJIHO3HAYHO
HCTOJIKOBATh UX COJIEpKAHUE.

17. Komuu JOKYMEHTOB, HE 3aBEpPEHHBIE HOTAPUYCOM, MPEACTABISIOTCS
3asBUTEJIEM BMECTE C OpHUTMHAJIAMH JOKYMEHTOB, €CJIM HMHOE€ HE YCTaHOBJIEHO
COOTBETCTBYIOIINM PETIAMEHTOM.

18. JlokymeHTBI, BBIJAHHBIE KOMIIETEHTHBIMH OpPraHAMH HHOCTPAHHBIX
TrOCyJapCTB W MPEACTaBICHHBIC 3asBUTEIIEM IS TIOJYyYCHHUS] MYyHHUITUTIATHHOU YCITyTH,
JOJDKHBI OBITh JICTAJIM30BaHbI, €CIM HMHOE HE MPEAYCMOTPEHO MEXIYHAPOIHBIMU
noroBopamu Poccuiickont denepanuu, U MEpPEBEACHbl HA PYCCKUU S3bIK. B ciyyasx,
MPEAYCMOTPEHHBIX (hellepaibHbIMA 3aKOHAMHU, BEPHOCTh IEPEBOJA JIOKHA OBITh
HOTapUaJIbHO YJIOCTOBEpEHA.

19. B ciydae ecnu JAOKYMEHTHI MOJAIOTCS 4Yepe3 MPEACTaBUTENS 3asBUTEN,
JOJDKEH OBITh  MPEJCTAaBICH JOKYMEHT, [MOJTBEPXKIAIOMIMK  TOJHOMOYUS Ha
OCYLIECTBJICHUE NECUCTBUN OT UMEHU 3asIBUTEIIS:

1) odopmieHHass B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
denepanuu JOBEPEHHOCTD (1 (PU3NISCKUX JINII);
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2) odopmieHHass B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATeNbCcTBOM Poccuiickoii
denepanu  JOBEPEHHOCTh, 3aBEpPEHHAs IeyaTbio (OpH HAIWYMAM) 3asBUTEN U
MOJMMCAaHHAs PYKOBOAUTENEM 3asiBUTEIISI UM YIIOJHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOAUTEIEM
TULOM (JU1s1 FOPUIUYECKUX JIUIT);

3) Komus peuieHuss O Ha3HAYeHMH WM 00 u30paHuM OO mNpHKaza o
Ha3HAUYCHUHU (PU3NYECKOTO JIMIA Ha JOHKHOCTb, B COOTBETCTBHMU C KOTOPBIM TaKoe
¢dbuznyeckoe MO O00JaJaeT TMpaBOM JCHCTBOBaTh OT WMMEHU 3asBUTENS 0Oe€3
JIOBEPEHHOCTH.

CraTyc ¥ TMOJHOMOYHMS 3aKOHHBIX TPEJICTaBUTENCH 3asBUTENS — (U3HUYECKOTO
JMIIa TOATBEPKAAOTCS TOKYMEHTaMH, PEAYCMOTPEHHBIMH (peiepabHBIMHA 3aKOHAMHU.

20. 3asBuTenh MpU OOpAlIEHWH 32 TOJYYEHHEM MYHHUIIMTAIBHON YCIYTH
MPECTaBIsIeT JTOKYMEHT, YAOCTOBEPSIONIUN €ro JHMYHOCT B COOTBETCTBHH C
3aKOHOIaTeNbCTBOM Poccuiickon ®Penepanum.

VYaocroBepeHne JIMYHOCTH TpaKIaHWHA, HE JOCTUTILEro Bo3pacTa 14 ier,
MOKET OBITh NMPOU3BEIACHO €ro 3aKOHHBIMU IMPEACTABUTEISAMH (JIMLAMHU, UMEIOLUIMMHU
MPaBO MPEJICTABIATh €T0 UHTEPECHI B COOTBETCTBUM C 3aKOHO/IATEIbCTBOM).

TpeboBanus k npuemMy (MOJY4EeHUIO) U PErHCTPALMA JOKYMEHTOB

21. JInst momy4eHusi MyHUITUTAIBHON YCIIYTH 3asiBUTENIb MOXKET:

1) Bpy4HTh TOKYMEHTBI JIMUHO MYHUIIUIAIBHOMY CIIYXalleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a npueM (TI0JIy4EeHHE) U PETUCTPALUIO0 TOKYMEHTOB,;

2) HampaBUThb JOKYMEHTHI IO TOYTE, B CJIy4yae, €CIH 3TO MNPEIyCMOTPEHO
COOTBETCTBYIOIIUM PErIAMEHTOM.

22. OcHOBaHUEM [JIsl Hayaia MPEIOCTABICHUS MYHULUINAIBHONW YCIYTH, €CIH
MHOE HE NpPEeayCMOTPEHO NpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit denepanuu, NpaBOBBIMU
akTaMu Topojia MOCKBBI, MyHUIIMIIAJbHBIMH HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMHU, B
TOM YHUCJIE PErJIAMEHTOM, SBJISIETCS MOCTYIUICHHUE OT 3asBUTEINS JOKYMEHTOB B ammapar
CoBeta nenyTaros.

23. B ciydae ecnu WHOE HE MPETyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoit ®enepany, HOPMATHBHBIMU TMPABOBBIMM aKTaMU Tropoja
MocCKBBI, =~ MyHUUMIAJIbHBIMHM  HOPMATHBHBIMH  MPAaBOBBIMH  aKTaMU  CpOK
NPEAOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIyTH HAYMHAET HCYUCIATBCS HA CIEAYIOLIUN
paboumii JeHb TMOCJe [HSA perucTpanuu JOKyMEHTOB. B ciydae mnpemoctaBieHUs
MYHHIIMIIAJBHOW YCIYTH B JI€Hb OOpaIleHHUs CPOK MPEAOCTaBICHUS MYHUIIUTATbHON
YCIIyT'M HAQUMHAET UCYUCIATHCSA C MOMEHTA PETUCTPALIMH IOKYMEHTOB.

24, MyHUIMNAIbHBIA CIy>KaIlluii, OTBETCTBEHHBINH 3a MpHeM (MOJyueHHue) H
PErHCTPALUIO IOKYMEHTOB, IIPH IMOTYYEHUU JOKYMEHTOB:

1) yctaHaBnuBaeT npeamMeT JOKYMEHTOB, U IIPU JINYHOM OOpaIlieHUuH 3asiBUTENS,
— JINYHOCTH 3aABUTEIIS;

2) mpoBepsieT MNPeCTaBICHHbIE JOKYMEHTbl Ha COOTBETCTBUE TPEOOBAHUSM,
YCTAaHOBJIEHHBIM HOPMAaTHBHBIMUA MPAaBOBBIMM akTamu Poccuiickon @Denepanuu,
HOPMATHBHBIMM  TIPABOBBIMM  aKTaMuU ropoAa  MOCKBbI, MYHHIMIAIbHBIMU
HOPMATUBHBIMH TMPABOBBIMU aKTaMU K O(QOPMIICHUIO TaKUX JTOKYMEHTOB, HACTOSALIUM
TpebGoBanusM 1 TpeOOBAHUSIM PETIAMEHTA.

25. Ilpm Hamuuuum HEOOXOIMMBIX JIOKYMEHTOB JJisi MPEAOCTaBICHUS
MYHHULIMIIAJIBHOM YCIYTM U COOTBETCTBHUM UX TpeOOBaHHSIM, YCTaHOBJICHHBIM
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HOPMAaTUMBHBIMM ITpaBOBbIMM akTamu Poccuiickon ®enepanuu, HOPMATUBHBIMU
IIPAaBOBBIMHU aKTamMHu ropojaa MOCKBBI, MyHULIUIIAJIbHBIMA HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU
aKTaMu K OQOPMIICHHIO TaKUX JOKYMEHTOB, HacTOsIIUM TpeboBaHUAM U TpeOOBaHUSIM
perjlaMeHTa, MYHULUIAJIBHBINA CIyXalluil, OTBETCTBEHHBII 32 HpHUeM (MOJy4YEeHHUE) U
PETUCTPALIIO TOKYMEHTOB:

1) B citydae Tu4HOTO OOpallieHusl 3assBUTEIIS:

a) €eclld TPEACTABJICHbl KOMWU HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB, CBEpSET
MPEACTABJICHHbIE AK3EMIUISIPbl OPUTHMHATIOB M KOMUM JOKYMEHTOB, JI€JIa€T Ha HHX
OTMETKY 00 MX COOTBETCTBHUH IMOJUIMHHBIM SK3EMIUISIPAM, 3aBEPSIET CBOCH MOAMUCHIO C
yKa3aHUeM JOJDKHOCTH, (haMHJIMKM, UMEHM W OTYecTBa (IIPU HAJIMYMK), BO3BPAILLIAET
OpUTHHANBl JOKYMEHTOB 3asBUTENIO0, 32 HUCKIIOYEHHEM CIIy4yaeB, MPELyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUBHBIMUA MPaBOBBIMU akTamu Poccuiickon @Denepanuu, NTpaBOBBIMU AKTAMU
roposa MocKBbl 1 MyHUIIMIIAJIbHBIMU HOPMATUBHBIMU ITPABOBBIMU AKTaAMU;

0) ecau KOMMHU HEOOXOAUWMBIX TOKYMEHTOB HE MpPEJCTaBJICHbI, OCYIIECTBISAET
KOIUPOBAaHUE JOKYMEHTOB, JI€JIaeT Ha HUX OTMETKY 00 MX COOTBETCTBUU IOJJIMHHBIM
AK3EMILISIpaMm, 3aBepsieT CBOEH MOJIMUCKHIO C YKa3aHUEM JOJKHOCTH, (paMUINU, UMEHU U
oTyecTBa (MPU HAIMYUM), BO3BpALla€T OPUTHMHAIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENO, 3a
HCKIIFOUEHHEM CJIy4aeB, NPELYCMOTPEHHBIX HOPMAaTUBHBIMHM IIPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickonn @enepannu, NpaBOBbIMU AKTaMU TopoAa MOCKBbI M MYHHIMIIAIbHBIMU
HOPMAaTHUBHBIMH NPABOBBIMU aKTAMH;

B) BHOCHT 3aITUCh O MPUEME JOKYMEHTOB B KypHAJl PErHCTPALUU JTOKYMEHTOB;
CPOK pPErucTpanuu JOKYMEHTOB HE JIOJDKEH MpEeBbIIATh 15 MUHYT C MOMEHTa HX
MIPE/ICTABJICHHUS 3aIBUTEIIEM;

') Ha IOKYMEHTax yKa3bIBaeT JaTy MOIY4YEHUsI, CBOM (haMHIINIO, UMSI M1 OTYECTBO
(Ipy HaTM4KK) U 3aBEPSIET JIMYHOU MOIHUCHIO;

n) odopmilieT B JABYX O3K3EMIUIIpax PACIUCKy B IOJYYCHHU JTOKYMEHTOB U
3aBEPSIET JIMYHOW MOANUCHIO KaXKIbII IK3EMIUIP PACIUCKY;

€) MepeaeT 3asBUTENI0 HAa MOAMUCH 00a SK3EMIUISpA; MEPBBIA HK3EMIUIP
paclUCKA B IMOJYYEHUM JOKYMEHTOB OCTAaBIISIET Yy 3asABUTENS, BTOPOW HSK3EMIUISAP
pacnucku mpuoOIIaeT K JoKyMeHTaMm. [Ipu mosydeHuM pesynbTrara MpenoCTaBICHUs
MYHUIIUNIATBHOM YCIIYTH, 3asSBUTENb CTABUT JMYHYIO MNOAMHUCH (C pacmudpoBKOM
dbamMunuu, UMEeHHW, OT4YecTBa (IIPUM HAIMYWK) B COOTBETCTBYIONIEH CTPOKE BTOPOTO
AK3EMILISIPA);

) MepeaaeT NPUHATHIM KOMIUIEKT JOKYMEHTOB MYHUIIMIAIBHOMY CITYKaILEMY,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB;

2) B ciyvae MoJTy4eHus JOKYMEHTOB TI0 TIOYTe:

a) BHOCHUT 3aIMCh O MPHEME JIOKyMEHTOB B )KYPHAaJ PETUCTPAIlUH JOKYMEHTOB,
CPOK pErucTpaluy JOKYMEHTOB HE JIOJDKEH IpEeBbIIIaTh OJHOIO padoyero JHSA C
MOMEHTAa €r0 IMOJYYEHHS OT MYHUUHUIIAIBHOTO CIIYXKalllero, OTBETCTBEHHOTO 3a
JEJIONPOU3BOICTBO;

0) Ha TOKYMEHTAaX YKa3bIBacT JaTy IMOJyYCHUs, CBOU (PaMUIIHIO, UM M OTUYECTBO
(Mpu HAIMYUK) U 3aBEPSET JIUYHOMN MOAMKUCHIO;

B) odopMiIsieT B JIBYX JK3EMIUIIpaxX PACIUCKY B TOJYYCHHU JIOKYMCHTOB H
3aBepsIET JIMYHOU MOJNUCHIO KAXKIbIN IK3EMIUISP PACIUCKY;

r) nmepeaaeT OQOPMIICHHBIA OK3EMIUISIP  PACIHCKA  MYHHUIUIAIBHOMY
CIIy’XalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a JEJIONPOU3BOACTBO, JJIA OTIPAaBKM MO IOYTE B
TEUYEHHE OJTHOTO pabOoYero JHA Mociie AHS PErUCTpali JOKYMEHTOB,;



14

1) uHGOPMUPYET 3asBUTENS O CPOKAaX M CHOCOOaxX MOJYyYEHHUsS TOKYMEHTOB U
(unu) mHGOpPMAIUH, MOATBEPKIAAIONIMX PE3yJIbTaT MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIIAIHLHON
YCIIyTH;

€) mepenacT NPUHSTHI KOMIUICKT JOKYMEHTOB MYHHUIIMIAILHOMY CITyXKallleMYy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY TOKYMEHTOB.

26. 3asBUTEIIO OTKA3bIBAECTCA B IPUEME IOKYMEHTOB, IIPYU HAJTUYUU CICAYIOLIUX
OCHOBAaHUU:

1) npencraBieHHbIE — JTOKYMEHTBI ~HE  COOTBETCTBYIOT  TpeOOBaHUSIM,
YCTAHOBJICHHBIM HOPMAaTHMBHBIMHU [paBoOBbIMU akTaMu Poccuiickoii dDenepanuu,
IPaBOBBIMU aKTaMH ropojia MOCKBbI, MyHUIIMIIAJIbHBIMU HOPMATHUBHBIMH MTPAaBOBBIMU
akTamu, HacTosiuuM TpeOoBaHUAM, PETJIAMEHTOM;

2) TpEeNCTaBICHHBIE JIOKYMEHTHI YTpaTWIM Ccuily (JaHHOE OCHOBaHHE
IIPUMEHSETCA B ClIydasX UCTEUEHHs CPOKa JIEHCTBHS JTOKYMEHTA, €CIU CPOK JEHCTBUS
JOKYMEHTa yKa3aH B CaMOM JIOKyMEHTE JIN0O OIpe/esieH 3aKOHOAATEILCTBOM, a TaKkKe
B HMHBIX ClIy4asX, MPEIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATenbCcTBOM Poccuiickoii dDenepanuu,
NPaBOBBIMH aKTaMu TOpojia MOCKBbI, MyHUIIMIIAIEHBIMU ITPABOBBIMH aKTAMH);

3) 3asBUTENEM MPEACTABICH HEMOJIHbIA KOMIUIEKT JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
periJaMeHTe B KauyecTBE JOKYMEHTOB, MOJJIEKALIMX 005S3aTeIbHOMY IPEICTABICHUIO
3asIBUTETIEM;

4) npeAcCTaBl€HHbIE JOKYMEHTBl COJIEpPXKAT HEIOCTOBEpHbIE U (HJIN)
MPOTUBOPEUYUBBIE CBEICHMUS;

5) mojada JOKYMEHTOB OT MMEHHU 3asBUTENS] HE YIOJHOMOYEHHBIM Ha TO
JULOM;

6) oOpamieHne 3a TpPENOCTAaBICHHEM MYHULMIMAIBHOW YCIyTH JUIA, HeE
ABJISIFOLIETOCS MMOJTy4YaTeIeM MYHULMIAIBHON YCIyTH B COOTBETCTBUU C PErIAMEHTOM
(TaHHOE OCHOBaHME HE MPUMEHSETCS B CIydae €ClIM B COOTBETCTBUU C PErJIAMEHTOM K
3asIBUTEIIO IPEAbSBISIETCA TPEOOBAHNE O HATMYUU CHELMATIBHOTO NpaBa, MOATBEPIUTH
HaJIMYUe KOTOPOTO BO3MOXHO TOJIBKO B TIpoIiecce 00padOTKH TOKYMEHTOB);

7) oOpaiieHue 3asBUTENS 3a MYyHMLIMIAIbHOW yciyrod B anmapar CoBera
JEMyTaTOB, HE NPEJOCTaBIAIOMMN TpeOyIOIyIocs 3asBUTENI0 MYHHUIMIAIBHYIO
yCIyry,

8) MHBIX OCHOBaHUM, YCTAHOBJICHHBIX PETJIAMEHTOM.

27. IlepeueHb OCHOBaHMM I OTKa3a B MIPHEME TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
IPENOCTABICHUSI MYHHUIMIIAIBHON YCIYTHM, YCTAHOBJICHHBIA PErJIAMEHTOM, SIBIISIETCS
U CYEPIIBIBAIOIIHIM.

28. Ilpum Hanuyuy OCHOBAaHWUW JUII OTKa3a B TMpUEeMe JOKYMEHTOB,
MYHUIMOAIBHBIA CITy’KalllMii, OTBETCTBEHHBIN 3a MpUEM (ITOJIYYEHUE) U PETUCTPALIMIO
JOKYMEHTOB!

1) B citydae IMYHOTO OOpALLEHUS 3aBUTEIS:

a) YBEIOMJIIET B YCTHOM (hopMe 3asiBUTEINS O HATMYUKA OCHOBAHUM JJI1 OTKAa3a B
IpUeMe JOKYMEHTOB, OOBSCHSET €My COJAEpKAHHME BBIABICHHBIX HEIOCTaTKOB,
IpeaaracT MPUHATH MEPHI 110 UX YCTPAHEHHUIO, BO3BPAILACT 3asIBUTEINIO JOKYMEHTHI,

0) B ciyyae TpeOOBaHUs 3asBUTEIEM NIPEAOCTABICHUS €My IHUChbMEHHOIO
penieHust 00 0TKase B MpUeMe JOKYMEHTOB (Jlajie€ — MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3):

BHOCHT 3aIHCh O IPUEME TOKYMEHTOB B KypHaJl PETUCTPALUU JOKYMEHTOB;

oopMIIIEeT M MOJIMUCHIBACT B JBYX AIK3EMIUIIpaX MOTHBHUPOBAHHBIN OTKa3 C
yKa3aHUEM NPHUYMH OTKa3a B IPUEME JTOKYMEHTOB (J1ajiee — MPUYMHA OTKa3a B IPUEME);
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BbIIaeT (HAIPABIIAET) 3asIBUTEIIO MEPBbI AK3EMIUIIP MOTUBHPOBAHHOTO OTKAa3a
B CPOK, YCTAHOBJICHHBIH PETIIAMEHTOM. BTOPOM 3K3eMIUISIp MOTUBUPOBAHHOTO OTKa3a C
MOJIMUCHIO 3asBUTENSI O MOJYYEHUH (C OTMETKON O crocoOe HampaBiICHHs PELIeHUs
3asBUTEIII0) OCTAETCS Ha XpaHeHuu B anmnapate CoBeTa JenyTaToB,;

BHOCHUT 3amuch 00 OTKa3ze B MpUEME JOKYMEHTOB B JKYypHaJl PETUCTpalluU
JOKYMEHTOB,

2) B ciTy4ae MOJIy9eHUS JOKYMEHTOB TI0 TIOUTe:

a) BHOCHUT 3allMCh O MPUEME JIOKYyMEHTOB B )KYPHAaJ PETUCTPAIlMH JOKYMEHTOB,
CPOK pPETHUCTpalMd JOKYMEHTOB HE JIOJDKEH TMPEBBINIATh OJHOTO pabouero mHS ¢
MOMEHTa €ro TOJy4YeHUs OT MYHHIUIAIHHOTO CIYXallero, OTBETCTBEHHOTO 3a
JEIIOTIPON3BOICTBO;

0) oopmiseT ¥ MOANMUCHIBAET MOTHBHUPOBAHHBIA OTKa3 C yKa3aHWEM MPUYHH
0TKa3a,

B) mnepenaetr O(OpMIICHHBIH MOTHBHUPOBAaHHBIA OTKa3 W IPEJCTaBICHHBIC
3asiBUTEJIEM OPUTHHAJIbI JOKYMEHTOB MyHUIMIIAIBHOMY CIIyXallleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a JIeJIOTIPOU3BOJICTBO, JJIsl OTIPABKH IO MOYTE B TEUEHUE OJHOTO paboyvero AHs Mocie
JIHSI pErUCTpalii IOKyMEHTOB;

r) BHOCHUT 3alKCh O BblJaue (HAMpaBJIC€HWH) MOTHMBHPOBAHHOTO OTKa3a B
COOTBETCTBYIOIIUHN KypHAIl PETUCTPALIUN JOKYMEHTOB.

29. B periiaMeHTe ycTaHaBIMBACTCS MIPABO 3asIBUTEIIS OTO3BATh JOKYMEHTHI.

30. ns oxupmaHWs OdYepeaAr, BO3MOKHOCTH O(POPMIICHHS JOKYMEHTOB
OTBEJICHBI MECTa, OCHAIICHHBIE CTYJIbSIMH, CTOJIaMU (CTOWKAaMM) C HAJIWYHEM MHCYEH
OyMaru, py4ek, OJIJaHKOB 3aIIpOCOB (3asIBJICHUI).

TpeGoBaHus K y4eTy J1OKYMEHTOB

31. VYyer JOKYMEHTOB OCYIIECTBIAECTCS MYHHUIIMNAIBHBIM  CIIYXKAIIUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 TpHeM (MOJIY4YEHUE) M PEruCTPalUI0 JTOKYMEHTOB, MOCPEICTBOM
BEJICHUS KypHaJa pEeTUCTPaIMi JOKYMEHTOB Ha OYMa)KHOM U 3JIEKTPOHHOM HOCHUTETIE.

32. KypHan perucrpanuu JOKYMEHTOB COJEPKHUT CIEIyIoUue 00s13aTebHbIe
PEKBU3UTHI MpU paboTe ¢ JOKYMEHTAMMU:

1) mopsiIKOBBIN HOMED;

2) perucTpauroOHHBIN HOMED;

3) naTta v BpeMsl peruCTpaLMK IOKYMEHTOB,;

4) crioco0 obOpareHus 3asiBUTENS (JIUIHBINA TTPUEM, TIOUTA);

5) cBenenus o 3asBuTeNe — GaMUIIHS, UMSI, OTYECTBO (TPU HAJMYHUH ) 3asIBUTEIIS;

6) KOHTaKTHbIE NaHHBIC 3asgBUTENs (TenedoH, aapec SJICKTPOHHOW IMOYTHI U
UHBIC TaHHBIC);

/) HaMMEHOBAHUE MPEAOCTABIAEMON MYHUIIUTIATIBHOUN YCIIYTH;

8) mepedeHb MPEACTaBICHHBIX 3asBUTENEM JIOKYMEHTOB (C YyKa3zaHUEM
PEKBU3UTOB COOTBETCTBYIOIINX JJOKYMEHTOB);

9) MOKHOCTB, (aMUIHs, UM, OTYeCTBO (IIPH HAJIMYMK) MYHHIUIAIBHOTO
CITy’KaIllero, OTBETCTBEHHOTO 3a MpHUeEM (TTOYISHHE) U PETHCTPAINIO TOKYMEHTOB;

10) momkHOCTB, haMuius, ¥UMsl, OTYECTBO (IIPU HAIWYMH) MYHHIIMIIAIHHOTO
CJIy>KaIllero, OTBETCTBEHHOTO 32 00pabOTKYy JOKYMEHTOB,;

11) nmara  QakTHYECKOTrO  MNPEJOCTABJICHUS  3asABUTEIIO0  pe3ysbraTa
MPEIOCTABIICHUSI MyHULIUTIAJIBHON YCIYTH;
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12) Texymmii cTaTyc pacCMOTPEHHS IOKYMEHTOB:

«3apErucTPUPOBAHOY;

«OTKa3 B pErucTpalym» — O3HA4YaeT, YTO 3asBUTENII0 OTKA3aHO B IIpUEME
JNOKYMEHTOB;

«Ha UCIIOJIHEHUMW» — O3HA4YaeT, YTO MAECT PACCMOTPEHUE JTOKYMEHTOB IO
CYILECTBY;

«MPUOCTAHOBJIEHO» — MPHU YKa3aHUM HTOr0 CTaryca 005S3aTeNbHO 3alOJIHIETCS
PEKBU3UT «CPOK, HAa KOTOPBIA NPHUOCTAHOBJIEHO MPEAOCTABICHUE MYHHULMIAIbHON
YCILYTH»;

«OTO3BaHO» — YKa3bIBAETCS, €CIU JJOKYMEHTBI OTO3BaHbI 3a5IBUTEIIEM;

«pELICHO TIOJIOKUTENIBHO» — O3HAYaeT, 4YTO 3asBUTENI0 IPEIOCTaBICHA
MYHHUIUIIAIbHASA YCITyTa,;
«OTKAa3aHO» — O3HA4YaeT, YTO 3asgBUTEII0 OTKA3aHO B IMPEIOCTABICHUU

MYHUITUTIATBHOUN YCITYTH,

13) naTa u3amMeHeHus craTyca pacCCMOTPEHHS JOKYMEHTOB;

14) cpok, Ha KOTOpPBIA MNPHOCTAHOBJICHO MPEAOCTABICHUE MYHUIUIIAIBHOU
YCIIYTH,

15) damunus, ums, oT4ecTBO (IIPU HATUYUHM) MYHHUIIMIIAIBLHOTO CIIYKAIlleTo,
BbIJIABUIETO (HANpPaBHUBIIETr0) 3asBUTENI0 JOKYMEHTHl © (WiHM) uH)OpMaIUIO,
MOATBEPKAIOLIME TPENOCTABIEHUE MyHUIIUTIATBHON YCITIYTH.

33. XKypHan peructpanuu JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE — ITO KHHUTA
ydera, 3aloJIHEHHas BpY4YHYIO, B TBEpPAOM [EpeIvieTe, MNpOUIHYpOBaHHAasi,
MIPOHYMEPOBaHHAas!, 3aBEPEHHAsI MOJNUCHIO I1aBbl MYHULIMIIAIILHOTO OKpyra CoJHUEBO
(manmee — riaBa MyHULMIIAJIBHOTO OKpYyra) M CKpeIUIeHHas nedarbio anmnapara CoBera
JEnyTaToB.

OmuOKyY B 3aMUCAX UCIIPABISIOTCS MyTEM 3a4ePKUBAHUS HEPABUIILHON 3alUCH
C yKa3aHUEM MPaBWIbHOW PENaKIMU U 3aBEPEHHUEM TMOJIMUCHIO TOJKHOCTHOTO JIUIA
(MyHUIIMTTAJIBHOTO ciy»ariero) anmnapara CoBeTa JemyTaToB, BHECIIETO HUCIIPABICHUS,
C YyKa3aHHEM €ro JOJUKHOCTH, (aMUIIMK, HMEHH, oOT4yecTBa (IIPU HAIUYHUK).
Hcnonb3oBaHne KOPPEKTHPYIOUIUX CPEACTB JMOO 3aMeHa CTpaHUIl B JKypHale
pPEruCTpallii JOKYMEHTOB HE JI0MYCKAIOTCS.

34. Ilpu moNydYeHHH JOKYMEHTa, MOJTBEPKIAIOUIETO IMPEI0CTaBICHUE
MYHULMIAIBHOM YCIyTH, Ha PYKH 3asBUTEIb CTABUT JIMYHYK MOANUCH (C
pacmdpoBkoil ¢daMuiIMM, UMEHH, OTYecTBa (IPU HATUYMHM) B COOTBETCTBYIOIIECH
CTpOKe 3ampoca M B Trpade XKypHajla PETUCTpallMd JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM
HOCHTEJIE.

TpeboBanus k 00padboTKe TOKYMEHTOB

35. OcHoBaHMeM JUisi  Hayaja MOpPOUEAYpbl  SBIAETCA  IOJIy4YECHHE
MYHUIMINIATIBHBIM CIIy>KalllUM, OTBETCTBEHHBIM 3a OOpPabOTKY JTOKYMEHTOB, IMOJIHOTO
MaKeTa JOKYMEHTOB, IIPEICTABICHHBIX 3asBUTEIIEM.

36. MyHHIIMTTAJIBHBIN CITYXall1ii, OTBETCTBEHHBIN 32 00pab0OTKY JOKYMEHTOB:

1) ocyuiecTBisieT MPOBEPKY JAOKYMEHTOB, MPE/ICTABICHHBIX 3asBUTEIEM, Ha
COOTBETCTBUE TPEOOBAaHUSAM, MPEIBSIBISEMBIM K COACPKAHUIO M O(QOPMIICHUIO TaKuX
JIOKYMEHTOB HOPMAaTUBHBIMH MPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit denepanuu, MpaBoOBbIMU
akTamMu ropoga MOCKBbI, MyHULIMITAJIbHBIMU HOPMaTUBHBIMU ITPABOBBIMH aKTaMU;
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2) Ha OCHOBaHMU aHAJIU3a CBEICHUH, COJAEpPKAIIUXCI B JOKYMEHTaXx,
YCTAaHABJIMBACT HAJIMYME TpaBa 3asBUTENSI Ha MPEIOCTABICHHE MYHUIIUNAIbHOM
YCIYTH;

3) mpu BBISBICHWH OCHOBAaHUM Ui TPUOCTAHOBICHHS IPEIOCTaBICHHUS
MYHULIMOAIBHOM  yCIYrM TOTOBUT TMPOEKT PEIIeHUST O  [PUOCTAHOBICHHUU
MIPENOCTABICHNUS MYHULMIIAIIBHOW YCIYTH, BU3HPYET €ro M MEPENAECT JOKYMEHTHI C
MPOEKTOM COOTBETCTBYIOLIEIO pEIICHHs] TJaBe MYyHUIMNAIbHOro okpyra. IIpoekt
pelieHus O MPUOCTAHOBICHUM TMPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBLHOM YCIYTU JIOJDKEH
COJIepKaTh ~ MOTHUBHUPOBAaHHbIC  TMPUYUHBI  MPHUOCTAHOBJIICHUS  MPEAOCTABJICHUS
MYHUIUNAIBHON YCIYTH, COOTBETCTBYIOIIME OCHOBAaHUAM [UJIsl IPUOCTAHOBJIICHUS €€
MPEA0CTABIIEHUS, TPETYCMOTPEHHBIM PETJIAMEHTOM, a TAK)KE CPOK MPUOCTAHOBJICHUS;

4) mpu BBISBICEHUM OCHOBAaHUW JJIi OTKa3a B MOJYYCHUU MYHULIMNATHHOM
YCIYTH TOTOBUT MPOEKT perieHuss o0 OTKa3e B NPENOCTABICHUU MYHHUITUTATHHOU
YCIIYI'M, BU3HPYET €ro W IMepeAacT JOKYMEHTBl C IIPOEKTOM COOTBETCTBYIOILIErO
pelieHusl TiaBe MYHHIMNAIbHOrO oOkpyra. [Ipoekt pemenuss o0 oTkaze B
MPEJOCTABICHUH MYHULHUNAIBHON YCIYTM JOJKEH COJIepkKaTh MOTHUBUPOBAHHbBIC
OPUYMHBI OTKa3a B NPEAOCTABICHUM MYHULHMNAIbHON YCIYI'HM, COOTBETCTBYIOIIHE
OCHOBAHHUSIM JJIsl OTKa3a B €€ MPEAO0CTABICHUH, TPEAYCMOTPEHHBIM PETIAMEHTOM;

5) IpHu OTCYTCTBUM OCHOBAHHWH ISl OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULMIIAIbHOM
YCIYyI'M TOTOBUT MPOEKT PEUIEHUS O MNPEIOCTaBIECHUUM MYHULHUIAIBHON YCIyIH U
nepenaer  JIOKYMEHTbl C  IPOEKTOM  COOTBETCTBYIOILETO  PELICHUs  IJaBe
MYHULMIAIBHOTO OKpyra. IIpoekT pelieHuss O MNpeaoCTABICHUH MYHHUIMIAIbHON
YCIYIM  COJAEPXKUT CBEJICHUSA, XapaKTEepU3YIOIIUME pe3yJbTaT MPEeAOCTaBICHUS
MYHULIMIAIBHOMN YCIIyTH;

37. PernmameHTOM MOTYT OBITh YCTAaHOBIICHBI OCHOBAHUS JJISi TIPUOCTAHOBJICHHSI
NPEAOCTABICHUSA MYHULUHMNAIBHON YCIYTrM, a TakKXe CpPOKH MPUOCTAHOBIICHUS
PEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAIbHON YCIIYTH.

Cpok  TpUOCTAaHOBJIEHUS  MPENOCTABICHUS  MYHULMNAIbHON  YCIyTd
UCUYUCISICTCS CO JHSA TMPUHATUS PELIEHUS O NPUOCTAHOBJIEHUU MPENOCTABICHUS
MYHULHANAIBHON YCITYTH.

[IpenocraBieHre MyHUIUIAIBHOM YCIYrd BO30OHOBIISIETCS HE TIO3HEE
pabodero AHA, CIACAYIOUIETO 3a JHEM YCTPaHEHUS MPUYHH, CTAaBUIMX OCHOBAHHEM JIJIS
MIPUOCTAHOBIIEHNUA  MPEJOCTaBICHUS  MYHUUMUIAIBHOM  YCIYTH. 3asBUTETD
uHpoOpMUpYeTCS O BO30OHOBJICHMM TMPEAOCTABICHUS MYHUIUMIAIBHON yCIyrU
CrIoco0OoM, YKa3aHHBIM B 3aMpoce (3asBICHUN).

38. IlepedueHp OCHOBaHMI JUIsi  MPHOCTAHOBIECHUS  MPEIOCTABICHHUS
MYHULIMIATBHON YCIYTH, YCTAHOBJICHHBIN PErTaMEHTOM, SBJISIETCS UCUEPIIBIBAIOIIUM.

39. Pemenne o mMPHOCTAHOBICHUW TMPEIOCTABICHUS MYHHUITUTAIBHOU YCIIYTH
HaIpaBJIsIeTCsl 3asiBUTENIO HE MO3JHEE CIENYIOUIEro padoyero JHsS CO JHS HPUHITHUS
pelieHus O MPUOCTAHOBJICHUM TNPEIOCTaBICHUS MYHUUMUIAIBHON ycIayru Jnuoo
BBIJIACTCS 3asBUTENIO B JIEHb OOpalleHus B Cly4yae MPeJOCTaBICHUS MYHULIMITATbHON
YCIIyTH B IEHb OOpaIlleHHUs.

39. Pemienue 0 mpHOCTaHOBJICHUU MPEAOCTABICHUS MYHULIUNAIBLHON YCIYTH U
CPOK NMPUOCTAHOBJICHUS] PETUCTPUPYIOTCS B )KypHAJIE PErUCTpaIluU JOKYMEHTOB.

40. OcHoOBaHWAMH ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHHUITUNAIBHOW YCIYTH
SIBJISIFOTCSL:

1) nmpeacraBieHWe JOKYMEHTOB HE COOTBETCTBYIOIIMX TpeOOBaHUSM,
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YCTAaHOBJICHHBIM MNpaBoBbIMM akTamMu Poccuiickon ®enepaunn, ropoga MOCKBBI U
MYHULMIIAIbHBIMU PABOBBIMU aKTaMH, HACTOSILUM TpeOdOBaHMAM, PETIIaMEHTOM, €CIIU
yKa3aHHbIE 00CTOSATENbCTBA OB YCTAHOBIICHBI B Ipoliecce 00paboTKU JOKYMEHTOB;

2) yrpata Cwibl HPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTOB, €CIM  YKa3aHHBIE
00CTOSITENHCTBA OBUIM YCTAaHOBJIECHHI B IpoIiecce 00pabOTKHU JOKYMEHTOB,

3) ucTeueHue CpoKa MPUOCTAHOBIECHHS MPEAOCTABICHHUS MYyHHUIUNAIBHON
yCIyI'H, €ClIM B TEYEHUE JAaHHOTO CpOKa HE ObUIM YCTpaHEHbl OOCTOATENbCTBA,
NOCIIY>)KMBIINE MPUYMHAMH [JIsl IPUOCTAHOBIICHUS MPEIOCTABICHUS MYHULIMITAILHON
YCIIyTH;

4) HanmMuue B TPEJICTABICHHBIX JIOKYMEHTAaX MPOTHUBOPEYUBBIX JIHOO
HEJOCTOBEPHBIX CBEICHMI, €CIM yKa3aHHbIE OOCTOSITENIbCTBA OBLIM YCTAHOBJICHBI B
npoiiecce 00pabOTKH IOKYMEHTOB,;

5) oOpamieHue 3a MNOpPEJOCTAaBICHHEM MYHULUNAIbHOM YCIyTd JUIa, He
ABJISIFOLIETOCS MOJIy4YaTeIeM MYHULUIIAIbHON YCIyTH B COOTBETCTBUU C PErIAMEHTOM
(TaHHOE OCHOBAaHHE NPUMEHSETCA B TOM CIy4ae, €CJId B COOTBETCTBUU C PETJIAMEHTOM
K 3asABUTENIO MNpEeAbsBIseTCd TpeOOBaHME O HAIUYUU CIELUUAIbHOIO IIpaBa,
NOATBEPJUTh HAIWYUE KOTOPOrO BO3MOXXHO TOJBKO B mporecce 00paboTKu
JIOKYMCHTOB).

41. PernaMeHTOM MOTYT OBITb YCTAHOBJIEHBI JIOMOJHUTEIbHBIE OCHOBAHUS IS
OTKa3a B  MPEJOCTABICHMM  MYHULUIAIBHOM  YCIOYrd,  HOpelyCMOTPEHHbIE
HOpPMAaTUMBHBIMM NPABOBbIMU akTamu Poccuiickon ®Penepanuu, NPaBOBBIMM AKTAMH
ropoaa MocKBbl 1 MyHUIIMTIATbHBIMU HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMH AKTaMHU.

42. TlepeueHb OCHOBaHHWM &S OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHHUIIUMATHHON
YCIIYTH, YCTAHOBJIEHHBI PETJIAMEHTOM, SIBISIETCS MCUEPIIBIBAIOIIHIM.

43. Pemenne o0 OTKa3e B MPEAOCTABICHHUM MYHHUIMIAIBHON YCIyTH C
YKa3aHUEM NPHUYMH OTKa3a HANpaBISACTCA 3asBUTEII0 HE IO3JHEE CIEIYIOLIErO
pabodyero nHA C JaThl MPHUHIATHS pelIeHus o0 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU
MYHULIMNIAJIBHONW YCIYTH JIMOO BBIJACTCSI 3asBUTENI0 B JIEHb OOpalleHHs B ciydae
IPEIOCTaBICHUS] MyHULIMIIATbHON YCIYTH B IEHb OOpallleHuUsI.

44, PemeHue 00 OTKa3e B MPENOCTaBICHUM MYHHUIMIAIBHOW YCIyTU
PETUCTPUPYETCS B )KypPHAJIE PErUCTPALIMA JOKYMEHTOB.

TpeOoBaHus K IPUHATHIO PellIeHUs MPHU
NpeaoCTABJICHUN MYHUIIUNIAJIbHOH YCJIYTH

45.  OcHoBaHMeM A NPUHATUS  pPEIICHHS MpU  [PEJOCTABICHHUH
MYHUIMOAIBHOW YCIYIM SBJISE€TCA IMOJY4YEHUE TJIAaBOM MYHHUUUIIAJBHOTO OKpyra
JIOKYMEHTOB U IPOEKTA PEILICHHUS.

46. 'maBa MyHUIIMTIAIBHOTO OKpYyTa!

1) moamMCchIBa€T MPOEKT PEHICHHS TPH COOTBETCTBUU TPEACTABICHHOTO
poeKkTa TpeOOBaHUSIM HOPMATHBHBIX MPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit denepanuu,
IIPABOBBIX aKTOB ropoja MOCKBBI, MyHULIMIATbHBIX HOPMATHUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB, B
TOM YHCJIE PETIAMEHTA;

2) BO3BpalIaeT JOKYMCHTHI M TPOEKT PEUICHUS Ha TOPA0OTKY MYHHIIMIIATBHOMY
CIIy’)KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a O0paOOTKy JOKYMEHTOB, C YKa3aHHMEM MPHYHHBI
BO3BpaTa NpHU HECOOTBETCTBUU IMPEACTABICHHOIO IPOEKTa pEeLIeHUs TpeOOBaHUSIM
HOPMATUBHBIX IPaBOBBIX akTOB Poccuiickon @Penepanuu, NpaBoOBBIX aKTOB TOpoOJa
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MOCKBBI, MyHUIIMITAJIbHBIX HOPMATUBHBIX IPABOBBIX aKTOB, PEIVIAMEHTA.
47. PeuieHue, MNOANUCAHHOE TJIABOM MYHHULMIIAJIBHOTO OKpYra, SBIISIETCS
KOHEUYHBIM PE3YyJIbTaTOM IPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIIBHOW YCIYTH.

TpeGoBaHus K BblIa4ye 3aiBUTEI0 JOKYMEHTA, OATBEPKAAI0LIETr0
NpeaoCTABJIeHHEe MYHUIIMIIAJIbHOM YCJIYTH, MJIM PEeHICHHUs O IPUOCTAHOBJICHUH
NPeI0CTABJICHUS MYHHMIMIIAJIbHOMN yCIAYTH

48. MyHUIIMITAJIGHBIN CITy’)KaIllMid, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJady (HaINpaBiCHHUE)
3asABUTEIIO Pe3yJbTaTa MPEAOCTaBICHHUS MyHUITUTIATIBHON YCIIyTH:

1) uHpOpMHpYET 3asABUTENS O pE3yJbTaTe MPEJOCTABJICHUS MYHHIIMIIATBHOM
YCIyTU WM O TPUOCTAHOBICHUH TPEAOCTABICHHUS MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH TIO
TeneQOHy UM 3JIEKTPOHHOM MOYTe, yKa3aHHBIM 3asBUTEJIEM B 3aIipoce (3asBJICHUN);

2) oOecrieunBaeT TmepeAady 3asBHTENIO JIOKYMEHTA, IOJTBEPIKIAIOIIETO
NPENOCTABICHNE MYHHUIMIAIBbHON YyCIyru, WIM pELIEHUs O MPUOCTAaHOBIECHUU
IpeIOCTaBIECHUS] MYHULIMIIATbHON YCIYTH B COOTBETCTBUH C PETIAMEHTOM,;

3) npoBepsieT TOAHOMOYUS M (WIM) JMYHOCTH 3asSBHUTENS, IOJYYarOIIero
JOKYMEHT, OATBEPKAAIOIINI MPeA0CTaBICHHEe MyHULIMIAIBHON YCIYTH, UM PELLeHUsS
0 MPUOCTAHOBJIEHNH TPEIOCTABIEHUS MYHUIIMTIATBHON YCIYTH JINYHO.

49. JIOKyMEHT, MOATBEPKIAIONINK MPEIOCTABICHUEe MYHUIIMIIAIBHON YCIyTH,
WIA pelIeHHe O NPHUOCTAHOBICHUHM TPEJOCTABICHUS MYHUILIUINAIBHOW YCIyTH, B
COOTBETCTBUH C PETIIAMEHTOM MOKET OBITh:

1) BbIaH 3asiBUTENIO (MIPEACTABUTENIO 3aABUTENS) JIMYHO; BPEMsl OXKUJAHUS B
O4YepeIn ONPEAEIAETCS I KaXKI0M MYHULIMIIATbHOM YCIIYTH B PETJIAMEHTE;

2) HampaBIIeH 3asBUTEIIO TIOYTOBBIM OTIIPABICHHUEM.

50. 3asgBuTenb BHpaBe ykKazaTh Crocod U (GopMy MOJydeHHUs JOKYMEHTa,
MOJATBEPKIAIONIET0 MPEIOCTABICHUE MYHHUIIMIAIBHOW YCIyTU, WIM PEHICHUS O
MPUOCTAHOBJICHUU TIPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIATHHON YCIIYTH.

51. B ciyuae ecnu B 3ampoce (3asBJI€HUH) OTCYTCTBYeT MHMOpManus o Gpopme
MOJIYYCHHS IOKYMEHTA, TOJITBEPKAAIOIIEr0 MPeI0CTaBICHUE MYHUIIUIIAILHON YCIIYTH,
(peuieHust O MPUOCTAHOBJIICHUM MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIAILHON YCIYru) U (WUJIn)
crocobe ero moJay4deHHsl, HHPOPMHUPOBAHUE 3aABUTENS OCYIIECTBIACTCS HCXOIS W3
dopMbI U croco0a, KOTOpble OBLIM HMCIIONBb30BAHBl 3asBUTENEM ISl MPEIOCTABICHUS
JTOKYMEHTOB.

52. B cnyuyae TpeOoBaHUs 3asBUTENS OJHOBPEMEHHO C JIOKYMEHTOM,
MOJTBEPKIAIOLIUM TPEIOCTABICHNE MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH, 3aSBUTENIO BBLAAIOTCS
(HampaBJISIFOTCSI) OPUTHHANBI MPEACTAaBICHHBIX WM JOKYMEHTOB, 3a HCKJIIOUYEHHEM
CIy4aeB, IPEIyCMOTPEHHBIX HOPMAaTHBHBIMU IPABOBBIMM akTamMu Poccuiickon
®denepalyu, MPaBOBLIMU aKTaMU ropojia MOCKBbI 1 MyHUITUTIAIbHBIMA HOPMATUBHBIMU
IPaBOBBIMH AKTaMHU.

53. B ciaywae ecim B BBIIAHHOM  JOKYMEHTE, TMOJTBEPKIAIOIIEM
PENIOCTaBICHUE MYHULMIIAIBLHON YCIyTH, AOMYIIeHa omedaTtka W (WiM) omuoka,
annapat CoBera JAemyTaToB 0O0si3aH HUCHPaBUTH JOMYIIEHHbIE ONe4yaTkd W (WiIn)
OIIMOKY B BBIIAHHOM JJOKYMEHTE.

54. B caywae eciu MyHMLMIAJAbHAs ycClyra THPEJOCTaBIseTCS B JCHb
oOparieHusi U JOMyIICHHbIE OnevYaTkd W (W) OIMOKKM OOHApYyKEHBI cpa3y Mocie
BbIIaYM JOKYMEHTA, JONYIIEHHbIE ONe4YaTku u (Wih) OIMOKKA JOJKHBI OBITh
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VCIIPABJIEHBI, & UCIIPABJICHHBIA JOKYMEHT BBIJIaH 3asIBUTENIO B 3TOT K€ JACHb.

55. B uWHBIX ciyyasx CpOK HCIPABIEHUS JOMYLIEHHBIX OMNEYATOK W (WJIM)
OIMOOK M BBIJAUM (HAIPaBJICHUS) 3asIBUTEII0 UCIIPABICHHOIO JOKYMEHTa HE JOJDKEH
MpeBbIIIaTh NATH pabouuX JHEH ¢ MOMEHTa OOpalleHHs 3asBUTENS 3a UCIPABICHUEM
OTeYaToK U (WIH) OMHMOOK.

Boigauya 1y0aukaTa JOKYMEHTa, MOATBEPKAAIOIIET0
npeaocTaBjieHue MyHHMIIMNIAIbLHON yCJIyTrH

56. B ciydasx, mpeIyCMOTPEHHBIX PEriiaMeHTOM, 3asiBUTENIb MOXKET OOPATUTHCS
B anmapar CoBera JemyTaroB 3a TNoOJydeHHeM AyOjaukata JOKYMEHTa,
MOATBEPKIAIOIIECTO PEIOCTABICHUE MYHULIMITATIBHOM YCIYyTH (J1aliee — 1yOauKar).

57. JlokyMeHTbI, HEOOXOIUMBIE JIJIsl BBIJa4M TyOJIMKaTa:

1) 3asiByIeHUE Ha TOJIyYeHHUE TyOIMKaTa;

2) UCMOPYEHHBIN OPUTHHAN JTOKYMEHTa, TMOJTBEPXKIAIOIIETO MPEIOCTaBICHHUE
MYHUITUTIATIBHOM YCIYTH (B Cly4ae MOpYH).

58. JlyOnukar OJDKeH BOCHPOU3BOJUTH BCE PEKBU3UTHI OpUTHHANA paHEE
BBIJIJAHHOTO JIOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOIIET0 MPEI0CTABIEHNE MYHUIIMITAIIbHON YCITYTH.
B BepxHeM mpaBoM yTiTy MPOCTABISAETCS OTMETKA «TyOIHKaT.

59. O0mwmii cpok BeIga4M AyOnIMKaTa HE MOKET IpeBbIaTh 10 pabounx AHEH.

60. Ilpu odopmieHNM nyONMKaTa WCHOPYEHHBIM OPUTHHAI JOKYMCHTA,
MOJITBEPIKIAIOIIETO MPEOCTABICHIE MYHHUITUTATIBHON YCIIYTH, U3bIMACTCSL.
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[Tpunoxenue 4
K mocTaHoBjieHUI0 anmnapara Cosera
JIEMyTaTOB MYHHULMIIAIBHOTO OKpyra
ConHieBo
oT 20 roma Ne

IHoJi0:xeHue
00 0COOCHHOCTHX MOJAAYM U PACCMOTPEHMS KaJ100 HA pelieHns: U (WIH) 1elCTBUA
(0e3peiicTBue) annapara CoBera 1enyraToB MyHUIUIIAJIBLHOT0 oKpyra CoJiHueBo,
€ro J0J’KHOCTHBIX JIMI U MyYHHMIMIAJBHBIX CJIYKAMX

1. Hacrosimee IlosokeHue ycTaHaBIMBae€T OCOOEHHOCTH TOAA4YM U
paccCMOTpeHHUs >Kajo0 Ha HapylIeHHE TMOpsAKa MPEAOCTaBICHUS MYHUIIUATbLHBIX
YCIIYT, BBIpA3UBIIIEECsS B HEMPABOMEPHBIX PEUICHUAX U (WJIK) JeHCTBUSIX (0e3/1eiCTBIM)
anmapara CoBeTa JEMyTaTOB MyHHUIMNAIbHOrO okpyra CouHIileBo (majgee — ammapar
CoBera nenyTatoB), €ro JOJKHOCTHBIX JIMII W MYHUIIUNAIBHBIX CIYXaIIUX MPU
PEIOCTaBICHUU MYHHUITUTATBHBIX YCIYT (Jajiee — 5kanoobl).

2. JleiictBue Hactosimiero llomokeHus pacnpocTpaHseTcss Ha  KajoObl,
MOJJaHHbIE c coOroIeHuEM TpeOOBaHUM denepaibHOTO 3aKOHa
or 27 wmona 2010 roma Ne 210-®3 «OO0 opraHuzanuu MOpeIOCTaBICHUS
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUILIUTIAIBHBIX YCIYT».

Kanobwl Ha pemenus u (unu) nedctBust (OeszpeiicTtBue) ammapata Cosera
JIEMyTaTOB, €r0 JIOHKHOCTHBIX JIMI] U MYHUIMMAJIBHBIX CIIYXallluX, HE CBS3aHHbBIC C
HapylIeHUEM TOpsaKa NPEJAOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHBIX YCIYr, TMOJAIOTCA W
paccMaTpUBaIOTCSI B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHusiMu DenepanbHOro 3akoHa OT 2 Mas
2006 roga Ne 59-®3 «O mopsnuke paccMoTpeHus oOpaineHuil rpaxaad Poccuiickoi
denepanum».

3. 3asBuTENb MOXKET OOpaTUTHCS C >Kajgo00H, B TOM 4YHUCIE B CIEIYIOIIUX
CiIyJasix:

a) HapyILIEHUE CPOKa PETUCTPAIMU JTOKYMEHTOB 3asiBUTENSL O MPEIOCTABICHUH
MYHUIUIIABHONW YCIyrd (Jajee — JOKYMEHTBI), a TaKkke Mopsaka oQopMIICHHS |
BBIJIJAYM PACHUCKH B TIOJIYYEHUU IOKYMEHTOB,

0) TpeboBaHME MPEACTABICHUS 3aSBUTENIEM JTOKYMEHTOB, HE IPETYCMOTPEHHBIX
aIMAHHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM MPEAOCTABICHUS MYHUIIMNIATLHON yCIyru (ganee —
pErjiaMeHT);

B) OTKa3 B IpUEME JOKYMEHTOB, IPEACTABICHHE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
pErIaMeHTOM, IO OCHOBAHUSIM, HE MPETyCMOTPEHHBIM PETrNIAMEHTOM,;

r) TpeOOBaHWE BHECCHHS 3asBHUTEIIEM IPHU MPEIOCTABICHUH MYHHUIIATIATHLHOM
YCIIYTH IIAThI, HE MPEAYCMOTPEHHOM PEriiaMeHTOM;

1) HapyIlIEHHE CPOKa MPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIATBHOU YCITYTH;

€) OTKa3 B NPEIOCTaBICHUU MYHMIIMNAIBHOW YCIyT'H, MO OCHOBAHMSIM, HE
IPETYyCMOTPEHHBIM PETJIAMEHTOM;

) OTKa3 B HCMPABJICHUU JOMYIICHHBIX ONEYaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3ynbTaTe MpeloCTaBICHUS MYHUIMIAIBHON YCIyrd JOKYMEHTax Ju00 HapylleHue
YCTaHOBJICHHOTO CPOKa TaKUX MCIIPABJICHHM.

4. YKanoba momaercs B anmapatr CoBera JenmyTaToB B MUChbMEHHOUW (popme Ha
OyMa)KHOM HOCHTEJIE UJIH DJIEKTPOHHOM BH/JIE:
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a) MpU JTUYIHOM TIpueme 3asBuTens. [Ipyu 3ToM 3asBUTENH JOJKEH MPEICTABUTH
JTIOKYMEHT, YJO0CTOBEPSIONINIA JTUIHOCTh. Bpems mpuema xanobd TO0DKHO COBMAAATh CO
BpEMEHEM IpueMa JOKYMEHTOB;

0) MOYTOBHIM OTIPABICHUEM;

B) C WCHOJb30BaHWEM O(HUIIMATBHOTO  caiiTa OpPraHoB  MECTHOTO
caMOYIpaBJIEHUs MYHUIUIIAJIEHOTO OKpyra B MH(OPMAITMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAITMOHHOM ceTu « HTepHeT.

5. XKanoba goimKkHa coaepkaTh:

a) HauMmeHoBaHue anmapata CoBera AenyTaTOB JMOO JOJDKHOCTh U (WIJIM)
dbaMuuoo, UM M OTYECTBO (MPU HAJUYMM) JOJDKHOCTHOTO JIMILA, KOTOPOMY
HaIpaBJjsieTcs ’Kanooa;

0) 1OJKHOCTB U (WiK) pamuinio, UMsi, 0TYECTBO (IIPU HAIMYUHU) JOJIKHOCTHOTO
JUIa, MYHUIIMIAIBHOTO CIYXKaIllero pemieHus u JeictBust (0e3/eicTBre) KOTOPOro
00KaIyroTcs,

B) (amminio, uMsi, OT4eCTBO (TIPU HAJIUYUM), CBEJACHUS O MECTE >KUTEIIbCTBA
3aMBHUTENISI, a TaKke HoMep (HOMepa) KOHTakTHoro Ttenedona, azapec (aapeca)
AJIIEKTPOHHON TOUTHI (MPU HAJIMYMUU) U TIOYTOBBIM aJipec, MO KOTOPHIM JOJKEH OBITh
HaIpaBJIeH OTBET 3asBUTEIIIO;

I) Jara Mojlayd W PErucTpallMOHHBIIT HOMEpP ITOKYMEHTOB (32 HUCKIIOUYECHHEM
ciy4yaeB 00KajJOBaHUS OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB M €r0 PETUCTPALIMH);

J) CBEACHUS O peIICHUSX U (Win) NeUcTBUAX (0e31eMCTBUM), SIBISIOIIMXCS
peaMeToOM 00KaJIOBAHUS;

€) IOBOJbI, HA OCHOBAaHMUU KOTOPBIX 3asBUTENb HE COIJIACEH C 00KaTyeMbIMH
pemeHusMA W (Wwiu) gercTBusMu  (Oe3deiicTBhueM). 3asBUTENIEM MOTYT OBITh
MPEACTABICHB JOKYMEHTH (TIpW HATWYWH), MOATBEPXKIAIOIINE TOBOJBI 3asBUTEIIS,
JIM00 UX KOIWUH,

) TpeOOBaHUS 3asIBUTEIS,

3) MepeUCHb MPUJIaraeMbIX K Kajio0e TOKYMEHTOB (TIPY HAJTMYHH ).

M) 1aTy COCTABJICHMSI 5Kajl00bI ¥ TIOJIIUCH 3asIBUTETIS.

6. B ciywae ecnu xanmoba mojaeTcs yepe3 MPEACTABUTENS 3asiBUTEINS, TAKXKe
NPEICTaBIACTCS JTOKYMEHT, MOJITBEPKAAIONIMN TMOJHOMOYMS Ha OCYIIECTBICHUE
JNEUCTBUM OT UMEHHU 3asIBUTEJIS:

a) odopMmIICHHAasT B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIhCTBOM Poccuiickoit
®denepanyu JOBEPEHHOCTD (151 (PU3MUYECKUX JIUIT);

0) odopmieHHas B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIHCTBOM Poccuiickoii
denepanu  JOBEPEHHOCTh, 3aBEpPEHHAs IMe4yaTbio (OpH HAIWYMAK) 3asBUTENS U
MOAMKCAaHHAS PYKOBOJUTEIIEM 3asBUTEIIS WM YITOJTHOMOYCHHBIM 3THM PYKOBOJIUTEIIEM
TULOM (IU1s1 FOPUIUYECKUX JIUIT);

B) KOINMs pelIeHUs] O Ha3Ha4YeHWU Wik 00 wu30paHuud JubO TpuKasza o
Ha3HaUYeHUHU (PU3NYECKOTO JIMIAa Ha JODKHOCTh, B COOTBETCTBHMU C KOTOPBIM TaKoe
dbusnyeckoe MO O00JaJaeT IMpaBOM JCHCTBOBaTH OT MMEHU 3asBUTENS 0Oe€3
JIOBEPEHHOCTH.

Craryc ¥ MOJTHOMOYMS 3aKOHHBIX IMPEJICTABUTENCH 3asgBUTENS — (PU3UUIECKOTO
JIU1IA TOATBEPIKIAIOTCS JOKYMEHTAMH, MPEeTyCMOTPEHHBIMU (PeepaibHbIMU 3aKOHAMMU.

7. JKanoba, mnocrynuBmas B anmapar CoBera JemyTaToB, MOJJICKUT
pPETHCTpalliU HE TTO3{HEE pab0vero THS, CASAYIONMIETO 3a JHEM €€ MOCTYTUICHHUS.

8. 3asBUTENTH UMEET IPABO OTO3BATH CBOIO JKAJIOOY B JTI000E BpEMS 710 IPUHSATHS
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no Heil pemeHusi. OT3bIB KanoObl oGopMIIsieTcs B TUChbMEHHON (opme U Mojaaercs B
annapat CoBeTa JenyTaToB B COOTBETCTBUU C MyHKTamu 4 u 6 Hactosmero [lopsaka.
Kanoba Bo3Bpalaercsi 3asBUTENIO0 HE MO37HEE pabOyero AHs CIEAYIOLIEro 3a JTHEM
MOCTYIIJICHUST OT3hIBA.

9. [loctynuBiias xanoda paccMaTpuBaeTcs B TeueHue 15 paboumnx nHel co aHs
ee perucTtpauuu. B ciydyae o0kaioBaHUs OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB y 3asiBUTENS
7100 B WCTIPABICHUH JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OMMOOK WM B ClIydae 00XaJIOBaHUS
3asgBUTENIEM HApYyIICHUsS YCTAaHOBJICHHOTO CpOKa TaKWX WCIpaBICHUN kanoda
paccMaTpuBaeTcs B TeueHue 5 pabounx JTHEH co JHS €€ PeruCTPaIlHH.

10. ’XKanoGa nHa pemenus u (uiam) aerdctus (0e31€MCTBUE) NOTKHOCTHBIX JIUIL
anmaparta CoBeTa JeMyTaTOB M MYHHIIMIIAJIBHBIX CIIYKAIlUX PacCMaTpUBACTCS TJIABOM
MYHHIIMNIATBHOTO OKpyra COJHIIEBO WM YIMOJTHOMOYEHHBIMH MM Ha PacCMOTpPEHUE
XKao0 JOHKHOCTHBIMU JinilamMu ammapata CoBeTa JIemyTaToB.

B ciydae ecnu 00xkanyroTcs pelieHus riaaBbl MyHUITUIATBHOTO OKPYTa, kKanoda
MO/Ia€TCSl HEMOCPECTBEHHO TJIaB€ MYHUIIMITAIIBHOTO OKpyTra M pacCMaTpUBAETCS UM B
NopsJKe, IPEeTyCMOTPEHHOM HacTosmuM [lonoxenuem.

11. TIlo pesympTaTaM  pacCMOTpPEHHs]  KaloObl B COOTBETCTBUH
c yacteto 7 crtatbu 11.2 ®denepanbHoro 3akoHa «OO0 opraHu3aluyd MPEIOCTABICHUS
rOCy/IapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX yciyr» B ammapare CoBeTra JemyTaToB
MPUHUMAETCA pElIeHHe 00 yIOBIETBOPEHUM KajloObl au00 00 OTkaze B €€
YAOBJIETBOPEHUHU. YKazaHHOE peiieHue odopmiisieTcs Ha OQUIIMaTIbHOM OJlaHKE
anmapara CoBeTa JenyTaToB.

12. Ilpu yaoBneTBOpEeHUH KaloObl MPUHUMAIOTCS MCUYEPIBIBAIOIINE MEPHI IO
YCTPAHEHUIO BBISIBICHHBIX HApPYIIEHUH, B TOM YKCJIE MO BbIAaue 3asiBUTEIO pe3ysbTara
MYHHIIMIIATFHON YCIIyTH, HE TO31Hee 5 pabodnx AHEH cO AHS NMPUHATHS PELICHHS, eCIH
WHOE HE YCTaHOBJICHO 3aKoHOAaTeNbcTBOM Poccuiickon denepannu.

13. B otBeTe no pe3ynbTaraM pacCMOTPEHHUS 3KalloObl YKa3bIBAIOTCS:

a) HauMeHoBaHue anmapara CoBeTa JEMmyTaToB, JOJDKHOCTh, (aMuius, UMs,
0TUYeCTBO (MPU HATTMYKMH) €TO JIOJPKHOCTHOTO JIUIIA, TPUHSIBILETO PEIICHHE T10 KaJlo0e;

0) HOMep, JaTa, MECTO MPUHATUS PEUICHUS, BKIIIOYasi CBEJICHUS O JOJKHOCTHOM
JUIE WIM MYHUIUIAIBHOM CIy’)KallleM, pelIeHre Wiu jaectBue (0Oe3neicTBue)
KOTOPOIO 00KayeTcs;

B) haMmJTHsI, UMSI, OTYECTBO (TIPU HAJTMYIHMH ) WJIM HAUMEHOBAHUE 3asIBUTEIIS;

') OCHOBAHHUSA JUISI IPUHSTHS PEIICHUS T10 JKajao0e;

1) MPUHATOE TI0 JKaj00e PeIIeHue;

€) B ciydae, eciiu »anoba Npu3HaHa OOOCHOBAHHOM, — CPOKH yCTpaHEHHS
BBISIBIICHHBIX ~HAPYIICHWA, B TOM 4YHCJIE€ CPOK TMPEAOCTABJICHUS pe3yjbTaTa
MYHUITUTIATLHOW YCIYTH;

) CBEACHUS O MOPsAKE 00KaJIOBaHUS IPUHSITOTO T10 KaI00€ peleHusI.

14. OtBer mo pe3yibTaTaM PACCMOTPEHHUS >KaJIOObI IMOMUCHIBACTCS TJIaBOM
MYHUIUIIAJIBHOTO OKpYyTa.

15. 3asgBuTENIO0 OTKa3bIBACTCS B YAOBJICTBOPEHUHU KaJoObl B CIIEIYIOIINX
CiIyJasix:

a) HaJM4Me BCTYMUBIIETO B 3aKOHHYIO CHITY PEUIeHHsI Cya, apOUTpakHOTO Cya
10 Kano0e 0 TOM e MPEAMETE U M0 TEM K€ OCHOBAHUSIM;

0) mpu3HaHUA OOXKaTyeMbIX pemeHud W (W) naeucTBuil (Oe3mercTBHs)
3aKOHHBIMH, HE HAPYIIAIOIIMMHU MPaB U CBOOO/T 3asIBUTEIS,
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B) OTCYTCTBHUS y 3asBUTEJNS MPaBa HA MMOJIYyYEHUE MyHULUMIIATbHOU YCIIYTH;

r) MOJAaYU >KaJoObl JIUIIOM, MOJHOMOYHSI KOTOPOTO HE TOATBEPKIACHBI B
MOPsJIKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKoHOAAaTenbcTBOM Poccuiickon denepannu;

1) HaJIW4he peuieHus Mo jkajo0e, MPUHATOTO paHee B COOTBETCTBUU C
TpeOoBaHUsIMU HacTosAwero [1onoxkeHns B OTHOLIEHUH TOTO e 3asBUTENS U 110 TOMY
Ke TIPeaMETY KaIoOHbI.

16. OTBeT Ha xaJI00y HE TaeTCs B CIydasiX:

a) HaJIM4Msl B Kajno0e HEeIEH3YPHbBIX JTUOO0 OCKOPOUTEIbHBIX BBIPAXKEHUHN, YIpO3
KU3HHU, 370POBBIO M HMYIIECTBY JODKHOCTHOIO JIMIA WM MYHULIUNAIBHOTO
CILy’alIllero, a TAKXKE YJICHOB €r0 CEMbHU;

0) OTCYTCTBHME BO3MOXXHOCTH MPOYHUTATh KaKyHO-IHOO 4YacTh TEKCTa >KajoObl,
baMunuioo, uUMs, OTYECTBO (NPU HaIW4YUM) U (WIM) TOYTOBBIM ajgpec 3asBUTENS,
yKa3aHHbIE B JKajo0e.

17. Pemenus 06 yJOBIETBOPEHUHU KAIOObl U 00 OTKa3e B €€ yIOBJICTBOPEHHUH
HAIPAaBIAIOTCA 3asSBUTEII0 HE IMO37HEe pabouero Hs, CJICIYIOMIETO 3a JHEM HX
MNPUHSTHSA, TIO IOYTOBOMY a/IpECy, YKa3aHHOMY B Kasio0e.

[To »xenaHWIO 3adABUTENI PEIICHUE TAKXKE HANpaBIIAETCS HA YKAa3aHHbIA B
xKayobe aapec AIEKTPOHHOM MOYTHL. B Takom ke mopsake 3asBUTEI0 HAIpaBIIseTCs
pelIeHne 1o ajno0e, B KOTOPOH [yl OTBETa YKa3aH TOJbKO aJIpeC JIEKTPOHHOM IOYTHI,
a TIOYTOBBIN AJIPEC OTCYTCTBYET UJIU HE MOAJAETCS IIPOUYTEHUIO.



	О предоставлении муниципальных услуг
	1. Настоящий Порядок в целях обеспечения доступности, полноты, достоверности и актуальности сведений о муниципальных услугах (далее – сведения об услугах) устанавливает требования к формированию и ведению Реестра муниципальных услуг (далее – Реестр).
	2. Реестр содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых аппаратом Совета депутатов муниципального округа Солнцево  (далее – аппарат Совета депутатов).
	3. Реестр ведется в электронном виде в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте  органов местного самоуправления  муниципального округа Солнцево (далее – официальный сайт).
	Сведения об услугах, размещенных на официальном сайте, являются общедоступными и предоставляются бесплатно.
	4. Формирование и ведение Реестра осуществляется посредством:
	а) размещения сведений об услугах на официальном сайте (далее – размещение сведений).
	б) направления сведений об услугах для размещения на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы (далее – направление сведений для размещения на Портале).
	5. Состав сведений об услугах, подлежащих размещению, заполняется согласно приложению к настоящему Порядку.
	6. Размещение сведений обеспечивает муниципальный служащий аппарата Совета депутатов, к должностным обязанностям которого отнесено ведение Реестра (далее – муниципальный служащий по ведению реестра) в течение 5 дней со дня предоставления таких сведений.
	7. Муниципальный служащий по ведению реестра:
	а) осуществляет фиксирование и хранение информации об истории изменений сведений об услуге, обеспечивает создание и хранение архивных копий Реестра;
	б) обеспечивает фиксирование и хранение сведений о лицах, предоставивших сведения об услуге.
	8. Предоставление сведений об услугах для размещения на официальном сайте осуществляет муниципальным служащим аппарата Совета депутатов, к должностным обязанностям которого отнесена организация предоставления муниципальной услуги ведение Реестра в теч...
	9. Сведения об услугах направляются для размещения на Портале в соответствии с Соглашением об информационном взаимодействии между Департаментом территориальных органов исполнительной власти города Москвы и аппаратом Совета депутатов муниципального окр...
	Приложение
	к Порядку формирования и ведения Реестра муниципальных услуг
	Перечень
	сведений о муниципальной услуге для размещения
	в Реестре муниципальных услуг
	1. Наименование муниципальной услуги.
	2. Наименования и реквизиты законодательных и иных нормативных правовых актов, предусматривающих предоставление муниципальной услуги.
	3. Наименования органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	4. Наименование, номер, дата, сведения об опубликовании нормативного правового акта, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной услуги.
	5. Сведения о месте подачи запроса (заявления) на предоставление муниципальной услуги.
	6. Наименование результата предоставления муниципальной услуги.
	7. Наименование документа, подтверждающего конечный результат предоставления муниципальной услуги.
	8. Сведения о категориях заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга.
	9. Сведения о месте информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
	10. Сведения о максимально допустимых сроках предоставления муниципальной услуги.
	11. Сведения об основаниях для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	12. Наименования документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги.
	13. Сведения о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.
	14. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.
	15. Сведения об административных процедурах, подлежащих выполнению органом местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.
	16. Сведения об адресах электронной почты, телефонах органа местного самоуправления.
	17. Сведения о порядке контроля за исполнением административного регламента.
	18. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении услуги и сведения о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные.
	19. Текст административного регламента, формы запросов (заявлений), которые необходимы заявителю для получения муниципальной услуги.
	20. Сведения о дате вступления в силу административного регламента.
	21. Сведения о внесении изменений в нормативный правовой акт, утвердивший административный регламент предоставления муниципальной услуги, с указанием номера, даты, сведения об опубликовании нормативного правового акта, которым внесены такие изменения.
	22. Сведения о дате прекращения действия административного регламента предоставления муниципальной услуги (признания его утратившим силу).
	7. При поступлении заключений независимой экспертизы исполнитель в течение пяти дней со дня окончания срока приема этих заключений, рассматривает их и принимает решение по результатам каждой такой экспертизы: о доработке проекта регламента или о нецел...
	8. Принятые исполнителем решения по результатам рассмотрения заключений независимой экспертизы оформляются справкой об итогах независимой экспертизы, в которой указываются:
	а) наименование проекта регламента;
	б) дата размещения проекта регламента на официальном сайте;
	в) дата окончания приема заключений независимой экспертизы;
	г) количество поступивших заключений независимой экспертизы;
	д) содержание положений проекта регламента с учетом заключений независимой экспертизы (с изложением редакции таких положений до их изменения);
	Требования
	к предоставлению муниципальных услуг
	Требования к информированию заявителей
	при предоставлении муниципальных услуг
	3. Заявитель имеет право на получение всей информации, связанной с предоставлением ему муниципальной услуги.
	4. Основными требованиями к информированию заявителей при предоставлении муниципальных услуг являются:
	1) достоверность информации;
	2) полнота информации;
	3) наглядность форм предоставляемой информации;
	4) доступность информации;
	5) оперативность предоставления информации;
	6) актуальность информации;
	7) предоставление информации на безвозмездной основе.
	5. При предоставлении муниципальной услуги заявителю предоставляется информация о:
	1) месте нахождения и графике работы аппарата Совета депутатов, включая место и график приема запросов (заявлений) на предоставление муниципальных услуг и иных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – докум...
	2) наименовании должности, фамилии, имени, отчестве (при наличии) муниципальных служащих аппарата Совета депутатов, организующих предоставление муниципальной услуги (далее – муниципальные служащие) и их контактных телефонах;
	3) почтовом адресе, адресах электронной почты, официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» аппарата Совета депутатов  (далее – официальный сайт);
	4) перечне предоставляемых муниципальных услуг, сроках предоставления муниципальных услуг, условиях взимания платы за предоставление муниципальных услуг, размере такой платы, если муниципальная услуга предоставляется за счет средств заявителя;
	5) перечне документов (образцах их заполнения) и информации, необходимых для получения муниципальной услуги и формах ее представления (отдельно для каждой муниципальной услуги);
	6) порядке обжалования решений и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих.
	6. Информация о муниципальной услуге предоставляется посредством:
	1) телефонной связи;
	2) официального сайта;
	4) публикаций в средствах массовой информации;
	5) Портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы;
	6) иных справочно-информационных материалов (листовок, брошюр, буклетов и др.).
	7. При личной подаче заявителем в аппарат Совета депутатов  документов, заявитель информируется о сроках и порядке рассмотрения документов, а также о порядке получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги.
	8. С момента представления документов заявитель имеет право в часы приема обратиться для получения информации об этапе рассмотрения документов.
	9. Заявителям могут быть предоставлены следующие консультации (лично в устной форме, в письменной форме или по телефону) о предоставлении муниципальных услуг:
	1) о правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
	2) о документах (информации), предоставление которых необходимо для получения муниципальных услуг, а также о документах (информации) для предоставления муниципальной услуги, решение о представлении которых заявитель принимает самостоятельно;
	3) об адресе, графике работы аппарата Совета депутатов;
	4) о графике приема документов и выдачи документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги;
	5) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его  должностных лиц и муниципальных служащих.
	10. Консультации и предоставление заявителям в ходе консультаций форм (бланков) документов являются безвозмездными.
	11. В случае если для консультации требуется продолжительное время (более 30 минут), заявителю может быть предложено обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначено другое удобное для заявителя время для устного консультирования.
	Требования к документам и информации, необходимым
	для предоставления муниципальной услуги
	13. Перечень документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливается регламентом и является исчерпывающим.
	14. Форма запроса (заявления) утверждается регламентом. При разработке формы запроса (заявления) предусматривается наличие в указанной форме всех реквизитов, требуемых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен заполнить (указат...
	15. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем (за исключением лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения ...
	16. Представляемые заявителем документы (информация) на бумажном носителе должны соответствовать следующим требованиям:
	1) не иметь подчисток и исправлений текста;
	2) не иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	17. Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются заявителем вместе с оригиналами документов, если иное не установлено соответствующим регламентом.
	18. Документы, выданные компетентными органами иностранных государств и представленные заявителем для получения муниципальной услуги, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на ...
	Требования к приему (получению) и регистрации документов
	21. Для получения муниципальной услуги заявитель может:
	1) вручить документы лично муниципальному служащему, ответственному за прием (получение) и регистрацию документов;
	2) направить документы по почте, в случае, если это предусмотрено соответствующим регламентом.
	22. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами, в том числе регламентом, является поступлени...
	23. В случае если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на след...
	24. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, при получении документов:
	1) устанавливает предмет документов, и при личном обращении заявителя, – личность заявителя;
	2) проверяет представленные документы на соответствие требованиям,  установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документ...
	25. При наличии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и соответствии их требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными пр...
	1) в случае личного обращения заявителя:
	а) если представлены копии необходимых документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчеств...
	б) если копии необходимых документов не представлены, осуществляет копирование документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвраща...
	в) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать 15 минут с момента их представления заявителем;
	г) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	д) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	е) передает заявителю на подпись оба экземпляра; первый экземпляр расписки в получении документов оставляет у заявителя, второй экземпляр расписки приобщает к документам. При получении результата предоставления муниципальной услуги, заявитель ставит л...
	ж) передает принятый комплект документов муниципальному служащему, ответственному за обработку документов;
	2) в случае получения документов по почте:
	а) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать одного рабочего дня с момента его получения от муниципального служащего, ответственного за делопроизводство;
	б) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	в) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	г) передает оформленный экземпляр расписки муниципальному служащему, ответственному за делопроизводство, для отправки по почте в течение одного рабочего дня после дня регистрации документов;
	д) информирует заявителя о сроках и способах получения документов и (или) информации, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги;
	7) обращение заявителя за муниципальной услугой в аппарат Совета депутатов, не предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу;
	8) иных оснований, установленных регламентом.
	вносит запись об отказе в приеме документов в журнал регистрации документов;
	г) вносит запись о выдаче (направлении) мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации документов.
	29. В регламенте устанавливается право заявителя отозвать документы.
	30. Для ожидания очереди, возможности оформления документов отведены места, оснащенные стульями, столами (стойками) с наличием писчей бумаги, ручек, бланков запросов (заявлений).

	Требования к учету документов
	31. Учет документов осуществляется муниципальным служащим, ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, посредством ведения журнала регистрации документов на бумажном и электронном носителе.
	32. Журнал регистрации документов содержит следующие обязательные реквизиты при работе с документами:
	1) порядковый номер;
	2) регистрационный номер;
	3) дата и время регистрации документов;
	4) способ обращения заявителя (личный прием, почта);
	5) сведения о заявителе – фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
	6) контактные данные заявителя (телефон, адрес электронной почты и иные данные);
	7) наименование предоставляемой муниципальной услуги;
	8) перечень представленных заявителем документов (с указанием реквизитов соответствующих документов);
	9) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за прием (получение) и регистрацию документов;
	10) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за обработку документов;
	11) дата фактического предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	12) текущий статус рассмотрения документов:
	«отказано» – означает, что заявителю отказано в предоставлении муниципальной услуги;
	13) дата изменения статуса рассмотрения документов;
	14) срок, на который приостановлено предоставление муниципальной услуги;
	15) фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, выдавшего (направившего) заявителю документы и (или) информацию, подтверждающие предоставление муниципальной услуги.
	33. Журнал регистрации документов на бумажном носителе – это книга учета, заполненная вручную, в твердом переплете, прошнурованная, пронумерованная, заверенная подписью главы муниципального округа Солнцево (далее – глава муниципального округа) и скреп...
	Ошибки в записях исправляются путем зачеркивания неправильной записи с указанием правильной редакции и заверением подписью должностного лица (муниципального служащего) аппарата Совета депутатов, внесшего исправления, с указанием его должности, фамилии...
	34. При получении документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, на руки заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке запроса и в графе журнала регистрации документов ...
	Требования к обработке документов
	35. Основанием для начала процедуры является получение муниципальным служащим, ответственным за обработку документов, полного пакета документов, представленных заявителем.
	36. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов:
	1) осуществляет проверку документов, представленных заявителем, на соответствие требованиям, предъявляемым к содержанию и оформлению таких документов нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными но...
	2) на основании анализа сведений, содержащихся в документах, устанавливает наличие права заявителя на предоставление муниципальной услуги;
	3) при выявлении оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги готовит проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального...
	4) при выявлении оснований для отказа в получении муниципальной услуги готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального округа. Проект ре...
	5) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального округа. Проект решения о предоставл...
	38. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, установленный регламентом, является исчерпывающим.
	39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю не позднее следующего рабочего дня со дня принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги либо выдается заявителю в день обращения в случае...
	39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги и срок приостановления регистрируются в журнале регистрации документов.
	5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с регламентом (данное основание применяется в том случае, если в соответствии с регламентом к заявителю предъявляется требование ...
	44. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации документов.
	Требования к принятию решения при
	предоставлении муниципальной услуги
	1) подписывает проект решения при соответствии представленного проекта требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, в том числе регламента;
	2) возвращает документы и проект решения на доработку муниципальному служащему, ответственному за обработку документов, с указанием причины возврата при несоответствии представленного проекта решения требованиям нормативных правовых актов Российской Ф...
	47. Решение, подписанное главой муниципального округа, является конечным результатом предоставления муниципальной услуги.
	Требования к выдаче заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги
	48. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
	1) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги или о приостановлении предоставления муниципальной услуги по телефону или электронной почте, указанным заявителем в запросе (заявлении);
	2) обеспечивает передачу заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги в соответствии с регламентом;
	3) проверяет полномочия и (или) личность заявителя, получающего документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги лично.
	49. Документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги, в соответствии с регламентом может быть:
	1) выдан заявителю (представителю заявителя) лично; время ожидания в очереди определяется для каждой муниципальной услуги в регламенте;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	50. Заявитель вправе указать способ и форму получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
	51. В случае если в запросе (заявлении) отсутствует информация о форме получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, (решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги) и (или) способе его получения, информирова...
	52. В случае требования заявителя одновременно с документом, подтверждающим предоставление муниципальной услуги, заявителю выдаются (направляются) оригиналы представленных им документов, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми а...
	60. При оформлении дубликата испорченный оригинал документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, изымается.
	от __ ________ 20__ года № _____
	Положение
	об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов муниципального округа Солнцево, его должностных лиц и муниципальных служащих


